Starostwo Powiatowe w Lublinie KTD -01

Wydziat Komunikacji, Transportu i Drogownictwa
ul. Spokojna 9B, 20-074 Lublin

Wydanie

KARTA SPRAWY Nr 14

PIERWSZA REJESTRACJA POJAZDU NOWEGO

I. Wymagane dokumenty do zatatwienia:

1. Wypemiony wniosek
2. Zalgczniki:

a) oryginat dowodu wiasnosci pojazdu - faktura VAT,

b) wyciag ze swiadectwa homologacji lub odpis decyzji zwalniajgcej pojazd z homologacii,

c) zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli osoba sktadajgca
wniosek prowadzi takg dziatalnosé¢,

d) aktualny odpis z KRS i zaswiadczenie o nadanym numerze REGON - w przypadku podmiotéw
rejestrowanych w Krajowym Rejestrze Sadowym, Ilub w przypadku spotki cywilnej
zaswiadczenia
o0 wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, umowa spotki oraz dowody osobiste oséb
wchodzgcych w sktad spétki,

e) petnomocnictwo - w przypadku dziatania przez przedstawiciela dla osoby zatatwiajgcej sprawe
(za wyjatkiem reprezentowania osoby prawnej przez swoje uprawnione organy lub prokurenta),

f) dowdd uiszczenia optaty komunikacyjnej i ewidencyjnej,

g) dowdd uiszczenia optaty recyklingowej lub os$wiadczenie o0 podleganiu obowigzkowi
zapewnienia sieci zbierania pojazdow,

h) dowdd odprawy celnej przywozowej, jezeli pojazd zostat sprowadzony z terytorium panstwa
niebedacego panstwem cztonkowskim Unii Europejskiej,

i) dokument potwierdzajgcy zaptate akcyzy na terytorium kraju, albo dokument potwierdzajgcy
brak obowigzku zaptaty akcyzy na terytorium kraju, albo zaswiadczenie stwierdzajgce
zwolnienie od akcyzy, jezeli samochdéd osobowy zostat sprowadzony z terytorium Unii
Europejskiej.

Whniosek o rejestracje dostepny jest w Punkcie Obstugi Rejestracji Pojazdéw Starostwa
Powiatowego w Lublinie ul. Spokojna 9B (niski parter) oraz w Filiach Wydziatu, jak i do pobrania na
stronie internetowej Urzedu pod adresem www.powiat.lublin.pl w zaktadce Poradnik Klienta oraz
wBIP pod adresem www.splublin.bip.lubelskie.pl w zaktadce Instrukcje zatatwiania spraw
w Starostwie Powiatowym/Wydziat Komunikacji, Transportu i Drogownictwa.

Il. Zataczniki do karty sprawy:

KTD — R1 Whniosek o rejestracje / czasowa rejestracje / wyrejestrowanie pojazdu.

lll. Dokumenty do wgladu:

Dowdd tozsamo$ci wtadciciela/wtascicieli przy ztozeniu dokumentéw.

IV. Wymagane optaty:

|. Optata skarbowa 17 zt za petnomocnictwo, badZz upowaznienie.
(podstawa prawna opftaty)

Optate skarbowa nalezy wniesé w momencie skladania wniosku — zgodnie z art. 6 ustawy
0 oplacie skarbowej.

Whptaty z tytutu optaty skarbowej mozna dokonywaé:
- przelewem na rachunek bankowy: BANK PEKAO S.A. 95 1240 2092 9329 9200 0620 0000,
- gotéwka w kasie tutejszego Starostwa (ul. Spokojna 9, parter gtéwnego budynku Starostwa),

Godziny otwarcia kasy:
Poniedziatek, Sroda, Czwartek, Pigtek 745 - 15% (przerwa 1015 — 10%0)
Wtorek 79 — 179 (przerwa 105 — 10%° oraz 145 — 1430)
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- gotéwkg w kasie Wydziatu Finansowego Urzedu Miasta Lublin,

Il. Optaty dokonywane na konto Starostwa
Optata komunikacyjna:
a) pojazdy samochodowe - 160,00 zt,
b) ciagniki rolnicze, przyczepy, naczepy oraz motocykle - 120,00 zt,
¢) motorowery - 110,00 zt.

Optaty dokonywane na konto Starostwa mozna uiscic:

- przelewem na rachunek bankowy: BANK MILLENNIUM S.A. 04 1160 2202 0000 0002 8307 0982,
- gotéwka lub kartg ptatnicza w kasie tutejszego Starostwa (ul. Spokojna 9, parter gtéwnego
budynku Starostwa), godziny otwarcia kasy:

Poniedziatek, Sroda, Czwartek, Pigtek 745 - 15% (przerwa 1025 — 10%)

Wtorek 790 — 17% (przerwa 1015 — 103° oraz 1415 — 1420)

- kartg ptatniczg na stanowiskach obstugi w filiach wydziatu.

W przypadku btednie uiszczonej optaty skarbowej mozna ubiegaé sie o jej zwrot, sktadajac
wniosek do organu podatkowego, do ktérego zostata wniesiona.

V. Sposob | miejsce ztozenia dokumentow:

1. Osobiscie lub przez osobe posiadajaca pelnomocnictwo:

a) Wydziat Komunikacji, Transportu i Drogownictwa Starostwa Powiatowego w Lublinie,
ul. Spokojna 9B (Rejestracja Pojazdéw — niski parter),
w godzinach:
Poniedziatek, Sroda, Czwartek, Pigtek 745 — 150
Wtorek 715 — 1630

b) Filia Wydziatu z siedzibg w:
— Bychawie,
— Belzycach,
— Niedrzwicy Duzej,
— Garbowie,
— Dominowie,

w godzinach: )
Poniedziatek, Wtorek, Sroda, Czwartek, Pigtek 74> — 150

c) Filia Wydziatu z siedzibg w Niemcach;
w godzinach:
Poniedziatek 8% - 1530
Wtorek, Sroda, Czwartek, Pigtek 745 — 150

2. Elektronicznie za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej (wymagane jest posiadanie
konta na epuap oraz profilu zaufanego lub kwalifikowanego podpisu elektronicznego).

VI. Sposoéb i termin zatatwienia sprawy:

Rejestracja pojazdu nastepuje w drodze decyzji administracyjnej. Po ztozeniu wniosku o rejestracje,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, organ rejestrujgcy dokonuje rejestracji czasowej pojazdu na
okres 30 dni, zamawiajgc wtym czasie dowdd rejestracyjny w Polskiej Wytworni Papierow
Wartosciowych w Warszawie. Dokumentem dopuszczajgcym pojazd do ruchu jest w tym momencie
pozwolenie czasowe, ktdre przed uptywem wyznaczonego terminu nalezy wymieni¢ w tut. Urzedzie
na dowdd rejestracyjny. Do odbioru dowodu rejestracyjnego nalezy przedtozy¢: pozwolenie czasowe,
polise OC pojazdu, dowdd osobisty.

VIl. Komérka organizacyjna zatatwiajaca sprawe:

1. Wydziat Komunikacji, Transportu i Drogownictwa (dla mieszkancow gmin: Jastkéw, Konopnica
i Wélka)
ul. Spokojna 9B (Rejestracja Pojazdéw — niski parter), 20-074 Lublin
tel. 81 52 86 700, 52 86 701
mail: lublin.rp@powiat.lublin.pl

2. Filia Wydziatu z siedzibg w Bychawie (dla mieszkancéw gmin: Bychawa, Zakrzew, Wysokie,
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Krzczondw, Strzyzewice, Jabtonna)
ul. Pitsudskiego 22, 23-100 Bychawa
tel. 81 56 62 171, 56 62 172

mail: bychawa.ktd@powiat.lublin.pl

3. Filia Wydziatu z siedzibg w Betzycach (dla mieszkancéw gmin: Betzyce, Wojciechéw, Borzechéw)
ul. Fabryczna 2b, 24-200 Betzyce
tel. 81 51 61 042, 51 73 448
mail: belzyce.rp@powiat.lublin.pl

4. Filia Wydziatu z siedzibg w Niedrzwicy Duzej (dla mieszkancéw gminy Niedrzwica Duza)
ul. Betzycka 77, 24-220 Niedrzwica Duza
tel. 81 52 86 770
mail: niedrzwica.ktd@powiat.lublin.pl

5. Filia Wydziatu z siedzibg w Niemcach (dla mieszkancéw gminy Niemce)
ul. Lubelska 121, 21-025 Niemce
tel. 81 52 86 790, 52 86 791
mail: niemce.ktd@powiat.lublin.pl

6. Filia Wydziatu z siedzibg w Garbowie (dla mieszkancéw gminy Garbdow)
ul. Krakowskie Przedmiescie 63, 21-080 Garbéw
tel. 81 52 86 792
mail: garbow.ktd@powiat.lublin.pl

7. Filia Wydziatu z siedzibg w Dominowie (dla mieszkancéw gminy Gtusk)
ul. Rynek 4A, 20-388 Dominow
tel. 81 52 86 794
mail: glusk.ktd@powiat.lublin.pl

VIIl. Sposob i miejsce odbioru dokumentow:

Osobiscie lub przez osobe posiadajgcg petnomocnictwo u pracownika prowadzgcego sprawe.

IX. Tryb odwotawczy:

Odwotanie od decyzji wnosi sie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Lublinie, za
posrednictwem organu, ktéry wydat decyzje. Odwotanie wnosi sie wterminie 14 dni od dnia
otrzymania decyzji.

Odwotanie nalezy ztozyé w Punkcie Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego
w Lublinie ul. Spokojna 9, 20-074 Lublin w godzinach:

Poniedziatek, Sroda, Czwartek, Pigtek 730 - 1530
Wtorek 700 — 1700

X. Informacje dodatkowe:

Realizacja obowigzku informacyjnego zgodnie z RODO (klauzula informacyjna):

Osoba sktadajgca wniosek potwierdza zapoznanie sie zklauzulg informacyjng zgodnie
z rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.). Klauzula informacyjna dostepna jest
w Punkcie Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego w Lublinie przy ul. Spokojnej 9 (parter gtéwnego
budynku), w BIP pod adresem www.splublin.bip.lubelskie.pl w zaktadce Zatatwianie spraw/Instrukcje
zafatwiania spraw w Starostwie.

Xl. Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym.

2. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 31 sierpnia 2022 r. w sprawie rejestracji
i oznaczania pojazdéw, wymagan dla tablic rejestracyjnych oraz wzoréw innych dokumentéw
zwigzanych z rejestracjg pojazdow.
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