Starostwo Powiatowe w Lublinie KTD - 42
Wydziat Komunikacji, Transportu i Drogownictwa
ul. Spokojna 9B, 20-074 Lublin

Wydanie
Nr 13

WPIS DO REJESTRU PRZEDSIEBIORCOW PROWADZACYCH
OSRODEK SZKOLENIA KIEROWCOW

. Wymagane dokumenty do zatatwienia:

1. Wypetniony wniosek KTD — 42 — 01
2. Zalaczniki:
a) Oswiadczenie zgodne z art. 28 ust. 5 i 6 Ustawy o kierujgcych pojazdami,
b) Dowdd zaptaty za wpis do rejestru przedsiebiorcow prowadzacych Osrodek Szkolenia
Kierowcéw

KARTA SPRAWY

Whniosek KTD —42 —01 dostepny jest w Wydziale Komunikacji, Transportu i Drogownictwa
Starostwa Powiatowego w Lublinie ul. Spokojna 9B (pok. 8), jak i do pobrania na stronie internetowej
Urzedu pod adresem www.powiat.lublin.pl w zaktadce Poradnik Klienta oraz w BIP pod adresem
www.splublin.bip.lubelskie.pl w zakfadce Instrukcje zatatwiania spraw w Starostwie
Powiatowym/Wydziat Komunikacji, Transportu i Drogownictwa.

Il. Zataczniki do karty sprawy:
1. Wniosek KTD — 42 - 01

lll. Dokumenty do wgladu:

Dowdd osobisty.

IV. Wymagane optaty:

1. Optaty dokonywane na konto Starostwa:
- Opfata: 500 zt —za wpis do rejestru przedsiebiorcow prowadzacych Osrodek Szkolenia
Kierowcéw.

Optaty dokonywane na konto Starostwa mozna uiscié:
- przelewem na rachunek bankowy: BANK MILLENNIUM S.A. 04 1160 2202 0000 0002 8307 0982,
- gotéwkg lub kartg ptatniczg w kasie tutejszego Starostwa (ul. Spokojna 9, parter gtéwnego
budynku Starostwa),

Godziny otwarcia kasy:
Poniedziatek, Sroda, Czwartek, Pigtek 74° — 15% (przerwa 101° — 10%0)
Wtorek 790 — 179 (przerwa 105 — 1030 oraz 1415 — 1430)

V. Sposob i miejsce ztozenia dokumentow:

1. Osobiscie:
Punkt Obstugi Klienta (parter gtdwnego budynku Starostwa)
w godzinach:
Poniedziatek, Sroda, Czwartek, Pigtek 730 — 1530
Wtorek 700 — 1700
2. Przestanie poczta na adres: Starostwo Powiatowe w Lublinie
ul. Spokojna 9, 20-074 Lublin
3. Elektronicznie za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej (wymagane jest
posiadanie konta na epuap oraz profilu zaufanego Ilub kwalifikowanego podpisu
elektronicznego).

VI. Sposob i termin zatatwienia sprawy:

1. Zaswiadczenie o wpisie do rejestru przedsiebiorcow prowadzgcych osrodki szkolenia kierowcow
2. Niezwitocznie, nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od daty otrzymania wniosku.
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3. Sprawdz stan sprawy: aby sprawdzi¢ stan sprawy nalezy wejS¢ na strone
www.splublin.bip.lubelskie.pl, klikngé na zaktadke ,stan spraw” i po wpisaniu numeru ztozonego
wniosku $ledzi¢ stan swojej sprawy.

4. W celu uzyskania numeru zlozonego wniosku, nalezy w momencie jego skiadania
w Punkcie Obstugi Klienta poprosi¢ o potwierdzenie ztozenia.

VIl. Komérka organizacyjna zalatwiajaca sprawe:

1. Wydziat Komunikacji, Transportu i Drogownictwa
ul. Spokojna 9, 2 pietro, p. 216
20-074 Lublin
tel. 81 52 86 708
e-mail: wktd@powiat.lublin.pl

2. W celu uzyskania informacji nt. pracownika prowadzgcego sprawe nalezy postepowaé jak
w dziale VI pkt3. W przypadku jakichkolwiek trudnosci nalezy zadzwoni¢ pod ww. numer
telefonu i uzyskaé informacje.

VIIl. Sposéb i miejsce odbioru dokumentéw:

1. Osobiscie lub przez osobe posiadajgcg petnomocnictwo u pracownika prowadzgcego sprawe.
2. Przestanie pocztg na adres podany we wniosku za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

O formie odbioru decyduje wnioskodawca. Jezeli jej nie wybierze, obowigzuje dostarczenie
za posrednictwem poczty na podany we wniosku adres.

IX. Tryb odwotawczy:

Odwotanie od decyzji wnosi sie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego, za posrednictwem
organu, ktéry wydat decyzje. Odwotanie wnosi sie w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyz;ji.

Odwotanie nalezy ztozy¢ w Punkcie Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego w Lublinie ul. Spokojna
9, 20-074 Lublin w godzinach:

Poniedziatek, Sroda, Czwartek, Pigtek 730 — 153°

Witorek 700 — 1700

X. Informacje dodatkowe:

Przedsiebiorca sktada wniosek zawierajgcy nastepujgce dane:

1) firme przedsigbiorcy oraz oznaczenie jego adresu i siedziby albo miejsca zamieszkania;

2) numer w ewidencji dziatalno$ci gospodarczej albo w rejestrze przedsiebiorcow w Krajowym
Rejestrze Sgdowym - o ile sg wymagane;

3) numer identyfikacji podatkowej (NIP) - o ile taki numer przedsiebiorca posiada;

4) numer identyfikacji statystycznej (REGON) - o ile taki numer przedsiebiorca posiada;

5) oznaczenie i adres o$rodka szkolenia kierowcow;

6) adresy nalezacych do osrodka szkolenia kierowcéw pomieszczen biurowych, sal wyktadowych
i placéw manewrowych, wraz z okresleniem tytutu prawnego oraz dat okreslajgcych okres, na jaki
przedsiebiorca posiada tytut prawny do tych obiektéw;

7) zakres prowadzonego szkolenia,;

8) imiona i nazwiska instruktoréw i wyktadowcow wraz z ich numerami ewidencyjnymi;

9) numer rejestracyjny kazdego pojazdu, ktérym prowadzona jest nauka jazdy.

Do wniosku o wpis do rejestru przedsigbiorcow prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow
przedsiebiorca jest obowigzany dotaczyé oswiadczenie o nastepujacej tresci:

"O$wiadczam, ze:

1) dane zawarte we wniosku o wpis do rejestru przedsiebiorcéw prowadzgcych osrodek szkolenia
kierowcow sg kompletne i zgodne z prawda;

2) znane mi sg i spetniam warunki wykonywania dziatalnosci gospodarczej w zakresie prowadzenia
osrodka szkolenia kierowcow, okreslone w ustawie z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych
pojazdami.".

Oswiadczenie powinno réwniez zawierac:

1) firme przedsigbiorcy oraz oznaczenie jego adresu i siedziby albo miejsca zamieszkania;

2) oznaczenie miejsca i date ztozenia oswiadczenia;

3) podpis osoby uprawnionej do reprezentowania przedsiebiorcy, z podaniem imienia i nazwiska oraz
petnionej funkcji.
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Osrodek szkolenia kierowcow moze prowadzi¢ przedsiebiorca, ktéry:
1) posiada infrastrukture odpowiednig do zakresu prowadzonego szkolenia:

a) sale wyktadowa,

b) pomieszczenie biurowe,

¢) plac manewrowy oraz

d) pojazd przeznaczony do nauki jazdy;
2) zatrudnia w o$rodku szkolenia kierowcow co najmniej jednego instruktora posiadajgcego
uprawnienia oraz udokumentowang 3-letnig praktyke w szkoleniu kandydatéw na kierowcéw
pozwalajgcg na prowadzenie szkolenia w zakresie uzyskiwania uprawnienia do kierowania pojazdami
silnikowymi kategorii prawa jazdy okreslonej we wniosku, lub sam jest instruktorem spetniajgcym te
wymagania;
3) posiada w osrodku szkolenia kierowcéw zbiory przepiséw ruchu drogowego oraz pomoce
dydaktyczne wiasciwe ze wzgledu na rodzaj prowadzonego szkolenia;
4) nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowe;j
lub przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw - dotyczy to osoby fizycznej lub cztonkdéw
organéw osoby prawne;j.

Realizacja obowigzku informacyjnego zgodnie z RODO (klauzula informacyjna).

Osoba skiadajgca wniosek potwierdza zapoznanie sie z klauzulg informacyjng zgodnie
z rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.). Klauzula informacyjna dostepna jest
w Punkcie Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego w Lublinie przy ul. Spokojnej 9 (parter gtéwnego
budynku), w BIP pod adresem www.splublin.bip.lubelskie.pl w zaktadce: Zatatwianie spraw/Instrukcje
zatatwiania spraw w Starostwie.

XI. Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,

Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami, wraz z przepisami wykonawczymi,
Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsiebiorcow,

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 4 marca 2016 r. w sprawie
szkolenia o0so6b ubiegajacych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktorow
i wyktadowcéw,

5. Rozporzagdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 14 marca 2019 r. w sprawie numeru
ewidencyjnego o$rodka szkolenia kierowcdéw i innego podmiotu prowadzgcego szkolenie,
wzorow dokumentéw zwigzanych z utworzeniem i dziatalnoscig osrodka szkolenia kierowcéw
oraz wysokosci optaty za wpis do rejestru przedsiebiorcow prowadzgcych osrodek szkolenia
kierowcow i optaty za wydanie poswiadczenia potwierdzajgcego spetnianie dodatkowych
wymagan przez ten osrodek.

Eal A
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