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Starostwo Powiatowe w Lublinie  
Wydział Komunikacji Transportu i Drogownictwa 

ul. Spokojna 9B, 20-074 Lublin 

 

KTD – 46 
 

KARTA SPRAWY 
Wydanie 

Nr 10 

ZEZWOLENIE NA WYKORZYSTANIE DRÓG W SPOSÓB 
SZCZEGÓLNY 

I. Wymagane dokumenty do załatwienia:  

1. wypełniony wniosek druk KTD – 46 – 01  
2. załączniki (określone w art. 65 b ust. 4 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. – Prawo o ruchu 

drogowym): 
a) szczegółowy regulamin imprezy określający w szczególności zasady zachowania 

uczestników imprezy istotne dla bezpieczeństwa ruchu drogowego; 
b) wykaz osób odpowiedzialnych za prawidłowy przebieg i zabezpieczenie imprezy na terenie 

poszczególnych województw oraz w miejscu rozpoczęcia i zakończenia każdego odcinka, 
a także w miejscach wymagających szczególnego zabezpieczenia, 

c) program imprezy ze szczegółowym opisem trasy i podaniem odległości między 
poszczególnymi jej odcinkami oraz określony w minutach i kilometrach program przejazdu lub 
przejścia uczestników przez poszczególne miejscowości i granice województw; 

d) plan zabezpieczenia trasy lub miejsca określony w art. 65a ust 3 pkt. 3 ustawy Prawo 
o Ruchu Drogowym; 

e) zobowiązanie organizatora do przywrócenia do poprzedniego stanu pasa drogowego na 
trasie przejazdu, przejścia lub miejsca pobytu uczestników imprezy, a w przypadku 
uszkodzenia pasa drogowego lub urządzeń drogowych będącego następstwem imprezy - do 
ich bezzwłocznego naprawienia lub pokrycia kosztów tych napraw. 

f) dowód wniesienia opłaty skarbowej 48 zł za wydanie decyzji na wykorzystanie dróg w sposób 
szczególny,  

Wniosek KTD – 46 – 01 dostępny jest w Wydziale Komunikacji, Transportu i Drogownictwa 
Starostwa Powiatowego w Lublinie ul. Spokojna 9B (pok. 7), jak i do pobrania na stronie internetowej 
Urzędu pod adresem www.powiat.lublin.pl w zakładce Poradnik Klienta oraz w BIP pod adresem 
www.splublin.bip.lubelskie.pl w zakładce Instrukcje załatwiania spraw w Starostwie 
Powiatowym/Wydział Komunikacji, Transportu i Drogownictwa 

II. Załączniki do karty sprawy: 

KTD – 46 - 01 wniosek o wydanie zezwolenia na wykorzystanie dróg w sposób szczególny  

III. Dokumenty do wglądu: 

Brak. 

IV. Wymagane opłaty: 

1. Opłata skarbowa: 
- 48 zł za wydanie decyzji administracyjnej 
- 17 zł od złożenia dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa 

 

Art. 1 ust.1 pkt. 1 lit. a) i c) ustawy o opłacie skarbowej oraz cz. III pkt. 13 ust.2 załącznika do 
niniejszej ustawy. 
Art. 1 ust. 2 ustawy o opłacie skarbowej oraz cz. IV załącznika do niniejszej ustawy. 

Opłatę skarbową należy wnieść w momencie składania wniosku – zgodnie z art. 6 ustawy 
o opłacie skarbowej. 

Wpłaty z tytułu opłaty skarbowej można dokonywać: 
- przelewem na rachunek bankowy: BANK PEKAO S.A. 95 1240 2092 9329 9200 0620 0000, 
- gotówką w kasie tutejszego Starostwa (ul. Spokojna 9, parter głównego budynku Starostwa), 
Godziny otwarcia kasy: 

http://www.powiat.lublin.pl/
http://www.bip.lublin.pl/powiatlublin
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Poniedziałek, Środa, Czwartek, Piątek 745 – 1500 (przerwa 1015 – 1030) 
Wtorek 700 – 1700 (przerwa 1015 – 1030 oraz 1415 – 1430) 

− gotówką w kasie Wydziału Finansowego Urzędu Miasta Lublin. 

W przypadku błędnie uiszczonej opłaty skarbowej można ubiegać się o jej zwrot, składając 
wniosek do organu podatkowego, do którego została wniesiona. 

Zgodnie z art. 4 ustawy o opłacie skarbowej i załącznikiem do tej ustawy zwolnione z opłaty 
skarbowej są:  

1. jednostki budżetowe,  
2. jednostki samorządu terytorialnego,  
3. organizacje pożytku publicznego, jeżeli dokonują zgłoszenia lub składają wniosek  

o dokonanie czynności urzędowej albo wniosek o wydanie zaświadczenia lub zezwolenia -
 wyłącznie w związku z nieodpłatną działalnością pożytku publicznego w rozumieniu przepisów 
o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie  

V. Sposób i miejsce złożenia dokumentów: 

Najpóźniej na 30 dni przed planowanym terminem rozpoczęcia imprezy. 

1. Osobiście: 
Punkt Obsługi Klienta (parter głównego budynku Starostwa) 
w godzinach: 

Poniedziałek, Środa, Czwartek, Piątek 730 – 1530 
Wtorek 700 – 1700 

2. Przesłanie pocztą na adres: Starostwo Powiatowe w Lublinie 
   ul. Spokojna 9, 20-074 Lublin 

VI. Sposób i termin załatwienia sprawy: 

1. Wydanie zezwolenia na wykorzystanie dróg w sposób szczególny w formie decyzji 
administracyjnej najpóźniej na 7 dni przed rozpoczęciem imprezy, 

2. Sprawdź stan sprawy: aby sprawdzić stan sprawy należy wejść na stronę 
www.splublin.bip.lubelskie.pl, kliknąć na zakładkę „stan spraw” i po wpisaniu numeru złożonego 
wniosku śledzić stan swojej sprawy. 

3. W celu uzyskania numeru złożonego wniosku, należy w momencie jego składania 
w Punkcie Obsługi Klienta poprosić o potwierdzenie złożenia. 

VII. Komórka organizacyjna załatwiająca sprawę: 

1. Wydział Komunikacji, Transportu i Drogownictwa 
ul. Spokojna 9B, parter, p. 7 
20-074 Lublin 
tel.  81 52 86 706 
e-mail: wktd@powiat.lublin.pl 

2. W celu uzyskania informacji nt. pracownika prowadzącego sprawę należy postępować jak 
w dziale VI pkt 2. W przypadku jakichkolwiek trudności należy zadzwonić pod ww. numer 
telefonu i uzyskać informację. 

VIII. Sposób i miejsce odbioru dokumentów: 

1. Osobiście lub przez osobę posiadającą pełnomocnictwo u pracownika prowadzącego sprawę. 
2. Przesłanie pocztą na adres podany we wniosku za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. 

O formie odbioru decyduje wnioskodawca. Jeżeli jej nie wybierze, obowiązuje dostarczenie  
za pośrednictwem poczty na podany we wniosku adres. 

IX. Tryb odwoławczy: 

Odwołanie od decyzji wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego, za pośrednictwem 
organu, który wydał decyzję. Odwołanie wnosi się w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.  

Odwołanie należy złożyć w Punkcie Obsługi Klienta Starostwa Powiatowego w Lublinie ul. Spokojna 
9, 20-074 Lublin w godzinach:  
Poniedziałek, Środa, Czwartek, Piątek 730 – 1530 
Wtorek 700 – 1700 

http://www.bip.lublin.pl/powiatlublin
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X. Informacje dodatkowe: 

Dotyczy: zawodów sportowych, rajdów, wyścigów, zgromadzeń i innych imprez, które powodują, 
utrudnienia w ruchu lub wymagają korzystania z drogi w sposób szczególny. 

Wyciąg z ustawy - Prawo o ruchu drogowym 

Art. 65c. Organ wydający zezwolenie odmawia jego wydania: 
 1) jeżeli organizator nie spełnia warunków określonych w art. 65a ust. 2 i 3; 
 2) jeżeli pomimo spełnienia warunków określonych w art. 65a ust. 2 i 3: 

a) istnieje niebezpieczeństwo zagrożenia życia lub zdrowia ludzkiego albo mienia wielkiej 
wartości, 

b) impreza zagraża bezpieczeństwu ruchu drogowego, a nie ma możliwości zorganizowania 
objazdów nie powodujących istotnego zwiększenia kosztów ponoszonych przez uczestników 
ruchu drogowego. 

Art. 65d. 1. Organ wydający zezwolenie cofa wydane zezwolenie, gdy istnieje niebezpieczeństwo 
zagrożenia życia lub zdrowia albo mienia wielkiej wartości.  

2. Organ, o którym mowa w ust. 1, może cofnąć zezwolenie, gdy impreza zagraża bezpieczeństwu 
ruchu drogowego. 

3. Decyzji, o której mowa w ust. 1 i 2, nadaje się rygor natychmiastowej wykonalności. 
Art.65e. Decyzję o wydaniu lub odmowie wydania zezwolenia na odbycie imprezy wydaje się co 

najmniej na 7 dni przed planowanym terminem rozpoczęcia imprezy. 
Art. 65f. Organ kontroli ruchu drogowego przerywa imprezę, jeżeli odbywa się ona bez zezwolenia. 
Art. 65g. Organ kontroli ruchu drogowego może przerwać imprezę, jeżeli: 
 1) miejsce, trasa lub czas jej trwania nie są zgodne z warunkami określonymi w zezwoleniu; 
 2) istnieje niebezpieczeństwo zagrożenia życia lub zdrowia ludzkiego albo mienia wielkiej wartości; 
 3) jej przebieg powoduje zagrożenie bezpieczeństwa ruchu drogowego. 
Art. 65h. 1. Przepisy art. 65-65g nie dotyczą procesji, pielgrzymek i innych imprez o charakterze 

religijnym, które odbywają się na drogach na zasadach określonych w ustawie z dnia 17 maja 
1989 r. o stosunku Państwa do Kościoła Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej; i innych. 

2.Przepisy art. 65-65g nie dotyczą także konduktów pogrzebowych, które poruszają się po drogach 
stosownie do miejscowego zwyczaju. 

3. Do imprez, o których mowa w art. 65, nie stosuje się przepisów o bezpieczeństwie imprez 
masowych, z wyłączeniem przepisów regulujących organizację oraz uprawnienia służb 
porządkowych. 

Realizacja obowiązku informacyjnego zgodnie z RODO (klauzula informacyjna). 

Osoba składająca wniosek potwierdza zapoznanie się z klauzulą informacyjną zgodnie 
z rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.). Klauzula informacyjna dostępna jest 
w Punkcie Obsługi Klienta Starostwa Powiatowego w Lublinie przy ul. Spokojnej 9 (parter głównego 
budynku), w BIP pod adresem www.splublin.bip.lubelskie.pl w zakładce: Załatwianie spraw/Instrukcje 
załatwiania spraw w Starostwie. 

XI. Podstawa prawna: 

Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym. 

 
 

http://www.splublin.bip.lubelskie.pl/

