Starostwo Powiatowe w Lublinie
Wydziat Inwestycji 1 Funduszy Pomocowych IGM - 15
ul. Spokojna 9, 20-074 Lublin

Wydanie

KARTA SPRAWY Nt 6

Udzielanie bonifikat od oplat z tytulu trwalego zarzadu

I. Wymagane dokumenty do zalatwienia:

Wypetiony wniosek druk IGM — 15 - 01

Whiosek dostgpny jest w Punkcie Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego w Lublinie ul. Spokojna 9 (parter
gtéwnego budynku), jak i do pobrania na stronie internetowej Urzedu pod adresem www.powiat.lublin.pl
w zaktadce Poradnik Klienta oraz w BIP pod adresem http://splublin.bip.lubelskie.pl w zaktadce Zatatwianie
spraw/Instrukcje zatatwiania spraw w Starostwie/Wydziat Inwestycji i Funduszy Pomocowych.

II. Zalaczniki do karty sprawy:

IGM - 15 - 01 Wniosek o udzielenie bonifikaty od optaty z tytutu trwatego zarzadu

II1. Dokumenty do wgladu:

Dowod osobisty przy odbiorze dokumentu

IV. Wymagane oplaty:

brak

V. Sposob i miejsce zlozenia dokumentow:

1. osobiscie: Punkt Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego w Lublinie (parter gtdéwnego budynku Starostwa)
Godziny otwarcia:
— poniedziatek, sroda, czwartek, piatek 730 - 15%,
—  wtorek 7% —17%
2. poczty: Starostwo Powiatowe w Lublinie
ul. Spokojna 9
20-074 Lublin
3. elektronicznie za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej (wymagane jest posiadanie konta na
epuap oraz profilu zaufanego lub kwalifikowanego podpisu elektronicznego)
Uwaga: aby uzyska¢ numer ztozonego wniosku, nalezy w momencie sktadania wniosku w Punkcie Obstugi
Klienta poprosi¢ o potwierdzenie ztozenia.

VI. Sposéb i termin zalatwienia sprawy:

1. Decyzja.

2. Zalatwienie sprawy nastgpuje niezwlocznie, nie pdzniej niz w ciagu miesigca, a sprawy szczegolnie
skomplikowanej - nie pézniej niz w ciggu dwoch miesiecy od dnia wszczecia postgpowania. Zgodnie
z art. 36 § 1 kp.a. — w kazdym przypadku niezatatwienia sprawy w terminie okre§lonym w art. 35
lub w przepisach szczegdlnych organ administracji publicznej jest obowiazany zawiadomi¢ strony, podajac
przyczyny zwtoki i wskazujac nowy termin zatatwienia sprawy.

3. Sprawdz stan sprawy: aby sprawdzi¢ stan sprawy nalezy wejs$¢ na strong http://splublin.bip.lubelskie.pl,
kliknaé¢ na zaktadke ,,stan spraw” i po wpisaniu numeru ztozonego wniosku $ledzi¢ stan swojej sprawy.

4. Aby uzyska¢ numer zlozonego wniosku, nalezy w momencie skladania wniosku w Punkcie Obstugi
Klientow poprosi¢ o potwierdzenie zloZenia.

VII. Wydzial zalatwiajacy sprawe:

1. Wydzial Inwestycji i Funduszy Pomocowych
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ul. Spokojna 9, budynek A, I pigtro
20-074 Lublin
Tel 0 81 52 86 661
mail:igm@powiat.lublin.pl
Aby uzyska¢ informacj¢ nt. pracownika prowadzacego sprawe nalezy postepowac jak w dziale VI pkt 3.
2. W przypadku jakichkolwiek trudno$ci nalezy zadzwoni¢ pod w/w numer telefonu i uzyskaé¢ informacje
nt. pracownika prowadzacego sprawg.

VIII. Spos6b i miejsce odbioru dokumentéw:

1. Osobiscie lub przez osobg posiadajaca pelnomocnictwo u pracownika prowadzacego sprawe.
Odbioru decyzji nalezy dokonaé po wezedniejszym uzgodnieniu terminu z pracownikiem zalatwiajacym sprawe
w Wydziale Inwestycji i Funduszy Pomocowych Starostwa Powiatowego w Lublinie ul. Spokojna 9, budynek A,
I pigtro, pokdj nr 101. Osoby zainteresowane proszone sa o zamieszczenie na wniosku numeru telefonu w celu
powiadomienia, ze decyzja jest przygotowana do odbioru u pracownika prowadzacego sprawg.

2. Przestanie poczta na adres podany we wniosku za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

3. Za pomoca $rodkow komunikacji elektronicznej (wymagane jest posiadanie konta na epuap oraz profilu
zaufanego lub kwalifikowanego podpisu elektronicznego).

O formie odbioru decyduje wnioskodawca. Jezeli jej nie wybierze, obowiazuje dostarczenie za posrednictwem

poczty.

IX. Tryb odwolawczy:

Odwotanie od decyzji wnosi si¢ do Wojewody Lubelskiego (w przypadku nieruchomosci stanowigcych wihasnosé
Skarbu Panstwa) lub Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Lublinie (w przypadku nieruchomosci
stanowiacych wlasnos¢ Powiatu Lubelskiego) za posrednictwem organu, ktory wydat decyzjg. Odwotanie wnosi sig
w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.

Odwotanie nalezy ztozy¢ w Punkcie Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego w Lublinie ul. Spokojna 9,

20-074 Lublin w godzinach:

Poniedziatek, Sroda, Czwartek, Piatek 7°° — 15°°

Wtorek 7% — 17%

X. Informacje dodatkowe:

W przypadku, gdy ztozony wniosek jest niekompletny na wnioskodawce naktada si¢ obowiazek jego uzupehienia
w terminie 7 dni pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpoznania (zgodnie z art. 64 § 2 KPA).
Decyzja staje si¢ ostateczna, jezeli w ciagu 14 dni od jej otrzymania zadna ze stron postgpowania nie wniesie
odwotania. W przypadku wniesienia odwotania od decyzji, ostateczna jest decyzja wydana w postgpowaniu
odwolawczym przez organ wyzszego stopnia tj. Wojewodg Lubelskiego (w przypadku nieruchomosci stanowiacych
wlasno$¢ Skarbu Panstwa) lub Samorzadowe Kolegium Odwotawcze w Lublinie (w przypadku nieruchomosci
stanowiacych wtasno$¢ Powiatu Lubelskiego).
Wiasciwy organ moze udzieli¢, za zgoda odpowiednio wojewody albo rady lub sejmiku, bonifikaty od optat
rocznych, jezeli nieruchomo$¢ jest oddana:
1) na cele mieszkaniowe, na realizacj¢ urzadzen infrastruktury technicznej oraz innych celéw publicznych;
2) jednostkom organizacyjnym, ktore prowadza dziatalno$¢ charytatywna, opiekuncza, kulturalng, lecznicza,
oswiatowa, naukowa, badawczo-rozwojowa, wychowawcza, sportowa lub turystyczna, na cele niezwiazane
z dziatalno$cig zarobkowa;
3) na siedziby organow administracji publicznej i sadow niewymienionych w art. 60 ust. 1 oraz prokuratur;
4) na siedziby aresztow §ledczych, zaktadow karnych i1 zaktadow dla nieletnich.

XI. Podstawa prawna:

Art. 84 ust. 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami

[ IGM -15 | Data wydania 9 czerwca 2016 1. | Strona2z2 |




