Starostwo Powiatowe w Lublinie
Wydziat Inwestycji i Funduszy Pomocowych || IGM —16
ul. Spokojna 9, 20-074 Lublin

Wydanie

KARTA SPRAWY Nt 7

Ograniczenie sposobu korzystania z nieruchomosci

I. Wymagane dokumenty do zalatwienia:

1. Wniosek o ograniczenie sposobu korzystania z nieruchomosci, ktéry powinien zawierac:

a) nieruchomosci z podaniem oznaczen z ksiegi wieczystej lub zbioru dokumentéw oraz z katastru
nieruchomosci,

b) cel publiczny, do ktérego realizacji nieruchomos¢ jest niezbgdna,

¢) powierzchni¢ nieruchomosci, a jezeli ograniczeniem ma by¢ objeta tylko jej czg$¢ powierzchnie tej
czgéei i1 catej nieruchomosei,

d) dotychczasowy sposéb korzystania z nieruchomosci i stan jej zagospodarowania,

e) wiasciciela lub uzytkownika wieczystego nieruchomosci, a w razie braku danych umozliwiajacych
okreslenie tych osob, wiadajacego nieruchomosciag zgodnie z wpisem w katastrze nieruchomosci,

f) osobe, ktorej przystuguja ograniczone prawa rzeczowe na nieruchomosci,

g) inne okoliczno$ci istotne w sprawie.

2. Zataczniki:

a) dokumenty z przebiegu rokowan, (oryginal lub jego odpis urzedowo poswiadczony)

b) wypis i wyrys z planu miejscowego, a w przypadku braku planu miejscowego decyzje o ustaleniu
lokalizacji inwestycji celu publicznego,

¢) mape z rejestrem nieruchomosci objetych wnioskiem o ograniczenie lub mape sporzadzong przez
uprawnionego geodet¢ z oznaczeniem terenu, jezeli wniosek o ograniczenie dotyczy tylko cze$ci
nieruchomosci,

d) odpis ksiggi wieczystej albo o§wiadczenie przedstawiajace aktualny stan wpisow w ksigedze wieczystej
zatozonej dla nieruchomosci objetej wnioskiem o wywlaszczenie wraz ze wskazaniem numeru ksiggi
wieczystej albo zaswiadczenie o stanie prawnym, jaki wynika ze zbioru dokumentow,

e) w razie braku dokumentoéw, o ktéorych mowa w punkcie powyzej, zaswiadczenie wlasciwego sadu
stwierdzajace, ze nieruchomos¢ nie ma zatozonej ksiggi wieczystej lub ze nie jest dla niej prowadzony
zbior dokumentow,

f) wypis i wyrys z katastru nieruchomosci.

Zataczniki wymienione w punktach b) do f) nalezy ztozy¢ w oryginale

Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 2 pkt d), sktada si¢ pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie
falszywych zeznan. Sktadajacy oSwiadczenie jest obowigzany do zawarcia w nim klauzuli nastgpujacej tresci:
"Jestem $wiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego o$wiadczenia.". Klauzula ta zastgpuje
pouczenie organu o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznan.

Whiosek dostepny jest w Punkcie Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego w Lublinie ul. Spokojna 9 (parter
gtownego budynku), jak i do pobrania na stronie internetowej Urzedu pod adresem www.powiat.lublin.pl
w zaktadce Poradnik Klienta oraz w BIP pod adresem http:/splublin.bip.lubelskie.pl w zaktadce Zatatwianie
spraw/Instrukcje zatatwiania spraw w Starostwie/Wydziat Inwestycji i Funduszy Pomocowych.

I1. Zalaczniki do karty sprawy:

brak

III. Dokumenty do wgladu:

Dowod osobisty przy odbiorze dokumentu
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IV. Wymagane oplaty:

brak

V. Sposéb i miejsce zlozenia dokumentéw:

1. osobiscie: Punkt Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego w Lublinie (parter gldéwnego budynku Starostwa)
Godziny otwarcia:
—  poniedziatek, $roda, czwartek, pigtek 73° — 15%,
- wtorek 7% —17%
2. poczty: Starostwo Powiatowe w Lublinie
ul. Spokojna 9
20-074 Lublin
3. elektronicznie za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej (wymagane jest posiadanie konta
na epuap oraz profilu zaufanego Iub kwalifikowanego podpisu elektronicznego)

Uwaga: aby uzyska¢ numer zlozonego wniosku, nalezy w momencie sktadania wniosku w Punkcie Obstugi
Klienta poprosi¢ o potwierdzenie ztozenia.

VI. Sposéb i termin zalatwienia sprawy:

1. Decyzja.

2. Zalatwienie sprawy nastgpuje niezwlocznie, nie pdzniej niz w ciaggu miesigca, a sprawy szczegolnie
skomplikowanej - nie pézniej niz w ciggu dwoch miesiecy od dnia wszczecia postgpowania. Zgodnie
z art. 36 § 1 kp.a. — w kazdym przypadku niezatatwienia sprawy w terminie okre§lonym w art. 35
lub w przepisach szczego6lnych organ administracji publicznej jest obowigzany zawiadomi¢ strony, podajac
przyczyny zwtoki i wskazujac nowy termin zatatwienia sprawy.

3. Sprawdz stan sprawy: aby sprawdzi¢ stan sprawy nalezy wejs$¢ na strong http:/splublin.bip.lubelskie.pl,
klikng¢ na zaktadke ,,stan spraw” i po wpisaniu numeru ztozonego wniosku $ledzi¢ stan swojej sprawy.

4. Aby uzyska¢ numer zlozonego wniosku, nalezy w momencie skladania wniosku w Punkcie Obstugi
Klientow poprosi¢ o potwierdzenie zloZenia.

VII. Wydzial zalatwiajacy sprawe:

1. Wydzial Inwestycji i Funduszy Pomocowych
ul. Spokojna 9, budynek A, I pigtro
20-074 Lublin
Tel 0 81 52 86 662
mail:igm@powiat.lublin.pl

Aby uzyska¢ informacj¢ nt. pracownika prowadzacego sprawg nalezy postepowac jak w dziale VI pkt 3.

2. W przypadku jakichkolwiek trudnos$ci nalezy zadzwoni¢ pod w/w numer telefonu i uzyska¢ informacj¢
nt. pracownika prowadzacego sprawg.

VIII. Spos6b i miejsce odbioru dokumentéw:

1. Osobiscie lub przez osobg posiadajaca pelnomocnictwo u pracownika prowadzacego sprawe.
Odbioru decyzji nalezy dokona¢ po wczes$niejszym uzgodnieniu terminu z pracownikiem zalatwiajacym
sprawe w Wydziale Inwestycji i Funduszy Pomocowych Starostwa Powiatowego w Lublinie ul. Spokojna 9,
budynek A, I pi¢tro, pokdj nr 101. Osoby zainteresowane proszone sg o zamieszczenie na wniosku numeru
tel. w celu powiadomienia, ze decyzja jest przygotowana do odbioru u pracownika prowadzacego sprawe.

2. Przestanie poczta na adres podany we wniosku za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

3. Za pomoca $rodkéw komunikacji elektronicznej (wymagane jest posiadanie konta na epuap oraz profilu
zaufanego lub kwalifikowanego podpisu elektronicznego).

O formie odbioru decyduje wnioskodawca. Jezeli jej nie wybierze, obowigzuje dostarczenie za posrednictwem
poczty.

IX. Tryb odwolawczy:

Odwotanie od decyzji wnosi si¢ do Wojewody Lubelskiego, za posrednictwem organu, ktory wydal decyzje.
Odwotanie wnosi si¢ w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.
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Odwotanie nalezy ztozy¢ w Punkcie Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego w Lublinie ul. Spokojna 9,
20-074 Lublin w godzinach:

Poniedziatek, Sroda, Czwartek, Pigtek 730 — 153

Wtorek 7% — 17%

X. Informacje dodatkowe:

W przypadku, gdy ztozony wniosek jest niekompletny na wnioskodawce naklada si¢ obowiagzek jego
uzupetnienia w terminie 7 dni pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpoznania (zgodnie z art. 64 § 2 KPA).

Decyzja staje si¢ ostateczna, jezeli w ciaggu 14 dni od jej otrzymania zadna ze stron postgpowania nie wniesie
odwotania. W przypadku wniesienia odwotania od decyzji ostateczng jest decyzja wydana w postepowaniu
odwolawczym przez organ wyzszego stopnia tj. Wojewode Lubelskiego.

Realizacja obowigzku informacyjnego zgodnie z RODO (klauzula informacyjna):

Osoba sktadajaca wniosek potwierdza zapoznanie si¢ z klauzula informacyjna zgodnie z rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
7 04.05.2016 r.). Klauzula informacyjna dost¢pna jest w Punkcie Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego
w Lublinie przy ul. Spokojnej 9 (parter gtdéwnego budynku), w BIP pod adresem www.splublin.bip.lubelskie.pl
w zakltadce Zatatwianie spraw/Instrukcje zatatwiania spraw w Starostwie.

XI. Podstawa prawna:

Art. 124 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomo$ciami
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