Starostwo Powiatowe w Lublinie
Wydziat Architektoniczno-Budowlany AB - 02
ul. Spokojna 9, 20-074 Lublin

Wydanie

KARTA SPRAWY NI 9

Zmiana pozwolenia na budowe

l. Wymagane dokumenty do zatatwienia:

1. Wypetniony wniosek: druk PB-7
2. Zalgczniki:

a) projekt budowlany w 3 egzemplarzach (zgodnie z zakresem zmian), opracowany przez
uprawnionego projektanta wraz z opiniami, uzgodnieniami i pozwoleniami, wymaganymi
przepisami szczegolnymi oraz zaswiadczeniem, o ktérym mowa w art. 12 ust. 7 oraz
oswiadczeniem, o ktérym mowa w art. 36 a ust. 6 ustawy Prawo budowlane,

b) oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane:
druk PB-5,

c) dowdd zaptaty naleznej optaty skarbowej (oryginat),

d) w przypadku dziatania przez przedstawiciela — petnomocnictwo do reprezentowania
wnioskodawcy (oryginaf lub jego urzedowo poswiadczony odpis),

e) dziennik budowy do wglgdu

3. Projektant dokonuje kwalifikacji zamierzonego odstgpienia od zatwierdzonego projektu
zagospodarowania dziatki lub terenu lub projektu architektoniczno-budowlanego lub innych
warunkéw decyzji o pozwoleniu na budowe, a w przypadku uznania, ze jest ono nieistotne, jest
obowigzany zamiesci¢ w projekcie zagospodarowania dziatki lub terenu Iub projekcie
architektoniczno-budowlanym odpowiednie informacje (rysunek i opis) dotyczace tego
odstgpienia. Nieistotne odstgpienie od zatwierdzonego projektu zagospodarowania dziatki lub
terenu lub projektu architektoniczno-budowlanego, lub innych warunkéw decyzji o pozwoleniu na
budowe nie wymaga uzyskania decyzji o zmianie pozwolenia na budowe oraz ponownego
zgtoszenia (art. 36 a ust. 6 ustawy Prawo Budowlane).

Whniosek PB-7 oraz druk PB-5 dostepny jest w Punkcie Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego
w Lublinie ul. Spokojna 9 (parter gtéwnego budynku), jak i do pobrania na stronie internetowej Urzedu
pod adresem www.powiat.lublin.pl w zakfadce Poradnik Klienta oraz w BIP pod adresem
www.splublin.bip.lubelskie.pl ~ w zakfadce Instrukcje  zatatwiania spraw w  Starostwie
Powiatowym/Wydziat Architektoniczno-Budowlany.

Il. Zatgczniki do karty informacyjnej:

1. PB-7 Whniosek o wydanie decyzji o zmianie pozwolenia na budowe
2. PB-5 Oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane
3. AB-U Uzupetnienie wniosku

lll. Dokumenty do wgladu:

Dziennik budowy

IV. Wymagane optaty:

Optata skarbowa
1. zmiana pozwolenia na budowe zwigzana ze zmiang parametréw technicznych obiektu — opfata
wg wprowadzonych zmian, zgodnie z zatgcznikiem do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r.
0 opfacie skarbowej,
2. zmiana pozwolenia na budowe bez zmiany parametréw technicznych obiektu - 82 zt (zgodnie
z ust. Il pkt 44 tiret 2 zatgcznika do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej,
3. od zlozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie pethomocnictwa - 17 zt.

Zgodnie z art. 4 ustawy o optacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 r. i zatacznikiem do tej
ustawy zwolnione z optaty skarbowej sa:
— jednostki budzetowe,
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— jednostki samorzgdu terytorialnego,

— organizacje pozytku publicznego, jezeli sktadajg podania, wystepujg z wnioskiem o dokonanie
czynnosci urzedowej lub z wnioskiem o wydanie zaswiadczenia lub zezwolenia, bgdz wystawiajg
dokumenty — wylacznie w zwigzku z nieodptatng dziatalnoscig pozytku publicznego w rozumieniu
przepisOw o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

— pozwolenia na budowe obiektéw budowlanych zniszczonych lub uszkodzonych w skutek
dziatalnosci spowodowanej ruchem zaktadu goérniczego lub klesk zywiotowych,

— pozwolenia na budowe budynkdéw przeznaczonych na cele naukowe, socjalne i kulturalne,

— pozwolenia na remont obiektéw budowlanych wpisanych do rejestru zabytkow,

— dokument stwierdzajgcy udzielenie petnomocnictwa oraz jego odpis, wpis lub kopia:
poswiadczony notarialnie lub przez uprawiony organ upowazniajgcy do odbioru dokumentu,
jezeli peinomocnictwo udzielone jest matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu.

Zgodnie z art. 2 ust.1 pkt 2 ustawy o optacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 r. dokonanie
czynnosci urzedowej, wydanie zaswiadczenia oraz zezwolenia w sprawach budownictwa
mieszkaniowego nie podlega optacie skarbowej.

Optate skarbowa nalezy wnies¢é w momencie skladania wniosku — zgodnie z art. 6 ustawy
0 optacie skarbowej.

Whptaty z tytutu optaty skarbowej mozna dokonywac:
- przelewem na rachunek bankowy: BANK PEKAO S.A. 95 1240 2092 9329 9200 0620 0000,
- gotowkag w kasie tutejszego Starostwa (ul. Spokojna 9, parter gtéwnego budynku Starostwa),

Godziny otwarcia kasy:
Poniedziatek, Sroda, Czwartek, Piatek 7% - 15% (przerwa 10" — 10%°)
Wtorek 7%° — 17% (przerwa 10" — 10*° oraz 14" — 14*°)

- gotéwkg w kasie Wydziatu Finansowego Urzedu Miasta Lublin,
II. Optaty dokonywane na konto Starostwa ........................c.ooiil, z

Optaty dokonywane na konto Starostwa mozna uiscié:

- przelewem na rachunek bankowy: BANK MILLENNIUM S.A. 04 1160 2202 0000 0002 8307 0982,

- gotéwkag lub kartg platniczg w kasie tutejszego Starostwa (ul. Spokojna 9, parter gtéwnego
budynku Starostwa).

Godziny otwarcia kasy:
Poniedziatek, Sroda, Czwartek, Piatek 7* - 15% (przerwa 10" — 10%°)
Wtorek 7%° — 17% (przerwa 10™ — 10*° oraz 14" — 14*)

W przypadku btednie uiszczonej optaty skarbowej mozna ubiega¢ sie o jej zwrot, skladajac
whniosek do organu podatkowego, do ktérego zostata wniesiona.

V. Sposob i miejsce ztozenia dokumentow:

1. Osobiscie lub przez osobe posiadajaca petnomocnictwo:
Punkt Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego w Lublinie (parter giédwnego budynku Starostwa)
w_godzinach:
poniedziatek, $roda, czwartek, pigtek 7% - 15%
wtorek 7% - 17%
2. Poczta: Starostwo Powiatowe w Lublinie
ul. Spokojna 9, 20-074 Lublin
3. Telefaksem pod nr tel. 81 528-66-01
4. Elektronicznie: za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej (wymagane jest
posiadanie konta na epuap oraz profilu zaufanego Ilub kwalifikowanego podpisu
elektronicznego).

VI. Sposob i termin zatatwienia sprawy:

1. Decyzja o zmianie pozwolenia na budowe wydana zostanie bez zbednej zwloki.
W przypadku gdy witasciwy organ nie wyda decyzji w sprawie pozwolenia na budowe
w terminie 65 dni od dnia ztozenia wniosku o wydanie takiej decyzji, organ wyzszego
stopnia wymierza temu organowi kare w wysokosci 500 zt za kazdy dzien zwloki; wpltywy
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z kar stanowia dochéd budzetu panstwa.
Zgodnie z art. 35 ust. 8 Prawa budowlanego do w/w terminu nie wlicza sie terminéw przewidzianych
w przepisach prawa dla dokonania okreslonych czynnosci, okreséw zawieszenia postepowania oraz
okresow opdznien spowodowanych z winy strony, albo z przyczyn niezaleznych od organu.

2. Sprawdz stan sprawy: aby sprawdzi¢ stan sprawy nalezy wejs¢é na strone
www.splublin.bip.lubelskie.pl, klikng¢ na zaktadke ,stan spraw” i po wpisaniu numeru ztozonego
wniosku $ledzi¢ stan swojej sprawy.

3. Aby uzyska¢ numer zlozonego wniosku, nalezy w momencie sktadania wniosku w Punkcie
Obstugi Klienta poprosi¢ o potwierdzenie zlozenia.

VII. Wydziat zatatwiajacy sprawe:

Wydziat Architektoniczno — Budowlany
ul. Spokojna 9, | pietro

20-074 Lublin

mail: abud@powiat.lublin.pl

Aby uzyskac¢ informacje nt. pracownika prowadzgcego sprawe nalezy postepowac jak w dziale VI
pkt 3.

W przypadku jakichkolwiek trudnosci nalezy zadzwoni¢ pod numer tel. 81 52 86 603 i uzyskac
informacje nt. pracownika prowadzgcego sprawe.

VIIl. Sposdb i miejsce odbioru dokumentow:

1. Osobiscie lub przez osobe posiadajacg petnomocnictwo (opfata skarbowa za ztozenie
petnomocnictwa wynosi 17 zt.) u pracownika prowadzgcego sprawe.
Odbioru decyzji nalezy dokonaé¢ po wczesniejszym uzgodnieniu terminu z pracownikiem
prowadzgcym sprawe w siedzibie Starostwa Powiatowego w Lublinie ul. Spokojna 9 w godzinach:
poniedziatek, sroda, czwartek, pigtek 8% —15%  wtorek 7%° — 16",

2. Przestanie przesytkg rejestrowang, o ktérej mowa w art. 3 pkt 23 ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. — Prawo pocztowe.

3. Za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej (wymagane jest posiadanie konta na epuap oraz
profilu zaufanego lub kwalifikowanego podpisu elektronicznego).

O formie odbioru decyduje wnioskodawca. Jezeli jej nie wybierze, obowigzuje dostarczenie decyzji
przesytka rejestrowang. Projekty budowlane bedgce zatgcznikiem do decyzji nalezy odebra¢ na
zasadach zawartych w punkcie 1.

IX. Tryb odwotawczy:

Od decyzji przystuguje odwotanie do Wojewody Lubelskiego za posrednictwem organu, ktéry wydat

niniejszg decyzje, w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia.

Odwotanie nalezy zlozy¢é w Punkcie Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego w Lublinie

ul. Spokojna 9, 20-074 Lublin w_ godzinach:
poniedziatek, sroda, czwartek, pigtek 77 - 15
wtorek 7%° - 17%
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X. Informacje dodatkowe:

Istotne odstgpienie od zatwierdzonego projektu budowlanego lub innych warunkéw pozwolenia na
budowe jest dopuszczalne jedynie po uzyskaniu decyzji 0 zmianie pozwolenia na budowe.

Obowigzek zmiany decyzji o pozwoleniu na budowe nastepuje, jesli istotne odstgpienie od
zatwierdzonego pozwolenia na budowe wywotuje zmiane:
1. projektu zagospodarowania dziafki lub terenu, w przypadku zwiekszenia obszaru oddziatywania
obiektu poza dziatke, na ktorej obiekt budowlany zostat zaprojektowany;
2. charakterystycznych parametrow obiektu budowlanego: powierzchni zabudowy, powierzchni
zabudowy, wysokosci, dtugosci, szerokosci i liczby kondygnacji,
3. zapewnienia warunkéw niezbednych do korzystania z tego obiektu przez osoby
niepetnosprawne,
4. zmiany zamierzonego sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci,
5. ustaleh miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego lub decyzji o warunkach
zabudowy i zagospodarowania terenu, oraz jesli wymaga uzyskania opinii, uzgodnien, pozwolen
i innych dokumentow, wymaganych przepisami szczegdinymi.
6. zmiany zrédta ciepta do ogrzewania lub przygotowania cieptej wody uzytkowej, ze zrddia
zasilanego paliwem ciektym, gazowym, odnawialnym zrédtem energii lub z sieci cieptowniczej,
na zrodto opalane paliwem statym
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Inwestor moze rozpoczg¢ roboty budowlane wytgcznie na podstawie decyzji o zmianie pozwolenia
na budowe.

Realizacja obowigzku informacyjnego zgodnie z RODO (klauzula informacyjna):

Osoba skladajgca wniosek potwierdza zapoznanie sie z klauzulg informacyjng zgodnie
z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie
o ochronie danych). Klauzula informacyjna dostepna jest w Punkcie Obstugi Klienta Starostwa
Powiatowego w Lublinie przy ul. Spokojnej 9 (parter gtébwnego budynku), w BIP pod adresem
www.splublin.bip.lubelskie.pl w zaktadce Zatatwianie spraw/Instrukcje zatatwiania spraw w Starostwie.

XI. Podstawa prawna:

1. art. 36a ust. 1i ust. 3 oraz art. 82 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane;
2. art. 104, art. 155, art. 163 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego
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