Starostwo Powiatowe w Lublinie
Wydziat Architektoniczno-Budowlany AB - 06
ul. Spokojna 9, 20-074 Lublin

Wydanie

KARTA SPRAWY Nr 10

Pozwolenie na rozbidérke

. Wymagane dokumenty do zatatwienia:

1. Wypetniony wniosek: druk PB-3
2. Do wniosku nalezy dotaczyé:
a) zgode wiasciciela obiektu,
b) opracowanie zawierajgce:
—szkic usytuowania obiektu budowlanego,
—opis zakresu i sposobu prowadzenia robot rozbiérkowych,
—opis sposobu zapewnienia bezpieczenhstwa ludzi i mienia.
c) w zaleznosci od potrzeb — pozwolenia, uzgodnienia lub opinie wymagane odrebnymi
przepisami,
d) w przypadku dziatania przez przedstawiciela — peinomocnictwo do reprezentowania
wnioskodawcy (oryginat lub jego urzedowo poswiadczony odpis),
e) dowdod zaptaty wymaganej optaty skarbowe;.

We wniosku nalezy wtasciwie okresli¢ informacje dotyczgce obiektu budowlanego zakresie: rodzaju
i kategorii, a takze jego kubatury oraz nazwy, rodzaju i adresu zamierzenia budowlanego.

Whniosek PB-3 dostepny jest w Punkcie Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego w Lublinie
ul. Spokojna 9 (parter gtéwnego budynku), jak i do pobrania na stronie internetowej Urzedu pod
adresem www.powiat.lublin.pl w zakfadce Poradnik Klienta oraz w BIP pod adresem
www.splublin.bip.lubelskie.pl =~ w zaktadce Instrukcje  zatatwiania spraw w  Starostwie
Powiatowym/Wydziat Architektoniczno-Budowlany.

Il. Zalgczniki do karty informacyjnej:

1. PB-3 Whniosek o pozwolenie na rozbiorke
2. AB-U Uzupetnienie wniosku

lll. Dokumenty do wgladu:

Dowdd osobisty przy odbiorze dokumentu.

IV. Wymagane optaty:

Optata skarbowa
1. za wydanie decyzji o pozwoleniu na rozbiérke obiektu budowlanego - 36 zi,
2. od zlozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa - 17 zt .

Zgodnie z art. 4 ustawy o optacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 r. i zalgcznikiem do tej
ustawy zwolnione z opfaty skarbowej s3a:

— jednostki budzetowe,

— jednostki samorzgdu terytorialnego,

— organizacje pozytku publicznego, jezeli sktadajg podania, wystepujg z wnioskiem o dokonanie
czynnosci urzedowej lub z wnioskiem o wydanie zaswiadczenia lub zezwolenia, bgdz wystawiajg
dokumenty — wytgcznie w zwigzku z nieodptatng dziatalnoscig pozytku publicznego
w rozumieniu przepiséw o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

— pozwolenia na budowe obiektéw budowlanych zniszczonych lub uszkodzonych w skutek
dziatalnosci spowodowanej ruchem zaktadu gérniczego lub klesk zywiotowych,

— pozwolenia na budowe budynkéw przeznaczonych na cele naukowe, socjalne i kulturalne,

— pozwolenia na remont obiektéw budowlanych wpisanych do rejestru zabytkow,
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— dokument stwierdzajgcy udzielenie petnomocnictwa oraz jego odpis, wpis lub kopia:
poswiadczony notarialnie lub przez uprawiony organ upowazniajgcy do odbioru dokumentu,
jezeli peilnomocnictwo udzielone jest matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu,

Zgodnie z art. 2 ust.1 pkt 2 ustawy o optacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 r. dokonanie
czynnosci urzedowej, wydanie zaswiadczenia oraz zezwolenia w sprawach budownictwa
mieszkaniowego nie podlega optacie skarbowej.

Optate skarbowa nalezy wnies¢ w_ momencie skiadania wniosku — zgodnie z art. 6 ustawy
0 optacie skarbowej.

Whptaty z tytutu optaty skarbowej mozna dokonywaé:
- przelewem na rachunek bankowy: BANK PEKAO S.A. 95 1240 2092 9329 9200 0620 0000,
- gotéwka w kasie tutejszego Starostwa (ul. Spokojna 9, parter gtéwnego budynku Starostwa),

Godziny otwarcia kasy:
Poniedziatek, Sroda, Czwartek, Pigtek 7%°-15% (przerwa 10" — 1030)
Wtorek 7%° — 17% (przerwa 10" - 10* oraz 14" - 1430)

- gotdowkg w kasie Wydziatu Finansowego Urzedu Miasta Lublin,
Il. Optaty dokonywane na konto Starostwa .............................o zt

Optaty dokonywane na konto Starostwa mozna uiscic:

- przelewem na rachunek bankowy: BANK MILLENNIUM S.A. 04 1160 2202 0000 0002 8307 0982,

- gotowka lub kartg ptatnicza w kasie tutejszego Starostwa (ul. Spokojna 9, parter gtdwnego
budynku Starostwa).

Godziny otwarcia kasy:
Poniedziatek, Sroda, Czwartek, Piatek 7*° - 15% (przerwa 10" — 10*°)
Wtorek 7% — 17% (przerwa 10" — 10°° oraz 14" - 14*)

W przypadku btednie uiszczonej optaty skarbowej mozna ubiega¢ sie o jej zwrot, skladajac
wniosek do organu podatkowego, do ktérego zostata wniesiona.

V. Sposoéb i miejsce ztozenia dokumentow:

1. Osobiscie lub przez osobe posiadajaca petnomocnictwo:
Punkt Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego w Lublinie (parter gtéwnego budynku Starostwa)
w_godzinach:
poniedziatek, $roda, czwartek, pigtek 7% - 15%
wtorek 7% — 17%
2. Poczta: Starostwo Powiatowe w Lublinie
ul. Spokojna 9, 20-074 Lublin
3. Telefaksem pod nr tel. 81 528-66-01
4. Elektronicznie: za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej (wymagane jest
posiadanie konta na epuap oraz profilu zaufanego Ilub kwaliflkowanego podpisu
elektronicznego).
VI. Sposoéb i termin zatatwienia sprawy:

1. Decyzja w sprawie pozwolenia na rozbiérke. Termin zatatwienia - niezwtocznie, nie pdzniej niz
wciggu 30 dni od daty otrzymania wniosku, a w sprawach szczegdlnie skomplikowanych
w terminie do 60 dni (zgodnie z k.p.a.).

Do w/w terminu nie wlicza sie terminéw przewidzianych w przepisach prawa dla dokonania
okreslonych czynnosci, okreséw zawieszenia postepowania oraz okreséw opdznien spowodowanych
z winy strony, albo z przyczyn niezaleznych od organu.

2. Sprawdz stan sprawy: aby sprawdzi¢ stan sprawy nalezy wejS¢ na strone
www.splublin.bip.lubelskie.pl, klikngé na zaktadke ,stan spraw” i po wpisaniu humeru ztozonego
whniosku $ledzi¢ stan swojej sprawy.

3. Aby uzyska¢ numer zlozonego wniosku, nalezy w momencie skladania wniosku
w Punkcie Obstugi Klienta poprosi¢ o potwierdzenie ztozenia.

VII. Wydziat zatatwiajacy sprawe:
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Wydziat Architektoniczno — Budowlany
ul. Spokojna 9, | pietro

20-074 Lublin

mail: abud@powiat.lublin.pl

Aby uzyska¢ informacje nt. pracownika prowadzacego sprawe nalezy postepowac jak w dziale VI
pkt 3.

W przypadku jakichkolwiek trudnosci nalezy zadzwoni¢ pod numer tel. 81 52 86 603 i uzyskac
informacje nt. pracownika prowadzgcego sprawe.

VIII. Sposoéb i miejsce odbioru dokumentow:

1. Osobiscie lub przez osobe posiadajgcg petnomocnictwo (optata skarbowa za zlozenie
petnomocnictwa wynosi 17 zt.) u pracownika prowadzgcego sprawe.
Odbioru decyzji nalezy dokona¢ po wczesniejszym uzgodnieniu terminu z pracownikiem
prowadzacym sprawe w siedzibie Starostwa Powiatowego w Lublinie ul. Spokojna 9
w godzinach: poniedziatek, $roda, czwartek, pigtek 8°° — 15%° , wtorek 7% — 16,
2. Przestanie przesytka rejestrowang, o ktérej mowa w art. 3 pkt 23 ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. — Prawo pocztowe.
3. Za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej (wymagane jest posiadanie konta na epuap oraz
profilu zaufanego lub kwalifikowanego podpisu elektronicznego).

O formie odbioru decyzji decyduje wnioskodawca. Jezeli jej nie wybierze, obowigzuje dostarczenie
przesytka rejestrowang. W przypadku dotgczenia do wniosku projektu rozbiorki odebra¢ nalezy go
zgodnie z punktem 1.

IX. Tryb odwotawczy:

Od decyzji przystuguje odwotanie do Wojewody Lubelskiego za posrednictwem organu, ktéry wydat
niniejszg decyzje, w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia.
Odwotanie nalezy ztozy¢ w Punkcie Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego w Lublinie ul. Spokojna
9, 20-074 Lublin w godzinach:
poniedziatek, sroda, czwartek, pigtek 7%°.15
wtorek 7%° - 17%

30

X. Informacje dodatkowe:

W przypadku, gdy zlozony wniosek jest niekompletny na wnioskodawce naktada sie obowigzek
jego uzupetnienia w terminie 7 dni pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpoznania (zgodnie
zart. 64 § 2 k.p.a.).

Inwestor moze rozpoczg¢ roboty rozbidrkowe wytgcznie na podstawie decyzji o pozwoleniu na
rozbiorke.

Inwestor wystepuje o dziennik rozbiérki oddzielnym wnioskiem.
Realizacja obowigzku informacyjnego zgodnie z RODO (klauzula informacyjna):

Osoba skfadajgca wniosek potwierdza zapoznanie sie z klauzulg informacyjng zgodnie
z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych). Klauzula informacyjna dostepna jest w Punkcie Obstugi Klienta Starostwa
Powiatowego w Lublinie przy ul. Spokojnej 9 (parter gtéwnego budynku), w BIP pod adresem
www.splublin.bip.lubelskie.pl ~ w zaktadce Zatatwianie  spraw/Instrukcje  zatatwiania  spraw
w Starostwie.

Xl. Podstawa prawna:

1. art. 28, art. 32 ust. 1-3, art. 33 ust. 4 i art. 82 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo
budowlane;

2. art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego;

3. art. 4, art. 6 ustawy o optacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 r. i zatgcznik do niej;

4. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i rozwoju 1 z dnia 5 listopada 2015 r. zmieniajgce
rozporzgdzenie w sprawie wzoréw: wniosku o pozwolenie na budowe, o$wiadczenia
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o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane, decyzji
0 pozwoleniu na budowe, oraz zgtoszenia budowy i przebudowy budynku mieszkalnego
jednorodzinnego.
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