Starostwo Powiatowe w Lublinie
Wydziat Architektoniczno-Budowlany AB- 08
ul. Spokojna 9, 20-074 Lublin

Wydanie

KARTA SPRAWY NP 5

Zaswiadczenie o samodzielnosci lokalu

. Wymagane dokumenty do zatatwienia:

1. Wypetniony wniosek: druk AB-08-01
2. Zalaczniki:
a) dwa egzemplarze opracowania sporzadzone zgodnie z przepisami prawa budowlanego
zawierajgcego kopie rzutoéw, ewentualnie przekrojow, odpowiednich czesci budynku bedgce
w posiadaniu wiasciciela lub zarzgdcy budynku z zaznaczonym lokalem i pomieszczeniami
przynaleznymi, w razie potozenia pomieszczen przynaleznych poza budynkiem mieszkalnym
— 0znaczenie ich na wyrysie z operatu ewidencyjnego,
b) w przypadku braku dokumentéw opisanych w punkcie 1 nalezy przedfozy¢ inne materiaty
bedace w posiadaniu wnioskodawcy, na ktérych mozliwe bedzie oznaczenie lokalu
i pomieszczen przynaleznych np. protokdt pomiaréw, szkice rzeczoznawcy, itp.,
¢) informacje o zakonczeniu budowy,
d) w przypadku dziatania przez przedstawiciela — petnomocnictwo do reprezentowania
wnioskodawcy (oryginat lub jego urzedowo poswiadczony odpis),
e) dowod zapfaty naleznej optaty skarbowe;j.

* Odrebng nieruchomo$¢ w budynku mieszkalnym jednorodzinnym mogg stanowi¢ co najwyzej dwa
samodzielne lokale mieszkalne. Ograniczenie to nie ma zastosowania do budynkéw, ktére zostaty
wybudowane na podstawie pozwolenia na budowe wydanego przed dniem 11 lipca 2003 r.

Whiosek AB-08-01 dostepny jest w Punkcie Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego w Lublinie
ul. Spokojna 9 (parter gtéwnego budynku), jak i do pobrania na stronie internetowej Urzedu pod
adresem www.powiat.lublin.pl w zaktadce Poradnik Klienta oraz w BIP pod adresem
www.splublin.bip.lubelskie.pl =~ w zaktadce Instrukcje  zatatwiania  spraw w  Starostwie
Powiatowym/Wydziat Architektoniczno-Budowlany.

Il. Zalgczniki do karty informacyjnej:

1. AB-08-01 Wniosek o wydanie zaswiadczenie o samodzielnoéci lokalu
2. AB-U Uzupetnienie wniosku

lll. Dokumenty do wgladu:

Dowdd osobisty przy odbiorze dokumentu.

IV. Wymagane optaty:

Optata skarbowa
1. zaswiadczenie o samodzielnosci lokalu mieszkalnego - nie podlega optacie
2. zaswiadczenie o samodzielnoéci lokalu o innym przeznaczeniu — 17zt (zgodnie z zatgcznikiem
do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej)
3. od zlozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie pethomocnictwa - 17 zt .

Zgodnie z art. 4 ustawy o optacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 r. i zatlagcznikiem do tej
ustawy zwolnione z optaty skarbowej sa:

— jednostki budzetowe,

— jednostki samorzadu terytorialnego,

— organizacje pozytku publicznego, jezeli sktadajg podania, wystepujg z wnioskiem o dokonanie
czynnosci urzedowej lub z wnioskiem o wydanie zaswiadczenia lub zezwolenia, bgdz wystawiajg
dokumenty — wylgcznie w zwigzku z nieodptatng dziatalnoscig pozytku publicznego
W rozumieniu przepiséw o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,
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— pozwolenia na budowe obiektow budowlanych zniszczonych lub uszkodzonych w skutek
dziatalnosci spowodowanej ruchem zaktadu goérniczego lub klesk zywiotowych,

— pozwolenia na budowe budynkéw przeznaczonych na cele naukowe, socjalne i kulturalne,

— pozwolenia na remont obiektéw budowlanych wpisanych do rejestru zabytkéw,

— dokument stwierdzajgcy udzielenie petnomocnictwa oraz jego odpis, wpis lub kopia:
poswiadczony notarialnie lub przez uprawiony organ upowazniajgcy do odbioru dokumentu,
jezeli peinomocnictwo udzielone jest matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu.

Zgodnie z art. 2 ust.1 pkt 2 ustawy o optacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 dokonanie
czynnosci urzedowej, wydanie zaswiadczenia oraz zezwolenia w sprawach budownictwa
mieszkaniowego nie podlega optacie skarbowej.

Optate skarbowa nalezy wnies¢ w momencie sktadania wniosku — zgodnie z art. 6 ustawy
0 optacie skarbowej.

Whptaty z tytutu optaty skarbowej mozna dokonywaé:
- przelewem na rachunek bankowy: BANK PEKAO S.A. 95 1240 2092 9329 9200 0620 0000,
- gotéwka w kasie tutejszego Starostwa (ul. Spokojna 9, parter gtébwnego budynku Starostwa),

Godziny otwarcia kasy:
Poniedziatek, Sroda, Czwartek, Piatek 7*° - 15% (przerwa 10" — 10*°)
Wtorek 7% — 17% (przerwa 10" — 10°° oraz 14" - 14*)

- gotowkg w kasie Wydziatu Finansowego Urzedu Miasta Lublin,
Il. Optaty dokonywane na konto Starostwa .............................o zt

Optaty dokonywane na konto Starostwa mozna uiscic:

- przelewem na rachunek bankowy: BANK MILLENNIUM S.A. 04 1160 2202 0000 0002 8307 0982,

- gotéwkg lub kartg ptatnicza w kasie tutejszego Starostwa (ul. Spokojna 9, parter gtéwnego
budynku Starostwa).

Godziny otwarcia kasy:
Poniedziatek, Sroda, Czwartek, Pigtek 7* - 15% (przerwa 10" — 10%)
Wtorek 7% — 17% (przerwa 10" — 10°° oraz 14" - 14*%)

W przypadku btednie uiszczonej optaty skarbowej mozna ubiegac¢ sie o jej zwrot, skladajac
wniosek do organu podatkowego, do ktérego zostata wniesiona.

V. Sposob i miejsce ztozenia dokumentow:

1. Osobiscie lub przez osobe posiadajaca petnomocnictwo:
Punkt Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego w Lublinie (parter gtbwnego budynku Starostwa)
w _godzinach:
poniedziatek, $roda, czwartek, pigtek 7% .15
wtorek 7% — 17%
2. Poczta: Starostwo Powiatowe w Lublinie
ul. Spokojna 9, 20-074 Lublin
3. Telefaksem pod nr tel. 81 528-66-01
4. Elektronicznie; za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej (wymagane jest
posiadanie konta na epuap oraz profilu zaufanego Ilub kwalifikowanego podpisu
elektronicznego).
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VI. Sposob i termin zatatwienia sprawy:

1. Zaswiadczenie o samodzielnosci lokalu wydawane jest bez zbednej zwioki, nie pdzniej jednak
niz w ciggu 7 dni od dnia ztozenia wniosku.

2. Sprawdz stan sprawy: aby sprawdzi¢ stan sprawy nalezy wejs¢ na strone
www.splublin.bip.lubelskie.pl, klikngé na zaktadke ,stan spraw” i po wpisaniu humeru ztozonego
wniosku Sledzi¢ stan swojej sprawy.

3. Aby uzyska¢ numer zlozonego wniosku, nalezy w momencie skladania wniosku
w Punkcie Obstugi Klienta poprosi¢ o potwierdzenie ztozenia.
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VII. Wydziat zalatwiajacy sprawe:

Wydziat Architektoniczno — Budowlany
ul. Spokojna 9, | pietro

20-074 Lublin

Tel. 081 52 86 631

mail: abud@powiat.lublin.pl

Aby uzyskac¢ informacje nt. pracownika prowadzacego sprawe nalezy postepowac jak w dziale VI pkt
3.

VIIl. Sposéb i miejsce odbioru dokumentow:

1. Osobiscie lub przez osobe posiadajgcg petnomocnictwo (optata skarbowa za zlozenie
petnomocnictwa wynosi 17 zt.) u pracownika prowadzgcego sprawe.
Odbioru dokumentéw nalezy dokonac¢ po wczesniejszym uzgodnieniu terminu z pracownikiem
prowadzacym sprawe w siedzibie Starostwa Powiatowego w Lublinie ul. Spokojna 9
w godzinach: poniedziatek, sroda, czwartek, pigtek 8% — 15 wtorek 7% — 16*°.

2. Przestanie przesytka rejestrowana, o ktérej mowa w art. 3 pkt 23 ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. — Prawo pocztowe.

3. Za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej (wymagane jest posiadanie konta na epuap oraz
profilu zaufanego lub kwalifikowanego podpisu elektronicznego).

O formie odbioru decyduje wnioskodawca. Jezeli jej nie wybierze, obowigzuje dostarczenie przesytkg
rejestrowana.

IX. Tryb odwotawczy:

Od wydanego zaswiadczenia nie przystuguje tryb odwotawczy.
W przypadku odmowy wydania zaswiadczenia przystuguje zazalenie do Samorzgdowego Kolegium
Odwotawczego w Lublinie za posrednictwem Starosty, w terminie siedmiu dni od dnia otrzymania
postanowienia.
Zazalenie nalezy ztozy¢ w Punkcie Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego w Lublinie ul. Spokojna 9,
20-074 Lublin w godzinach:

poniedziatek, sroda, czwartek, pigtek 7%0.15%

wtorek 7%° - 17%°

X. Informacje dodatkowe:

W przypadku, gdy ztozony wniosek jest niekompletny na wnioskodawce naktada sie obowigzek
jego uzupetnienia w terminie 7 dni pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpoznania (zgodnie
zart. 64 § 2 k.p.a.).

Realizacja obowiagzku informacyjnego zgodnie z RODO (klauzula informacyjna):

Osoba skfadajgca wniosek potwierdza zapoznanie sie z klauzulg informacyjng zgodnie
z rozporzagdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych). Klauzula informacyjna dostepna jest w Punkcie Obstugi Klienta Starostwa
Powiatowego w Lublinie przy ul. Spokojnej 9 (parter gtéwnego budynku), w BIP pod adresem
www.splublin.bip.lubelskie.pl ~ w zaktadce Zatatwianie  spraw/Instrukcje zatatwiania spraw
w Starostwie.
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XI. Podstawa prawna:

1. art. 217 §1i 2 pkt. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego;

2. art. 2 ust. 3 ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. o wiasnosci lokali;

3. art. 4, art. 6 ustawy o optacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 r. i zatgcznik do niej.
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