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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
- dalej zwana „SIWZ” 

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego - dalej zwane „postępowaniem” - jest 
prowadzone zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień 
publicznych (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 1843 z późn. zm.), dalej zwanej „Pzp”.  

 
Nazwa nadana zamówieniu:  

„Zakup usługi wdrożenia i utrzymywania Obsługi Wydruku  na rzecz Starostwa 
Powiatowego w Lublinie wraz z filiami i Centrum Usług Wspólnych”. 

1. Nazwa oraz adres zamawiającego. 
Powiat Lubelski reprezentowany przez Zarząd Powiatu w Lublinie, ul. Spokojna 9, 20–074 Lublin,                      
tel. 81 52 86 600, faks 81 52 86 601. 
 
2. Tryb udzielenia zamówienia: przetarg nieograniczony na podstawie art. 10 ust.1, 24 aa i art. 
39- 46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 
1843 z późn. zm.), zwanej dalej „ustawą Pzp”. 
2.1 Wartość zamówienia nie przekracza równowartości kwoty określonej w przepisach 
wykonawczych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp. 
 
3. Opis przedmiotu zamówienia. 
3.1. Opis przedmiotu zamówienia. 
Przedmiotem zamówienia jest zakup usługi wdrożenia i utrzymywania Obsługi Wydruku na rzecz 
Starostwa Powiatowego w Lublinie wraz z filiami i Centrum Usług Wspólnych na okres 60 
miesięcy. Kody CPV: 79810000-5 - Usługi drukowania; 79800000-2 - Usługi drukowania                                            
i powiązane; 79823000-9 - Usługi drukowania i dostaw. 
3.2 Szczegółowy opis zakres zamówienia stanowi załącznik nr 1 do SIWZ.  
 
4. Termin wykonania zamówienia. 
Termin na uruchomienie Obsługi Wydruku  - usługa będzie realizowana przez okres 60 miesięcy 
od dnia 28.12.2020. Dostarczenie urządzeń, ich instalacja i konfiguracja oraz objęcie 
dostarczonych urządzeń systemem do monitorowania ich stanu pracy, powinno nastąpić przed 
dniem rozpoczęcia usługi Obsługi Wydruku. Oznacza to, że w dniu 28.12.2020 Zamawiający ma 
mieć pełną możliwość korzystania ze wszystkich opisanych parametrów Obsługi Wydruku                             
(tj. drukowania, kopiowania i skanowania dokumentów na wszystkich dostarczonych 
urządzeniach Wykonawcy i urządzeniach własnych Zamawiającego przy wykorzystaniu pełnej 
funkcjonalności systemu do Obsługi Wydruku po uprzednim przeszkoleniu, oraz posiada 
możliwość korzystania z obsługi serwisowej). 
 
5. Warunki udziału w postępowaniu oraz braku podstaw wykluczenia.  

5.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy: 
a) nie podlegają wykluczeniu w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1; 
b) spełniają warunki udziału w postępowaniu, określone przez zamawiającego 

w ogłoszeniu o zamówieniu i SIWZ. 
5.2. Warunki udziału w postępowaniu. 

5.2.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają 
warunki udziału w postępowaniu, dotyczące: 
a) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności 

zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów,  
b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej, 
c) zdolności technicznej lub zawodowej 

− określone przez zamawiającego w ogłoszeniu o zamówieniu i SIWZ. 
5.2.2. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.  
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5.2.3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ustanawiają 
pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia publicznego. 

5.2.4. Przepisy dotyczące wykonawcy stosuje się odpowiednio do wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

5.2.5. Jeżeli oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
zostanie wybrana, zamawiający będzie żądać przed zawarciem umowy                         
w sprawie zamówienia publicznego, umowy regulującej współpracę tych 
wykonawców. 

5.3. Określenie warunków udziału w postępowaniu. 
5.3.1. Zamawiający nie określa warunku udziału w postępowaniu, o którym mowa                  

w pkt 5.2.1. lit. a) SIWZ. 
5.3.2. Zamawiający nie określa warunku udziału w postępowaniu, o którym mowa                 

w pkt 5.2.1. lit. b) SIWZ. 
5.3.3 Zamawiający nie określa warunku udziału w postępowaniu, o którym mowa                 

w pkt 5.2.1. lit. c) SIWZ  w zakresie zdolności technicznej. 
W zakresie zdolności zawodowej Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże,                            

że należycie wykonał  (w przypadku świadczeń ciągłych – wykonuje przez okres minimum 12 
miesięcy) w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert,  a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie,  co najmniej jedną usługę odpowiadającą 
swym rodzajem usłudze stanowiącej przedmiot zamówienia (o podobnym charakterze) – 
dzierżawa i serwis urządzeń wielofunkcyjnych o łącznej wartości minimum 400 000 zł brutto.  

Przez usługę o podobnym charakterze należy rozumieć: usługę dzierżawy, najmu 
lub leasingu urządzeń wielofunkcyjnych lub/oraz drukarek wraz z ich serwisem 
5.3.4 Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu,                  
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, 
polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej 
innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków 
prawnych.  
5.3.5 Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić 
zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 
podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do 
dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia.  
5.3.6 Zamawiający ocenia, czy udostępniane wykonawcy przez inne podmioty zdolności 
techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie 
przez wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz bada, czy nie zachodzą 
wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,  o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22. 
6. Wykaz oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału 
w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia  
6.1 W celu potwierdzenia spełniania warunków dotyczących zdolności zawodowej określonych              
w pkt 5.3.3. SIWZ zamawiający żąda od wykonawcy: 

1) wykazu usług wykonanych,  a w przypadku świadczeń ciągłych również wykonywanych 
(przez okres minimum 12 miesięcy), w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania 
ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz  z podaniem ich 
wartości, przedmiotu, dat  wykonania  i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, 
oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane 
należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty 
wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, a w przypadku świadczeń  
ciągłych są wykonywane,  a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze 
wykonawca nie jest wstanie uzyskać tych dokumentów –oświadczenie wykonawcy; w przypadku 
świadczeń ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich 
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należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu 
składania ofert (załącznik nr 4). 

6. 2 Oświadczenia wymienione w pkt 6.1 dotyczące wykonawcy i innych podmiotów, na których 
zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca na zasadach określonych w art. 22a ustawy oraz 
dotyczące podwykonawców, składane są w oryginale.  

6.3 Dokumenty inne niż oświadczenia, o których mowa w pkt 6.1, składane są w oryginale lub 
kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem. Poświadczenia za zgodność z oryginałem 
dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega 
wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo 
podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. Poświadczenie za 
zgodność z oryginałem następuje w formie pisemnej lub w formie elektronicznej. 

UWAGA: dokumenty na wezwanie zamawiającego w trakcie oceny i badania ofert (dotyczy 
Wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona). 
 
7. Zasady składania oświadczeń i dokumentów oraz wyboru oferty. 
7.1. Do oferty wykonawca dołącza aktualne na dzień składania ofert oświadczenie w zakresie 
wskazanym przez zamawiającego w ogłoszeniu o zamówieniu i w specyfikacji istotnych 
warunków zamówienia. Informacje zawarte w oświadczeniu stanowią wstępne potwierdzenie, że 
wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. Wzór 
oświadczenia stanowi Załącznik nr 3 do SIWZ. 
7.2. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku 
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania, w zakresie, w jakim powołuje się na 
ich zasoby, warunków udziału w postępowaniu, zamieszcza informacje o tych podmiotach w 
oświadczeniu, o którym mowa w pkt 7.1. SIWZ. Wykonawca, który zamierza powierzyć 
wykonanie części zamówienia podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich 
podstaw wykluczenia  z udziału w postępowaniu  zamieszcza informacje o podwykonawcach                   
w ww. oświadczeniu. 
7.3. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, oświadczenie 
składa każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Oświadczenie to musi 
potwierdzać spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia 
w zakresie, w którym każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału 
w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia. 
7.4. Wykonawca nie jest obowiązany do złożenia oświadczeń lub dokumentów potwierdzających 
spełnianie warunków udziału w postępowaniu i brak podstaw wykluczenia z postępowania, jeżeli 
zamawiający posiada oświadczenia lub dokumenty dotyczące tego wykonawcy lub może je 
uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów 
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności 
podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2019 r. poz. 700 z późn. zm.). 
7.5. Zamawiający żąda wskazania przez wykonawcę części zamówienia, których wykonanie 
zamierza powierzyć podwykonawcom i podania przez wykonawcę firm podwykonawców. 
7.6. Zgodnie z art. 26 ust. 2 Pzp zamawiający przed udzieleniem zamówienia, wzywa 
wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym 
niż 5 dni od dnia przesłania wezwania, terminie aktualnych na dzień złożenia oświadczeń                        
i dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 
7.7. Oświadczenia, o których mowa w rozporządzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. 
dotyczące wykonawcy i innych podmiotów, na których zdolnościach lub sytuacji polega 
wykonawca na zasadach określonych w art. 22a Pzp oraz dotyczące podwykonawców, składane 
są w oryginale. 
7.8. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na 
którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się 
o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które 
każdego z nich dotyczą.  
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7.9. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.  
8. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz 
przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych 
do porozumiewania się  z wykonawcami. 
8.1. Komunikacja między zamawiającym a wykonawcami będzie się odbywała za pośrednictwem 
operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (t. j. 
Dz. U. z 2020 r., poz. 1041),  osobiście, za pośrednictwem posłańca, faksu lub przy użyciu 
środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu 
usług drogą elektroniczną (t. j.Dz. U. z 2020 r. poz. 344). 
 8.2. W korespondencji kierowanej do zamawiającego wykonawca powinien posługiwać się 
numerem sprawy określonym w siwz. 
8.3 Zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez wykonawcę                       
w formie: 
- pisemnej: należy składać za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 
23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe,  osobiście, za pośrednictwem posłańca  na adres: 
Starostwo Powiatowe w Lublinie (Referat Zamówień Publicznych - budynek A,  pok. 102), ul. 
Spokojna 9, 20 – 074 Lublin, 
- drogą elektroniczną: należy kierować  na adres: przetargi @powiat.lublin.pl,  
- faksu: na numer 81 52 86 601. 
8.4 Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 
informacje za pośrednictwem faksu lub przy użyciu środków elektronicznych  każda ze Stron na 
żądanie drugiej Strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.  
W przypadku niepotwierdzenia przez Wykonawcę faktu otrzymania przekazanych przez 
zamawiającego zawiadomień, oświadczeń, wniosków lub informacji, zamawiający uzna, że 
dotarły one do wykonawcy w dniu i godzinie ich nadania i były czytelne  
8.5. Osobami upoważnionymi ze strony Zamawiającego do kontaktowania się  z Wykonawcami 
są: Janusz Grudzień - w zakresie przedmiotu zamówienia – Wydział Organizacyjny Starostwa 
Powiatowego w Lublinie i Agnieszka Wieleba  (sprawy formalno-prawne) – Referat ds. zamówień 
publicznych w Wydziale Inwestycji i Funduszy Pomocowych.  
8.6. Zamawiający nie dopuszcza porozumiewania się z wykonawcami za pośrednictwem 
telefonu. 
 
9. Wymagania dotyczące wadium. 
Nie wymaga się wnoszenia wadium. 
 
10. Termin związania ofertą. 
10.1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz 
z upływem terminu składania ofert. 
10.2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin 
związania ofertą, z tym że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem 
terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego 
terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.  
10.3. Na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 7a Pzp zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli wykonawca nie 
wyrazi zgody, o której mowa w art. 85 ust. 2 Pzp, na przedłużenie terminu związania ofertą. 
 
11. Opis sposobu przygotowywania ofert.  
11.1. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej. Wzór formularza oferty 
stanowi Załącznik nr 1 do SIWZ.  Zamawiający nie dopuszcza składania oferty w postaci 
elektronicznej. 
11.2 Treść oferty musi odpowiadać treści SIWZ. 
11.3. Ofertę podpisuje osoba lub osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy.   
11.4. Jeżeli wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, wraz z ofertą składa się 
pełnomocnictwo. 
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11.5. Wykonawca może złożyć jedną ofertę.  
11.6. Ofertę sporządza się w sposób staranny, czytelny i trwały. Stwierdzone przez wykonawcę 
w ofercie błędy i omyłki w zapisach - przed jej złożeniem - poprawia się przez skreślenie 
dotychczasowej treści i wpisanie nowej, z zachowaniem czytelności błędnego zapisu, oraz 
podpisanie poprawki i zamieszczenie daty dokonania poprawki.  
11.7. Ofertę należy przygotować tak, by z zawartością oferty nie można było zapoznać się przed 
upływem terminu otwarcia ofert. 
11.8. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi wykonawca.  
11.9. Wykonawca składa ofertę w zamkniętej kopercie lub innym opakowaniu w sposób 
zapewniający nieujawnienie treści oferty do chwili jej otwarcia. Zamknięta koperta lub inne 
opakowanie musi zawierać oznaczenie: 

 „Obsługa wydruku”. Oznaczenie sprawy: IGM-ZP.272.73.2020.AW1 Nie 
otwierać przed upływem terminu otwarcia ofert. 

UWAGA! 

W przypadku nieprawidłowego zaadresowania koperty, Zamawiający nie bierze 
odpowiedzialności za złe skierowanie przesyłki lub jej przedterminowe otwarcie. 
11.12. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę.  
11.13. W przypadku wycofania oferty, wykonawca składa pisemne oświadczenie, że ofertę 
wycofuje. Oświadczenie o wycofaniu oferty, wykonawca umieszcza w zamkniętej kopercie lub 
innym opakowaniu, która musi zawierać oznaczenie: 

Oświadczenie o wycofaniu oferty złożonej w przetargu nieograniczonym 
„Obsługa wydruku”. Oznaczenie sprawy: IGM-ZP.272.73.2020.AW1 
Nie otwierać przed upływem terminu otwarcia ofert. 

11.14. Oświadczenie o wycofaniu oferty musi zawierać co najmniej nazwę i adres wykonawcy, 
treść oświadczenia wykonawcy o wycofaniu oferty oraz podpis osoby lub osób uprawnionych do 
reprezentowania wykonawcy.  
11.15. W przypadku zmiany oferty wykonawca składa pisemne oświadczenie, że ofertę zmienia, 
określając zakres tych zmian. Oświadczenie o zmianie oferty wykonawca umieszcza w 
zamkniętej kopercie lub innym opakowaniu, która musi zawierać oznaczenie: 

Oświadczenie o zmianie oferty złożonej w przetargu nieograniczonym na 
„Obsługa wydruku”. Oznaczenie sprawy: IGM-ZP.272.73.2020.AW1 
Nie otwierać przed upływem terminu otwarcia ofert. 

11.16. Oświadczenie o zmianie oferty musi zawierać nazwę i adres wykonawcy oraz podpis 
wykonawcy. 
11.17. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, nie później niż w terminie 
składania ofert lub wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, zastrzegł, że nie mogą 
być one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 
przedsiębiorstwa. W takim przypadku wykonawca oznacza informacje stanowiące tajemnicę 
przedsiębiorstwa klauzulą „tajemnica przedsiębiorstwa - nie udostępniać”. Wykonawca nie może 
zastrzec nazwy (firmy) oraz jego adresu, a także informacji dotyczących ceny, terminu wykonania 
zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w jego ofercie. 
 
12. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert. 
12.1. Miejsce i termin składania ofert:  

a) miejsce składania ofert: Starostwo Powiatowe w Lublinie, ul. Spokojna 9, budynek 
główny, Punkt Obsługi Interesanta. 

b) termin składania ofert: do dnia 26.11.2020 r., do godz. 10.30 
12.2. Miejsce i termin otwarcia ofert:  
a) miejsce otwarcia ofert: Starostwo Powiatowe w Lublinie, ul. Spokojna 9, budynek główny, sala 
konferencyjna (parter), 
b) termin otwarcia ofert: w dniu 26.11.2020 r. o godz. 11.00 
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12.3. Jeżeli w ofercie wykonawca poda cenę napisaną słownie inną niż cenę napisaną cyfrowo, 
podczas otwarcia ofert zostanie podana cena napisana słownie.  
12.4. Koperty lub inne opakowanie zawierające oświadczenie o wycofaniu złożonej oferty 
otwierane będą w pierwszej kolejności.  
12.5. Koperty lub inne opakowanie zawierające oświadczenie o zmianie złożonej oferty zostaną 
otwarte przy otwieraniu oferty wykonawcy, który dokonał zmiany złożonej oferty. 
12.6. Zgodnie z art. 86 ust. 5 Pzp niezwłocznie po otwarciu ofert zamawiający zamieszcza na 
stronie internetowej informacje dotyczące: 

1) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia; 
2) firm oraz adresów wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie; 
3) ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych 

w ofertach. 
12.7. Zamawiający niezwłocznie zwraca ofertę, która została złożona po terminie. 
12.8 Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia przekazania informacji o której mowa w pkt 12.6, 
przekazuje zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej 
samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy (w formie oryginału) 
według wzoru zamieszczonego na stronie internetowej Zamawiającego wraz z informacją, 
o której mowa w pkt 12.6. Wraz ze złożeniem oświadczenia, wykonawca może przedstawić 
dowody, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia. 
12.9 W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców każdy z 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie składa oświadczenie, o którym mowa w 
pkt. 12.8. 
 
13. Opis sposobu obliczenia ceny. 
13.1 Wykonawca określa cenę realizacji zamówienia poprzez wskazanie w formularzu ofertowym 
sporządzonym wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 2 do SIWZ. 
13.2 Łączna cena ofertowa brutto będąca wynagrodzeniem ryczałtowym musi uwzględniać 
wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia zgodnie z postanowieniami 
opisanymi w SIWZ. 
13.3. Zamawiający nie przewiduje zmiany ceny ofertowej brutto, poza przypadkami opisanymi                    
w projekcie umowy. 
13.4. Cena musi być: podana i wyliczona w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku. 
13.5. Cena oferty winna być wyrażona w złotych polskich (PLN). 
13.6. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Wszelkie rozliczenia między 
Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone wyłącznie w złotych polskich (PLN). 
13.7. Do wyliczenia ceny brutto, Wykonawca zastosuje właściwą, aktualnie obowiązującą                    
w przepisach prawa, stawkę podatku od towarów i usług (VAT). 
 
14.  Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz 
z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert. 
14.1 Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta zawierająca najkorzystniejszy bilans 
punktów w kryteriach: 

l.p. Nazwa kryterium Udział pkt Udział % 

1. Cena 60 60% 

2. Czas reakcji serwisowej 15 15% 

3. Czas na dostarczenie urządzenia zastępczego w przypadku awarii 15 15% 

4. 
Termin dostawy dzierżawionego sprzętu i uruchomienia usługi 
Obsługi Wydruku 

10 10% 

1) Cena oferty – 60 %. 
Liczba punktów za kryterium cena = (Wartość brutto oferty z najniższą ceną/ Wartość brutto 
oferty badanej) x 60% x 100pkt 

2) Czas reakcji serwisowej – 15% 
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Oferta będzie poddawana ocenie na podstawie zadeklarowanego przez Wykonawcę 
w formularzu ofertowym czasu reakcji. Zamawiający przydzieli badanej ofercie punkty 
w następujący sposób: 

1. Za czas reakcji poniżej 2 godzin  - 15 punktów,  
2. Za czas reakcji od 2 do 6 godzin - 5 punktów, 
3. Za czas reakcji powyżej 6 godzin – 0 punktów  

Uwaga: czas reakcji nie może być dłuższy niż 8 godz.. 
3) Czas na dostarczenie urządzenia zastępczego w przypadku awarii – 15% 

Oferta będzie poddana ocenie na podstawie zaproponowanego przez Wykonawcę w formularzu 
ofertowym czasu na dostarczenie urządzenia zastępczego. Zamawiający przydzieli badanej 
ofercie punkty za czas na dostarczenie urządzenia zastępczego w przypadku naprawy, której 
termin będzie dłuższy niż 2 dni robocze w siedzibie Zamawiającego w następujący sposób: 

1. Czas na dostarczenie urządzenia zastępczego poniżej 8 godzin - 15 pkt, 
2. Czas na dostarczenie urządzenia zastępczego pomiędzy 8 a 12 godzin – 10 pkt, 
3. Czas na dostarczenie urządzenia zastępczego powyżej 12 do 16 godzin - 5 pkt, 
4. Czas na dostarczenie urządzenia zastępczego powyżej 16 godzin - 0 pkt. 

Uwaga: czas reakcji nie może być dłuższy niż 24 godz.  
Termin dostawy dzierżawionego sprzętu i uruchomienia usługi Obsługi Wydruku – 10% 
Oferta będzie badana na podstawie zaproponowanego przez Wykonawcę w formularzu 
ofertowym terminu dostarczenia, kompleksowej konfiguracji i uruchomienia. Termin dostawy 
liczony jest od dnia podpisania umowy pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą. Zamawiający 
przydzieli każdej badanej ofercie punkty w następujący sposób: 

1. Termin dostawy: do 7 dni - 10 pkt, 
2. Termin dostawy: od 8 do14 dni - 5 pkt, 
3. Termin dostawy: powyżej 14 dni - 0 pkt. 

Uwaga: termin dostawy nie może być dłuższy niż 23.12.2020 r. 
14.3 Zamawiający zgodnie z art. 24aa ustawy najpierw dokona oceny ofert, a następnie zbada, 
czy wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu 
oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 
14.4 Jeżeli wykonawca, o którym mowa w art. 24aa ust. 2, uchyla się od zawarcia umowy, 
Zamawiający może zbadać, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spełnia warunki udziału 
w postępowaniu wykonawca, który złożył ofertę najwyżej ocenioną spośród pozostałych ofert. 
15. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty 
w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
15.1 W celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, wykonawca, którego ofertę 
wybrano, jako najkorzystniejszą przed podpisaniem umowy składa: 
a) pełnomocnictwo, jeżeli umowę podpisuje pełnomocnik, 
b) umowę regulującą współpracę wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia, jeżeli oferta tych wykonawców zostanie wybrana. 
16. Wzór umowy w sprawie zamówienia publicznego. Wymagania dotyczące 
zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
Wzór umowy w sprawie zamówienia publicznego dotyczący stanowi Załącznik nr 5 do SIWZ.  
17. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku 
postępowania o udzielenie zamówienia. 

17.1 Odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności: 
a) określenia warunków udziału w postępowaniu; 
b) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia; 
c) odrzucenia oferty odwołującego; 
d) opisu przedmiotu zamówienia; 
e) wyboru najkorzystniejszej oferty. 
17.2 Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, 
której zarzuca się niezgodność z przepisami Pzp, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, 
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określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie 
odwołania. 

17.3 Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej lub                        
w postaci elektronicznej, podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy 
pomocy ważnego kwalifikowanego certyfikatu lub równoważnego środka, spełniającego 
wymagania dla tego rodzaju podpisu. 
17.4 Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu                              
do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem 
tego terminu. Domniemywa się, iż zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed 
upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu 
do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 
17.5 Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności 
zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia - jeżeli zostały przesłane w sposób 
określony w art. 180 ust. 5 zdanie drugie Pzp albo w terminie 10 dni - jeżeli zostały przesłane w 
inny sposób – w przypadku gdy wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w 
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp. 
17.6 W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu 
związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Krajową Izbę Odwoławczą 
orzeczenia. 
17.7  Wykonawca może zgłosić przystąpienie do postępowania odwoławczego w terminie 3 dni 
od dnia otrzymania kopii odwołania, wskazując stronę, do której przystępuje, i interes w 
uzyskaniu rozstrzygnięcia na korzyść strony, do której przystępuje. Zgłoszenie przystąpienia 
doręcza się Prezesowi Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo elektronicznej 
opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego 
kwalifikowanego certyfikatu, a jego kopię przesyła się zamawiającemu oraz wykonawcy 
wnoszącemu odwołanie.  
17.8 Wykonawcy, którzy przystąpili do postępowania odwoławczego, stają się uczestnikami 
postępowania odwoławczego, jeżeli mają interes w tym, aby odwołanie zostało rozstrzygnięte na 
korzyść jednej ze stron. 
17.9 Zamawiający lub odwołujący może zgłosić opozycję przeciw przystąpieniu innego 
wykonawcy nie później niż do czasu otwarcia rozprawy. 
17.10 Jeżeli koniec terminu do wykonania czynności przypada na sobotę lub dzień ustawowo 
wolny od pracy, termin upływa dnia następnego po dniu lub dniach wolnych od pracy. 
17.11 W sprawach nie uregulowanych w pkt 19 w zakresie wniesienia odwołania i skargi 
mają zastosowanie przepisy art. 179 - 198g Pzp. 
18  Informacja o przewidywanych zamówieniach, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 Pzp: 
nie przewiduje się zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 Pzp. 
19 Adres strony internetowej zamawiającego: www.splublin.bip.lubelskie.pl 
20 Zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której 

dokonano wyboru wykonawcy. 
Zakres zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której 
dokonano wyboru wykonawcy określa wzór umowy stanowiący Załącznik nr 5 do SIWZ. 
21 Klauzula informacyjna z art. 13 RODO. 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), 
dalej „RODO”, informuję, że:  
▪ administratorem Pani/Pana danych osobowych jest  Powiat Lubelski, ul. Spokojna 9, 20–074 

Lublin 
▪ inspektorem ochrony danych osobowych w Powiecie Lubelskim jest Pani Marzena 

Skoczylas, kontakt: 81 528-67-25 *; 

http://www.splublin.bip.lubelskie.pl/
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▪ Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w 
celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego                                                 
Nr IGM-ZP.272.73.2020.AW1 „Zakup usługi wdrożenia i utrzymywania Obsługi Wydruku  
na rzecz Starostwa Powiatowego w Lublinie wraz z filiami i Centrum Usług Wspólnych”,  
prowadzonym   w   trybie przetargu nieograniczonego; 

▪ odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia  29 
stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.), dalej 
„ustawa Pzp”;   

▪ Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez 
okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania 
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

▪ obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z 
udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania 
określonych danych wynikają z ustawy Pzp;   

▪ w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

▪ posiada Pani/Pan: 
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **; 
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO 
***;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO; 

▪ nie przysługuje Pani/Panu: 
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

______________________ 

* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego 
administratora lub podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora 
ochrony danych osobowych. 

** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 
postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie 
niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego 
załączników. 
*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 
przechowywania,  w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu 
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 
publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

 
22 Niżej wymienione załączniki do SIWZ stanowią jej treść: 

1) Załącznik nr 1 – szczegółowy opis przedmiotu zamówienia. 
2) Załącznik nr 2 do SIWZ - formularz oferty  
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3) Załącznik nr 3 do SIWZ - wzór oświadczenia w zakresie wskazanym przez 
zamawiającego w ogłoszeniu o zamówieniu i w specyfikacji istotnych warunków 
zamówienia, wstępnie potwierdzającego, że wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz 
spełnia warunki udziału w postępowaniu, 

4) Załącznik nr 4 -  wzór wykazu usług, 
5) Załącznik nr 5 -  wzór umowy. 

         
 
        Członek Zarządu 
       /…/ Grzegorz Kozioł 
 
 

Lublin, dnia 17.11.2020 r.  


