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Lublin, dnia ........................

....................................................................

(wnioskodawca - imię i nazwisko, nazwa firmy)
....................................................................

(adres - ulica, nr domu i mieszkania)

...................................................................

(adres - kod pocztowy, poczta)

..................................................................

(numer telefonu i adres e-mail)

Starostwo Powiatowe w Lublinie

ul. Spokojna 9

20-074 Lublin
Wniosek

o udostępnienie akt zakończonych postępowań oraz wydawanie uwierzytelnionych 
kopii dokumentów 


Na podstawie art. 73 i 74 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego, §31 ust. 1 i 2 instrukcji archiwalnej stanowiącej załącznik nr 6 do rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych oraz ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej, proszę o udostępnienie dokumentacji powstałej w komórce organizacyjnej:
………………………………………………………………………..………....................…………………………
(nazwa komórki organizacyjnej, która dokumentację wytworzyła)
z lat: ...…………………………………………………………………………………………………………...…….
znak sprawy:………………………………………………………………………………………………..…...……
informacje dodatkowe: ……………...……………………………………………………………………………..
(imię, nazwisko, adres, inne informacje, które mogą ułatwić wyszukanie dokumentacji)
……………………………………………………………………………………………………………………….

poprzez:



[image: image1] wykonanie kserokopii;

  wykonanie kserokopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem;


[image: image3] sporządzenie odpisu; 

 
[image: image4] udostępnienie na miejscu; 


[image: image5] wypożyczenie (dotyczy wyłącznie wniosków organów kontroli, organów ścigania i wymiaru sprawiedliwości oraz organów wykonujących zadania publiczne)
Uzasadnienie ważnego interesu strony:*
………………………………………………………………………………………………………………..……….

*należy wypełnić w przypadku wnioskowania o wydanie uwierzytelnionej kopii lub odpisu dokumentu
Do wniosku dołączam:


[image: image6] pełnomocnictwo,


[image: image7] dowód zapłaty opłaty skarbowej.
Sposób odbioru dokumentów:


[image: image8] osobiście za okazaniem dokumentu tożsamości, 


[image: image9] przesłanie pocztą na adres podany we wniosku za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, przy okazaniu dokumentu tożsamości podczas składania wniosku,

[image: image10] za pomocą środków komunikacji elektronicznej (wymagane jest posiadanie konta na platformie ePUAP oraz profilu zaufanego lub kwalifikowanego podpisu elektronicznego).
O formie odbioru decyduje wnioskodawca. Jeżeli jej nie wybierze, obowiązuje odbiór osobisty.
Oświadczam, że jestem:

[image: image11] stroną postępowania

[image: image12] pełnomocnikiem strony postępowania
Potwierdzam, iż przekazano mi – w zrozumiałej i łatwo dostępnej formie – klauzulę informacyjną, w tym poinformowano mnie 
o przysługujących mi prawach na podstawie rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych)
 (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.).
………………………………………………

(czytelny podpis wnioskodawcy)

Wyrażam zgodę Administratorowi Danych na przetwarzanie moich danych osobowych (których zakres wykracza poza dane zbierane na podstawie przepisów prawa) zawartych we wniosku w celu realizacji przedmiotowego wniosku zgodnie
z rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.) oraz ustawą z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych. Jednocześnie oświadczam, że przekazuję dane osobowe świadomie i dobrowolnie.
………………………………………………

(podpis wnioskodawcy)

[image: image13] tożsamość wnioskodawcy zweryfikowano za okazaniem dokumentu tożsamości.**
………………………………………………

(podpis pracownika)
** wypełnia organ

[image: image14] należy zaznaczyć X właściwe pole
Potwierdzam udostępnienie dokumentacji wskazanej we wniosku
………………………………………………

(data i czytelny podpis wnioskodawcy

lub osoby upoważnionej)

Starostwo Powiatowe w Lublinie, ul. Spokojna 9, 20-074 Lublin 

tel. 81 528-66-03 Punkt Obsługi Klienta, fax. 81 528-66-01, e-mail: starostwo@powiat.lublin.pl

      Informacja: Wydział odpowiedzialny za merytoryczne załatwienie sprawy 
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