»Ustuga skanowania dokumentow panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego dla
potrzeb realizacji projektu «e-Geodezja cyfrowy zasdb geodezyjny wojewddztwa lubelskiego»”

Zatgcznik nr 1 do SIWZ

Opis Przedmiotu Zamdéwienia

Wprowadzenie

Zadanie pod nazwa ,Ustuga skanowania dokumentéw panstwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego dla potrzeb realizacji projektu «e-Geodezja cyfrowy zasob geodezyjny wojewddztwa
lubelskiego»”, finansowanego z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata
2014-2020, Os$ priorytetowa 2 Cyfrowe lubelskie.

Przedmiotem zamdwienia jest skanowanie materiatéw panfstwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego a nastepnie dokonanie importu zeskanowanych materiatéw do istniejgcego sytemu
dziedzinowego.

1. Obowigzujace normy prawne i przepisy techniczne

1.1 Normy prawne w randze ustaw:

1.1.1 Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 2020 r., poz. 276 t.j.).

1.1.2 Ustawa z dnia 4 marca 2010 r. o infrastrukturze informacji przestrzennej (Dz. U. z 2020 r., poz. 177 t.j.).

1.1.3 Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 roku, poz. 1781 ze zm.).

1.1.4 Ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2019 r., poz. 742 t.j.).

1.1.5 Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r,,
poz. 164 t.j.).

1.1.6 Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnoéci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne
(Dz. U.z2020r., poz. 346 t.}.),

1.2 Normy prawne w randze rozporzadzen:

1.2.1 Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 9 listopada 2011 r. w sprawie
standardéw technicznych wykonywania geodezyjnych pomiardow sytuacyjnych i wysokosciowych oraz
opracowywania i przekazywania wynikéw tych pomiarow do panstwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego (Dz. U. Nr 263 poz. 1572).

1.2.2 Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 wrzeénia 2013 r. w sprawie organizacji i
trybu prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U. z 2013 r., poz. 1183).

1.2.3 Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 2 lipca 2001 r. w sprawie
klasyfikowania, kwalifikowania i porzadkowania materiatow wytgczanych z panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U. Nr 74, poz. 796).

1.2.4 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 ze zm.),

1.2.5 Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 30 pazdziernika 2006 r. w
sprawie niezbednych elementéw struktury dokumentow elektronicznych (Dz. U. Nr 206, poz. 1517).

1.2.6 Rozporzadzenie Ministra Kultury z dnia 16 wrze$nia 2002 r. w sprawie postepowania z dokumentacja,
zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materiatéw archiwalnych do
archiwéw panstwowych (Dz.U. z 2002 r. nr 167, poz.1375) - uchylony z dniem 01 listopada 2015 r.

1.2.7 Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 2 listopada 2006 r. w sprawie
wymagan technicznych formatow zapisu i informatycznych nosnikéw danych, na ktérych utrwalono
materiaty archiwalne przekazywane do archiwéw panstwowych (Dz. U. Nr 206, poz. 1519).
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1.2.8 Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej, oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 2247).

1.2.9 Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 17 maja 1999 r. w sprawie
okreslenia rodzajow materiatow stanowigcych panstwowy zaséb geodezyjny i kartograficzny, sposobu i trybu
ich gromadzenia i wyfaczania z zasobu oraz udostepniania zasobu (Dz.U. 1999 nr 49 poz. 493) - uchylony z
dniem 07 czerwca 2012 r.

1.2.10 Rozporzadzenie MGPiB z dnia 5 listopada 1990 r. w sprawie okreélenia rodzajéw materiatéw
stanowiacych panstwowy zaséb geodezyjny i kartograficzny, sposobu i trybu ich gromadzenia i wytgczania z
zasobu oraz udostepniania zasobu (Dz.U. 1990 nr 77 poz. 459) - uchylony z dniem 14 czerwca 1999 r.

Uwaga! W przypadku wprowadzenia zmian w obowigzujgcych przepisach prawa badz wejscia w zycie nowych
przepiséw majacych znaczenie i wptyw na wykonanie przedmiotu zamdwienia Wykonawca uzgodni z
Zamawiajagcym sposob postepowania.

2. Cel prac

Celem prac jest cyfrowa archiwizacja - skanowanie dokumentéw geodezyjno - kartograficznych
zgromadzonych w Powiatowym Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej (w dalszej czesci
opracowania w skrocie PODGIK) oraz utworzenie baz danych i zasilenie tymi bazami systemu ewidencji
materiatdw stanowigcych wyniki prac geodezyjnych i kartograficznych PODGIK. Prace obejmowac bedg
skanowanie dokumentdw oraz zasilenie systemu Os$rodek wraz z podfaczeniem i opisaniem w systemie skanéw
dokumentoéw zasobu.

Dokumentami podlegajgcymi archiwizacji sg materiaty wytworzone w wyniku prac geodezyjnych
przyjetych do zasobu.

3. Charakterystyka materiatow stanowigcych przedmiot zamdwienia wraz z wielkoscig
przedmiotu zamdwienia oraz systemu ewidencji materiatéw funkcjonujgcego w PODGIK

Charakterystyka materiatow oraz wielko$¢ zamdwienia stanowigcych przedmiot zamdwienia, opis systemu
ewidencji materiatéw funkcjonujgcej w PODGIK stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego OPZ.

4. Harmonogram prac.
Wykonawca po podpisaniu umowy na wykonanie przedmiotu zamoéwienia w terminie do 10 dni
roboczych opracuje i przedstawi do akceptacji Zamawiajgcemu harmonogram realizacji robdt wynikajacy
z niniejszego OPZ.

Przy sporzadzaniu harmonogramu nalezy mie¢ na uwadze, aby sposéb pobierania przez Wykonawce
materiatow do skanowania nie powodowat zaktécen w biezgcej pracy PODGIK i obstudze interesantéw. Zastrzega
sig, ze czas wypozyczenia partii materiatéw nie moze by¢ dtuzszy niz dwa tygodnie.

5. Szczegdtowy opis realizowanych prac.

Sposéb postepowania podczas procesu skanowania.

5.1 Prace zwigzane ze skanowaniem materiatéw PODGIK zostang wykonane w siedzibie Wykonawcy, przy uzyciu
nalezgcego do Wykonawcy sprzetu, oprogramowania oraz innych materiatéw niezbednych do prawidtowego
zrealizowania zadania.

5.2 Wykonawca przeprowadzi analize zawartosci pobranych materiatéw w zakresie ich przydatnosci do
skanowania. Dokumenty uszkodzone (podarte, pogiete itp.) muszg zosta¢ przygotowane do skanowania
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W sposob, ktory nie doprowadzi do zniszczenia przy ich przetwarzaniu (np. podklejenie oryginatu, wykonanie
kserokopii, skanowanie w skanerach ptaskich) i nie pogorszy ich czytelnosci.

5.3 Wykonawca przeprowadzi analize pobranych materiatéw pod wzgledem ich kompletnosci (sprawdzi czy
w dokumencie sg wszystkie karty i czy utozone sg w odpowiedniej kolejnosci, zgodnej ze spisem tresci
i numeracjg). W przypadku jesli materiaty archiwalne s3 pomieszane i nieuporzgdkowane Wykonawca dokona
stosownych korekt uktadu kart w celu przywrdécenia ich do pierwotnego uktadu.

5.4 W przypadku braku spisu tresci i numeracji kart/stron w operacie Wykonawca wykona nastepujgce czynnosci:

* zanumeruje operat - wpisujgc kolorem zielonym numery stron na kazdej karcie u gory na $rodku,

¢ utworzy spis tresci i wklei go po wewnetrznej stronie oktadki operatu,

* numeracje stron i spis tresci wykonaé moze tylko i wytgcznie osoba wykonujaca analize, o ktérej mowa

ponizej,
* osoba ta pod spisem tresci umiesci swojg piecze¢ i podpis oraz nastepujgcg klauzule: ,Spis tresci
wykonano w dniu ... podczas prac zwigzanych z cyfrowg archiwizacjg niniejszego operatu”,

Zamawiajacy zastrzega, ze wszystkie czynnosci zwigzane z analizg materiatow poddawanych archiwizacji musi
wykonywac osoba posiadajgca uprawnienia geodezyjne (w zakresie 1, o ktérych mowa w art. 43 ustawy z dnia 17
maja 1989 r Prawo geodezyjne i kartograficzne), ktora swojg pieczecia i podpisem potwierdza wykonane czynnosci
zwigzane z analiza.

5.5 W przypadku jesli wyniki analizy opisanej w podpunkcie 5.2 lub 5.3 daty wynik negatywny, tzn. stwierdzono,
ze dane archiwalne wymagaja naprawy lub przywrdcenia ich do pierwotnego uktadu, lub dokonano czynnosci
opisanych w podpunkcie 5.4 - Wykonawca na te okoliczno$¢ dokona zapisow w tabeli z analizy materiatéw
opisujgc wykonane czynnosci. Forme tabeli zaproponuje Wykonawca i uzgodni jg Zamawiajgcym.

Zaleca sie aby analiza materiatéw wykonana byta min pod katem:
* wystepowania numeru ewidencyjnego operatu,
* ilosci stron operatu wg spisu tresci,
* rodzajuistanu zbroszurowania (skoroszyt, zszycie, oprawa introligatorska),
* numerodw brakujgcych stron,
* nazw brakujgcych dokumentow lub dokumentéw ktére najprawdopodobniej pochodzg z innych
operatéw,
* uwagi dotyczgce stanu dokumentéw, inne istotne uwagi.

5.6 W celu dokonania przez Zamawiajgcego wstepnej kontroli, Wykonawca zobowigzany jest w terminie nie
dtuzszym niz 10 dni roboczych od daty podpisania umowy, do przekazania probki zeskanowanych materiatow.
llos¢ i rodzaj materiatéw objetych probka nalezy uzgodni¢ z PODGIK. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu
zeskanowane materiaty na nosnikach cyfrowych celem ich oceny. Zamawiajacy w formie pisemnej poczyni
odpowiedni wpis w dzienniku robét (dopuszcza sie wpis negatywnej oceny w dzienniku robot). W przypadku
wystepowania wad i usterek opisanych w dzienniku robdét Wykonawca dokona poprawy prébki oraz wykona
nowg niezalezng probke nowych materiatéw wg tych samych kryteriéw ilosciowych. Do wiasciwego
skanowania Wykonawca bedzie mogt przystgpi¢ po uzyskaniu pozytywnego wpisu w dzienniku robdt
z wykonanej prébki.

5.7 Wykonawca zobowigzany jest przygotowac materiaty przeznaczone do archiwizacji:

- Wszystkie dokumenty, ktére sg w sposdb trwaty wszyte w operacie musza by¢ przygotowane do przetworzenia
w sposéb, ktéry nie pogorszy ich dotychczasowego stanu,

- Wszystkie dokumenty (karty w operatach, mapy), ktére sg ztozone lub zagiete nalezy przed skanowaniem
rozprostowac,
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- Wszystkie dokumenty, ktore sg podarte nalezy podklei¢ od spodu uzywajac tasmy papierowej i kleju roslinnego;
nie dopuszcza sie stosowania zwyktej tasmy klejgcej

5.8 Skanowaniu podlega¢ beda wszystkie dokumenty archiwalne. Cate operaty techniczne tgcznie z oktadkami
i spisem tresci. Nie nalezy skanowac¢ pustych niezanumerowanych stron.

5.9 Wszystkie zanumerowane strony, bez wzgledu na to czy zawierajg tresc¢ czy nie (np. puste tabele rejestrow
czy dziennikow) nalezy zeskanowac.

5.10 Nalezy skanowac cate strony. Zamawiajgcy nie dopuszcza sytuacji, w ktorej nie zostanie zeskanowany
fragment strony np. ukryty pod zagnieceniem lub ukryty ze wzgledu na specyficzny sposob zszywania operatu
(np. tresc¢ pod zszywkami lub klipsami archiwizacyjnymi). W takim przypadku nalezy operat rozszy¢ i dopiero
poddac go skanowaniu.

5.11 Sposéb postepowania w przypadku operatéw podstawowych i klasyfikacyjnych:

- Nalezy dazy¢ do skanowania operatéw bez ich rozszywania,

- Podczas skanowania stron potaczonych (np. zszytych w tomie) pod kazdg kartke nalezy podtozy¢ biate
tto eliminujgce przebicia tresci stron nastepnych i pogtebiajgce kontrast rysunku i tekstu.

- Jedli niemozliwym jest zeskanowanie operatu bez jego rozszycia, lub wynik skanowania operatu bez
rozszycia jest nieprawidtowy np. deformacje stron, to operat taki nalezy rozszy¢,

- Operaty zbroszurowane metodg introligatorskg po zeskanowaniu nalezy doprowadzi¢ do stanu
pierwotnego

- W przypadku operatdéw podstawowych i klasyfikacyjnych, ktére sg w stanie ztym, i ktére nie zostaty
rozszyte na potrzeby skanowania, a w ktorych pojedyncze karty operatu wystepujg luzem, nie nalezy
ich zszywac. W takim przypadku po zeskanowaniu nalezy tylko utozy¢ karty operatu za numerem strony.

- Wszelkie odstepstwa od ww. regut nalezy uzgodnic¢ z Zamawiajgcym.

5.12. Uzyskany przez skanowanie obraz dokumentu (kopia dokumentu) musi by¢ wyrazny i czytelny oraz
pozbawiony przebarwien. Musi posiadac jednakowo dobrg ostros¢ i jakos¢ na catej powierzchni arkusza.
W tym celu uzyskany przez skanowanie obraz dokumentu nalezy wyczyscic¢ z przebarwien, réznych koloréw
tta i ewentualnych zabrudzen dokumentu, zwracajgc przy tym szczegdlng uwage na zachowanie tresci
dokumentu.

5.13. W przypadku, gdyby wsrdd operatéow technicznych lub innych materiatow wystgpity dokumenty z innych
operatéw nalezy je zeskanowac i wgra¢ do wtasciwego folderu, a nastepnie przetozy¢ do odpowiedniego
dokumentu papierowego, z ktérego pochodza. Zapis ten dotyczy pojedynczych przypadkdw.

5.14 W przypadku dokumentdéw archiwalnych o formatach niestandardowych wiekszych od maksymalnych
dostepnych urzadzen skanujgcych Zamawiajgcy zaleca zastosowanie innej metody przetworzenia do postaci
cyfrowej. Zamawiajgcy nie dopuszcza skanowania takich dokumentdw w czesci i ich tgczenia komputerowo w
catosc.

5.15 Niedopuszczalna jest zmiana proporcji wymiardw dokumentu oraz skali. Ten ostatni wymaog ma zapewnic
wydruk dokumentu takiej wielkosci jak oryginat, bez koniecznosci dopasowywania skali wydruku.

5.16 Wszystkie zeskanowane dokumenty muszg by¢ zorientowane ,do pétnocy".

5.17 W przypadku zniszczenia dokumentu podczas realizacji zamdwienia, Wykonawca jest zobowigzany do
naprawienia powstatych uszkodzen, przywrdcenia czytelnoSci dokumentu na wtasny koszt, w sposdb
wskazany przez Zamawiajgcego.
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6. Charakterystyka danych powstatych w wyniku procesu skanowania

Zamawiajacy zaktada, ze materiatem wynikowym bedga graficzne pliki komputerowe, charakteryzujace sie
nastepujgcymi cechami:
* rozdzielczos$¢ 300dpi - operaty techniczne,
*  rozdzielczos¢ 400dpi - wszystkie mapy, w tym mapy wystepujgce w operatach technicznych,
* rozdzielczos$¢ 400dpi - operaty prawne z parcelacji majatkéw i scalen, operaty podstawowe,
klasyfikacyjne, odnowienia ewidencji gruntéw,
¢ format pliku — uzgodniony z Zamawiajgcym,
* rodzaj pliku - kolor (24 bit color), o ile nie jest mozliwe zastosowanie rozwigzania o ktérym ponizej
w 6.4.

Zabronione jest przetwarzanie plikdw w sposdb powodujgcy rekompresje; uzywany skaner powinien od razu
zapisywac plik w wynikowym formacie.

Skanowanie nalezy przeprowadzi¢ przy zastosowaniu rozdzielczosci natywnej (nie interpolowanej),
zapewniajgcej czytelnosc kopii takg sama jak oryginatu.

Jesli Wykonawca zamowienia dysponowac bedzie narzedziami, ktére w trakcie skanowania umozliwiajg
w sposéb automatyczny odrdznienie dokumentéow kolorowych od dokumentéw monochromatycznych -
zaleca sie aby efektem koricowym byty pliki kolorowe dla dokumentdéw kolorowych w oryginale i pliki
monochromatyczne dla dokumentéw monochromatycznych w oryginale.

W przypadku skanowania operatéw bardzo starych, ktére sg zniszczone w wyniku ich uzytkowania
(w szczegdlnosci operaty podstawowe) nalezy:

* zastosowad wyzsze kryteria jakosciowe plikdw wynikowych,

* wykonac prébkowanie skanowania w celu uzyskania optymalnych parametréw pozwalajgcych na
uzyskanie efektu kofncowego, ktory zagwarantuje jakosé i czytelnosé zeskanowanych dokumentow
nie gorszg jak oryginat,

* zastosowanie technologii, ktéra w przypadku dokumentdéw zaciemnionych, poszarzonych,
wyblaktych, wyptowiatych, mato kontrastowych, z ciemnym ttem (np. sporzadzonych jasnym
otéwkiem) i pogorszonych jakosciowo w wyniku uptywu czasu - umozliwi poprawe jakosci
i czytelnosci.

Dokumenty na materiatach transparentnych (kalki, pergaminy, folie) bedg tak skanowane aby szumy
pikselowe nie zaktdcaty tresci dokumentu.

Powstate w wyniku skanowania pliki graficzne nalezy umiesci¢ na nosnikach danych - dyskach
komputerowych.

7. Zasady pobierania i zwrotu materiatéw

Kazde pobranie i zwrot dokumentow Wykonawca jest zobowigzany kwitowaé protokotem przekazania.
Protokot zawiera¢ ma szczegdtows liste pobieranych materiatéw i kazdorazowo potwierdzony musi by¢
podpisem obu stron. Protokdt wypozyczania i zwrotu materiatow nalezy uzgodni¢ z Zamawiajgcym. llos¢
dokumentdéw pobieranych jednorazowo nalezy uzgodni¢ z kierownikiem PODGIK. Zastrzega sie prawo do
zazadania przestania w terminie 3 dni skandw pojedynczych operatow w razie nagtej sytuacji wymagajacej
pilnego dostepu do wypozyczonych operatéw.

Wykonawca zobowigzuje sie do zwrotu materiatow podlegajacych skanowaniu w stanie nie gorszym, niz
zostaty udostepnione i jest odpowiedzialny za wszelkie szkody wynikte z jego uzytkowania.
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8. Sposdb katalogowania zeskanowanych materiatow

Wykonawca ma obowigzek zeskanowac kazdy operat i przyporzadkowac go do jednego katalogu. Przyjmuje
sie zasade ze w danym katalogu odpowiadajgcym danemu operatowi znajdowac sie bedga pliki utworzone
tylko i wytgcznie z tego jednego operatu.

Strony w skanowanych operatach technicznych majg by¢ zapisywane do plikéw jednostronicowych, nazwa
pliku ma odpowiada¢ numerowi operatu a ostatnim cztonem oddzielonym znakiem ,_" (dolne podkreslenie)
ma by¢ numer strony taki sam jak w operacie, a nazwa katalogu ma odpowiadaé¢ numerowi operatu.

Jesli dokumenty w operacie numerowane sg jak karty, a nie strony i na odwrocie danej karty znajduje sie tres¢,
ktdéra nie jest zanumerowana, to nalezy utworzy¢ dwa osobne pliki - pierwszy z trescig tego co jest z przodu
danej karty, a drugi z trescig tego co jest na odwrocie danej karty. W takim przypadku pliki nalezy nazywac
dodatkowo numerem podstrony po kropce np. ,,0004.1" i,0004.2".

Jesli do danej strony (karty) o przyktadowym numerze 4 sg dotgczone (doczepione zszywaczem, doklejone)
inne dokumenty, np. zwrotne poswiadczenia odbioru i nie s3 one numerowane, to nalezy kazdg ,zwrotke"
zeskanowac¢ dwustronnie, a pliki nazwa¢ odpowiednio ,0004.1.1" (zwrotka pierwsza przdd), ,0004.1.2"
(zwrotka pierwsza tyt), ,0004.2.1" (zwrotka druga przdd), ,0004.2.2" (zwrotka druga przod), itd.

Dokumenty wystepujgce w operacie luzem nalezy zanumerowac nadajgc im ostatni wolny numer.
Wzorce nazw dokumentow zawiera zatgcznik nr 2 do OPZ.

Jesli numer operatu zawiera znaki ukos$nika ,/", to w nazwie folderu w miejscu uko$nika nalezy uzy¢ znaku
»_" (dolne podkreslenie).

Struktura katalogéw po zeskanowaniu:

W zaleznosci od rodzaju skanowanych dokumentéw - strukture katalogdw nalezy uzgodni¢ z Zamawiajgcym
lub Kierownikiem PODGIK poprzez wpis w dzienniku roboty.

9. Zasilenie/aktualizacja bazy zeskanowanymi operatami:

Tryb zasilenia/aktualizacji bazy: Zasilenie baz systemu Osrodek bedzie odbywato sie w siedzibie PODGIK.
PODGIK udostepni Wykonawcy pomieszczenie z dostepem do min. 2 koncéwek sieci komputerowe;.
Wykonawca prace wykona na swoim sprzecie i na swoim oprogramowaniu. Prace beda sie odbywaty
bezposrednio na bazie funkcjonujagcej w PODGIK. Oprogramowanie uzyte do wykonywania przedmiotu
zamodwienia musi by¢ w zakresie wersji tozsame z oprogramowaniem PODGIK. Warunkiem koniecznym przed
podtgczeniem sprzetu Wykonawcy do sieci PODGIK jest przedtozenie Zamawiajagcemu kopii odpowiednio
licencji na program Osrodek/Ewmapa w ilosci rownej ilosci podtgczanych sprzetéw.

Ujawnienie w systemie ,0SRODEK" zeskanowanych operatéw technicznych.

W ramach tych czynnoéci Wykonawca ujawni w systemie ,0SRODEK" operaty archiwalne zgromadzone

w PODGIK dla tych operatéw ktdérych brakuje w systemie a podlegaty zeskanowaniu.

Uzgodnienia uzupetnienia pdl wymaganych przez system powinny zosta¢ wpisane w dzienniku robét.
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9.3  Podtaczenie do systemu Osrodek skanow operatu; zaleca sie korzystanie ze standardowych narzedzi
systemu Os$rodek z wuwagi na prace na ,zyjagcej]" bazie i mozliwos¢ uszkodzenia bazy plikami
wsadowymi/programami zewnetrznymi. Podtgczeniu podlega komplet plikéw opracowanych przez Wykonawce.

10. Obowigzki Wykonawcy w zakresie kontroli poprawnosci wykonania przedmiotu
zamowienia - wspotpraca z Zamawiajgcym. Zasady odbioru prac.

10.1 Wykonawca przedmiotu zamowienia zobowigzany jest do scistej wspdtpracy z Zamawiajgcym.

10.2 Odbiér przedmiotu zamowienia odbywat sie bedzie w siedzibie Zamawiajgcego. W uzasadnionych
przypadkach dopuszcza sie odbior w formie video lub telekonferencji, pod warunkiem dokonania w tym
zakresie uzgodnien pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca.

10.3 Wykonawca zgtosi pisemng gotowosé Zamawiajgcemu i przekaze przedmiot zamdwienia w
1 egzemplarzu do kontroli.

10.4 Odbidr prac nastgpi w terminie 10 dni roboczych od dnia ztozenia zawiadomienia o gotowosci do odbioru
(do ww. terminu nie wlicza sie dnia, w ktérym wptyneto do Zamawiajgcego zawiadomienie o gotowosci do
odbioru). Zamawiajacy dokona odbioru po uprzednim sprawdzeniu poprawnosci wykonanego przedmiotu
zamowienia.

10.5 Zamawiajgcy podczas czynnosci odbiorowych bedzie kontrolowat min. nastepujgce parametry odnosnie
plikdw wynikowych:

* minimalna rozdzielczosc,

* jakos¢iczytelnose,

*  kompletnos¢,

*  pokrycie trescig,

* wystepowanie przebarwien,

* wystepowanie jednakowej ostrosci na catej powierzchni dokumentu,

*  strukture zapisu plikow w katalogach,

* weryfikacja zgodno$ci postaci cyfrowej z oryginatem (posta¢ monochromatyczna/postaé

kolorowa),

e poprawnos¢ zatadowania skanéw operatéw do systemu ,OSRODEK”,

* inne wynikajgce z biezgcych warunkow technicznych dla Wykonawcy prac.
Wyniki kontroli ww. parametréw zostang zawarte w protokole kontroli.

10.6 Protokot kontroli z ewentualnymi uwagami Zamawiajgcy przekaze bezposrednio Wykonawcy prac. (Sposob
komunikacji pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg nalezy okresli¢ przed rozpoczeciem prac sporzgdzajac
odpowiednie zapisy w dzienniku robot.)
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10.7 W przypadku negatywnego protokotu kontroli, Zamawiajgcy sporzadzi protokdt odbioru z uwagami,
powotujgc sie na ustalenia protokotu kontroli. Wykonawca zobowigzany jest poprawi¢ przedmiot
zamowienia zgodnie z uwagami w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego. Termin na poprawe
przedmiotu zamowienia nie moze by¢ dtuzszy niz 10 dni roboczych.

10.8 Po poprawie Wykonawca zobowigzany jest ponownie zgtosi¢ Zamawiajgcemu pisemng gotowos¢ i postgpic
wg zasad opisanych powyzej. W przypadku ponownej kontroli tej samej partii materiatéw obowigzujg
terminy jak wyzej.

10.9 Zamawiajgcy uzna przedmiot zamowienia za poprawiony po usunieciu wszystkich uwag wymienionych w
ww. protokole odbioru. Wykonawca dokona stosownych zmian bez prawa do dodatkowego wynagrodzenia.

10.10 Wykonawca uzna przedmiot zamdwienia za wykonany poprawnie dopiero po pozytywnym protokole
odbioru sporzgdzonym przez Zamawiajacego, co upowazni Wykonawce do wystawienia faktury VAT.

10.11 W celach bezpieczenstwa Wykonawca dodatkowo przekaze Zamawiajgcemu przedmiot zamdwienia w 1
egzemplarzu (1 dysk komputerowy). Parametry techniczne dysku Wykonawca uzgodni z Zamawiajgcym
przed rozpoczeciem prac sporzadzajgc odpowiednie zapisy w dzienniku robot.

11. Dziennik robét

11.1 Wykonawca prac prowadzi dziennik robot.

11.2 Wykonawca po podpisaniu umowy na wykonanie przedmiotu zamodwienia w terminie do 10 dni roboczych
opracuje i przedstawi do akceptacji Zamawiajgcemu forme dziennika robot.

11.3 W dzienniku robot nalezy dokumentowaé wszystkie uzgodnienia na linii Zamawiajagcy — Wykonawca,
wszystkie czynnosci zwigzane z pobieraniem materiatéw archiwalnych z PODGIK, wszystkie czynnosci
zwigzane z przekazywaniem przedmiotu zaméwienia do kontroli, wszystkie ustalenia pomiedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg, o ktorych nie przesgdzaty jednoznacznie ustalenia SIWZ, umowy i OPZ, inne
wazne zagadnienia istotne dla przedmiotu zamdwienia.

11.4 Zatgcznikiem do dziennika robdt powinny byé korespondencja na linii Zamawiajacy - Wykonawca
(dopuszczalne sg wydruki z programow pocztowych e mail), protokoty pobierania i zwrotu materiatow
archiwalnych z PODGIK, kopie protokotéw kontroli sporzadzonych przez Zamawiajacego.

11.5 Zaleca sie aby dziennik robot prowadzony byt w taki sposéb, ze kazdy nowy wpis (niezwigzany tematycznie
z wpisem poprzednim) rozpoczynat sie na nowej stronie.
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