Starostwo Powiatowe w Lublinie AKJ - 05
Wydziat Audytu, Kontroli i Jakos$ci
ul. Czechowska 2, 20-072 Lublin

Wydanie
Nr 3

WPIS DO EWIDENCJI UCZNIOWSKICH KLUBOW SPORTOWYCH

I. Wymagane dokumenty do zatatwienia:

KARTA SPRAWY

1. Wypetniony wniosek o wpis klubu do Ewidencji uczniowskich klubow sportowych
AKJ -05-01.

2. Zatgczniki do wniosku:

a) dwa egzemplarze statutu;

b) lista zatozycieli, zawierajgca ich imiona i nazwiska, daty i miejsca urodzenia, miejsca
zamieszkania oraz wtasnoreczne podpisy — co najmniej 7 petnoletnich osob;

c) informacja o adresie tymczasowej siedziby uczniowskiego klubu sportowego, jesli siedziba
znajduje sie w szkole, zgoda dyrektora szkoty;

d) protokot z zebrania zatozycielskiego;

e) uchwata o zatozeniu klubu;

f) uchwata zebrania zatozycielskiego o wyborze sktadu komitetu zatozycielskiego,

g) uchwata o przyjeciu statutu;

h) uchwata o wyborze zarzadu (imiona, nazwiska i funkcje os6b wchodzacych w skiad zarzadu);

i) uchwata o wyborze komisji rewizyjnej (imiona, nazwiska i funkcje oséb wchodzgcych w sktad
komisji rewizyjnej);

j) uchwata o powotaniu oséb upowaznionych do zaciggania zobowigzan majatkowych (imiona,
nazwiska i numery PESEL);

k) uchwata o wyborze adresu siedziby klubu;

I) dowdd dokonania optaty skarbowe;.

W celu zmiany danych w Ewidencji uczniowskich klubéw sportowych, nalezy ztozyé wniosek
AKJ - 05 - 02 i dotaczy¢ odpowiednie zatgczniki (rozdziat X).

Whioski AKJ — 05 — 01 i AKJ — 05 — 02 dostepne sg w Punkcie Obstugi Klienta Starostwa
Powiatowego w Lublinie ul. Spokojna 9 (parter gtéwnego budynku), jak i do pobrania na stronie
internetowej Urzedu pod adresem www.powiat.lublin.pl w zaktadce Poradnik Klienta oraz w BIP pod
adresem www.splublin.bip.lubelskie.pl w zaktadce Instrukcje zatatwiania spraw w Starostwie
Powiatowym/Wydziat Audytu, Kontroli i Jakosci.

Il. Zatgczniki do karty informacyjnej:

AKJ = 05 — 01 Whniosek o wpis klubu do Ewidencji uczniowskich klubow sportowych
AKJ - 05 — 02 Whniosek o zmiane danych w Ewidencji uczniowskich klubéw sportowych

lll. Dokumenty do wgladu:

Nie dotyczy.

IV. Wymagane optaty:

1. Optata skarbowa 10 PLN

Optate skarbowa nalezy wniesé w momencie sktadania wniosku — zgodnie z art. 6 ustawy
0 optacie skarbowej.

Whptaty z tytutu optaty skarbowej mozna dokonywac:
- przelewem na rachunek bankowy: BANK PEKAO S.A. 95 1240 2092 9329 9200 0620 0000,
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- gotéwka w kasie tutejszego Starostwa (ul. Spokojna 9, parter gtéwnego budynku Starostwa),

Godziny otwarcia kasy:
Poniedziatek, Sroda, Czwartek, Pigtek 745 -15% (przerwa 1015 — 10%0)
Wtorek 79 — 17% (przerwa 1015 — 1030 oraz 1415 — 1430)

- gotowkg w kasie Wydziatu Finansowego Urzedu Miasta Lublin,

W przypadku blednie uiszczonej optaty skarbowej mozna ubiegac sie o jej zwrot, skiadajac
wniosek do organu podatkowego, do ktérego zostata wniesiona.

V. Sposoéb i miejsce ztozenia dokumentow:

1. Osobiscie:
Punkt Obstugi Klienta (parter gtéwnego budynku Starostwa)
w godzinach:
Poniedziatek, Sroda, Czwartek, Pigtek 730 — 1530
Wtorek 700 — 1700
2. Przestanie pocztg na adres: Starostwo Powiatowe w Lublinie
ul. Spokojna 9, 20-074 Lublin
3. Telefaksem pod nr tel. 81 52-86-601
4. Elektronicznie za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej (wymagane jest
posiadanie konta na epuap oraz profilu zaufanego Iub kwalifikowanego podpisu
elektronicznego).

VI. Sposéb i termin zatatwienia sprawy:

1. Decyzja o wpisie klubu do / zmianie danych w prowadzonej przez Staroste Lubelskiego
Ewidencji uczniowskich klubéw sportowych.

2. Termin zatatwienia sprawy: Sprawe wpisu uznaje sie za zatatwiong milczgco w sposdb
w catosci uwzgledniajgcy zgdanie wnioskodawcy, jezeli w terminie 30 dni od daty wptywu
whniosku, Starosta nie wyda decyzji o wpisie lub o0 odmowie wpisu.

3. Sprawdz stan sprawy: aby sprawdzi¢ stan sprawy nalezy wejS¢ na strone
www.splublin.bip.lubelskie.pl klikngé na zaktadke ,stan spraw” i po wpisaniu numeru
ztozonego wniosku $ledzi¢ stan swojej sprawy.

4. W celu uzyskania numeru ztozonego wniosku, nalezy w momencie skiadania wniosku
w Punkcie Obstugi Klienta poprosi¢ o potwierdzenie ztozenia.

VIl. Wydziat zalatwiajacy sprawe:

1. Wydziat Audytu, Kontroli i Jako$ci
ul. Czechowska 2, | pietro, pokoj 11
20-072 Lublin
tel. 81 52-86-712
e-mail: akj@powiat.lublin.pl

2.W celu uzyskania informacji nt. pracownika prowadzgcego sprawe nalezy postepowac jak
w dziale VI pkt 3. W przypadku jakichkolwiek trudnosci nalezy zadzwoni¢ pod ww. numer
telefonu i uzyskac informacije.

VIII. Sposoéb i miejsce odbioru dokumentow:

1. Osobiscie lub przez osobe posiadajgcg pethomocnictwo u pracownika prowadzgcego
sprawe.

2. Przestanie poczta na adres podany we wniosku.

3. Za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej (wymagane jest posiadanie konta na
epuap oraz profilu zaufanego lub kwalifikowanego podpisu elektronicznego).

O formie odbioru decyduje wnioskodawca. Jezeli jej nie wybierze, obowigzuje dostarczenie
za posrednictwem poczty na podany we wniosku adres.
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IX. Tryb odwotawczy:

Odwotanie wnosi sie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Lublinie, za posrednictwem
organu, ktéry wydat decyzje. Odwotanie wnosi sie w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyz;ji.
Odwotanie nalezy ziozy¢ w Punkcie Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego w Lublinie,
ul. Spokojna 9, 20-074 Lublin w godzinach:

Poniedziatek, Sroda, Czwartek, Pigtek 730 - 1530

Wtorek 700 — 1700

X. Informacje dodatkowe:

Uczniowski klub sportowy wpisany do Ewidencji w przypadku zmiany danych takich jak nazwa,
siedziba, adres klubu sportowego, osoby wchodzgce w sktad zarzadu i organu kontroli wewnetrzne;j,
zmiana statutu, dane oséb upowaznionych do zaciggania zobowigzah majgtkowych, cel dziatania,
teren dziatania zobowigzany jest w terminie 14 dni od dnia zmiany danych, ztozy¢é do organu
ewidencyjnego wniosek o dokonanie zmian w ewidencji (AKJ — 05 — 02).

W przypadku zmiany osdb wchodzgcych w skiad zarzadu i organu kontroli wewnetrznej, nazwy,
siedziby i adresu klubu, danych oséb upowaznionych do zaciggania zobowigzan majatkowych, do
wniosku nalezy dotgczyc¢:

- protokét z Walnego / Nadzwyczajnego Zebrania Cztonkéw, na ktérym dokonano wnioskowanych
zmian wraz z listg obecnosci cztonkéw klubu oraz w zaleznosci od rodzaju zmiany nastepujgce
uchwaty: w sprawie zmiany sktadu zarzadu, skfadu komisji rewizyjnej, nazwy, siedziby i adresu klubu,
danych oséb upowaznionych do zaciggania zobowigzan majatkowych;

- dowdd dokonania optaty skarbowej za wydanie decyzji administracyjnej;

- dodatkowo, przy zgtaszaniu zmiany oséb upowaznionych do zaciggania zobowigzah majgtkowych
konieczne jest podanie imienia i nazwiska oraz numeru PESEL ww. oséb.

W przypadku zmiany statutu, do wniosku nalezy dotaczyé¢:

- protokét z Walnego Zebrania Cztonkéw Klubu, na ktérym podjeto uchwate w sprawie zmiany statutu
(z podaniem nowego brzmienia poszczegdlnych zapiséw statutu, numerdw usunietych paragraféw,
ustepow itp.) wraz z listg obecnosci cztonkéw klubu oraz uchwate Czionkéw Walnego Zebrania Klubu
w sprawie zmiany statutu;

- dowod dokonania optaty skarbowej za wydanie decyzji administracyjnej;

- tekst jednolity zmienionego statutu klubu (2 egz.).

Realizacja obowigzku informacyjnego zgodnie z RODO (klauzula informacyjna):

Osoba skfadajgca wniosek potwierdza zapoznanie sie z klauzulg informacyjng zgodnie
z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzgdzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.). Klauzula informacyjna dostepna jest
w Punkcie Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego w Lublinie przy ul. Spokojnej 9 (parter gtéwnego
budynku), w BIP pod adresem www.splublin.bip.lubelskie.pl w zaktadce Zatatwianie spraw/Instrukcje
zatatwiania spraw w Starostwie.

XI. Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie.

2. Ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 r. — Prawo o stowarzyszeniach.

3. Rozporzadzenie Ministra Sportu i Turystyki z dnia 18 pazdziernika 2011 r. w sprawie
ewidencji klubow sportowych.

4. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

5. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;.
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