Starostwo Powiatowe w Lublinie AKJ - 02

Wydziat Audytu, Kontroli i Jakosci
ul. Czechowska 2, 20-072 Lublin

Wydanie

KARTA SPRAWY Nr 4

WPIS DO EWIDENCJI STOWARZYSZEN ZWYKLYCH

I. Wymagane dokumenty do zatatwienia:

1. Wypetniony wniosek o wpis do ewidencji stowarzyszen zwyklych AKJ — 02 — 01 (jezeli
wniosek

o wpis sktada zarzad, podpisujg go wszyscy cztonkowie zarzadu).

2. Zatgczniki do wniosku:

a) uchwata o przyjeciu regulaminu stowarzyszenia, regulamin dziatalnosci,

b) lista zatozycieli stowarzyszenia zwyktego, zawierajgca ich imiona i nazwiska, date
i miejsce urodzenia, miejsce zamieszkania oraz wtasnoreczne podpisy zatozycieli,

c) uchwata o wyborze przedstawiciela/zarzadu stowarzyszenia zwyktego, imie i nazwisko,
adres zamieszkania oraz numer PESEL przedstawiciela reprezentujgcego
stowarzyszenie zwykte albo czionkéw zarzadu,

d) imie i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer PESEL czionkéw organu kontroli
wewnetrznej o ile regulamin dziatalnosci przewiduje ten organ,

e) adres siedziby stowarzyszenia zwyktego,

f) protokét z zebrania zatozycielskiego.

W celu wydania zaswiadczenia o wpisie do ewidencji stowarzyszen zwyktych, nalezy zlozyé
wniosek AKJ — 02 — 02 i dotgczy¢ dowdd optaty skarbowe;.

Whioski AKJ — 02 — 01 i AKJ — 02 — 02 dostepne sg w Punkcie Obstugi Klienta Starostwa
Powiatowego w Lublinie ul. Spokojna 9 (parter gldwnego budynku), jak i do pobrania na stronie
internetowej Urzedu pod adresem www.powiat.lublin.pl w zakfadce Poradnik Klienta oraz w BIP pod
adresem www.splublin.bip.lubelskie.pl w zaktadce Instrukcje zatatwiania spraw w Starostwie
Powiatowym/Wydziat Audytu, Kontroli i Jakosci.

Il. Zalgczniki do karty sprawy:

AKJ - 02 - 01 Wniosek o wpis do ewidenc;ji stowarzyszen zwyktych
AKJ - 02 - 02 Whniosek o wydanie zasdwiadczenia o wpisie do ewidencji stowarzyszeh zwyklych

lll. Dokumenty do wgladu:

Brak

IV. Wymagane optaty:

1. Zlozenie dokumentéw o utworzeniu stowarzyszenia zwykiego oraz wpis do wewnetrznej
ewidencji stowarzyszen zwyklych nie podlega optacie.

2. Wydanie na wniosek zaswiadczenia potwierdzajgcego wpis podlega optacie skarbowe;j
w wysokosci 17 zt — stawka optaty zgodna z tabelg stanowigcg zatgcznik do ustawy z dnia
16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej — czesc Il, kol. Ill, pkt. 21.

Optate skarbowa nalezy wnies¢ w momencie sktadania wniosku — zgodnie z art. 6 ustawy
o opflacie skarbowej.

Whptaty z tytutu oplaty skarbowej mozna dokonywaé:
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- przelewem na rachunek bankowy: Bank PEKAO S.A. O/Lublin Nr 95 1240 2092 9329 9200
0620 0000,

- gotéwkg lub kartg ptatniczg w kasie tutejszego Starostwa (ul. Spokojna 9, parter gtéwnego
budynku Starostwa),

Godziny otwarcia kasy:
Poniedziatek, Sroda, Czwartek, Pigtek 74% -15% (przerwa 10'% — 1030)
Witorek 79 — 179 (przerwa 10'% — 103 oraz 1415 — 1430)

- gotowkg w kasie Wydziatu Finansowego Urzedu Miasta Lublin,

W przypadku btednie uiszczonej optaty skarbowej mozna ubiegaé sie o jej zwrot, sktadajac
whniosek do organu podatkowego, do ktérego zostata wniesiona.

V. Sposoéb i miejsce ztozenia dokumentow:

1. Osobiscie:
Punkt Obstugi Klienta (parter gtéwnego budynku Starostwa)
W godzinach:
Poniedziatek, Sroda, Czwartek, Pigtek 730 — 1530
Wtorek 700 — 1700
2. Przestanie poczta na adres: Starostwo Powiatowe w Lublinie
ul. Spokojna 9, 20-074 Lublin
3. Telefaksem pod nr tel. 81 52-86-601
4. Elektronicznie za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej (wymagane jest
posiadanie konta na epuap oraz profilu zaufanego Iub kwalifikowanego podpisu
elektronicznego).
5. Elektronicznie za posrednictwem adresu do e-Doreczen AE:PL-84701-25603-GBUVB-22
(wymagane jest posiadanie konta na e-Doreczenia oraz profilu zaufanego Ilub
kwalifikowanego podpisu elektronicznego).

VI. Sposob i termin zatlatwienia sprawy:

1. Stowarzyszenie zwykle powstaje i moze rozpoczgé¢ dziatalnos¢ z chwilg wpisu do ewidencji.

2. Organ nadzorujgcy dokonuje wpisu do ewidencji w terminie 7 dni od dnia wplywu wniosku
0 wpis.

3. Jezeli wniosek o wpis zawiera braki, organ nadzorujgcy wzywa do jego uzupetnienia
w terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania. Termin na dokonanie wpisu liczy sie od dnia
uzupetnienia wniosku o wpis. Nieuzupetnienie wniosku o wpis w terminie 14 dni powoduje
jego bezskuteczno$¢.

4. Organ nadzorujgcy informuje niezwiocznie przedstawiciela reprezentujgcego stowarzyszenie
zwykte albo zarzad o dokonaniu wpisu do ewidencji albo bezskutecznosci wniosku o wpis.

5. Zaswiadczenie o wpisie do ewidencji stowarzyszen zwykitych wydawane jest bez zbednej
zwtoki, nie pdzniej jednak niz w ciggu 7 dni od daty ztoZzenia wniosku.

6. Sprawdz stan sprawy: aby sprawdzi¢ stan sprawy nalezy wejS¢ na strone
www.splublin.bip.lubelskie.pl klikngé na zaktadke ,stan spraw” i po wpisaniu numeru
ztozonego wniosku Sledzi¢ stan swojej sprawy.

7. W celu uzyskania numeru ztozonego wniosku, nalezy w momencie jego skladania
w Punkcie Obstugi Klienta poprosi¢ o potwierdzenie ztozenia.

VII. Wydzial zatatwiajacy sprawe:

1. Wydziat Audytu, Kontroli i Jakosci
ul. Czechowska 2, | pietro, pokéj 10
20-072 Lublin
tel. 81 52-86-713
e-mail: akj@powiat.lublin.pl

2. W celu uzyskania informacji nt. pracownika prowadzgcego sprawe nalezy postepowac jak
w dziale VI pkt 3. W przypadku jakichkolwiek trudnosci nalezy zadzwoni¢ pod ww. numer

| AKJ-02 | Data wydania: 5 czerwca 2025 r. | Strona2z4 |



http://www.splublin.bip.lubelskie.pl/

telefonu i uzyskac informacje.

VIII. Sposoéb i miejsce odbioru dokumentow:

1. Za pomocag s$rodkéw komunikacji elektronicznej (wymagane jest posiadanie konta na
e-Doreczenia oraz profilu zaufanego lub kwalifikowanego podpisu elektronicznego).

2. Za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej (wymagane jest posiadanie konta na epuap
oraz profilu zaufanego lub kwalifikowanego podpisu elektronicznego).

3. Osobiscie lub przez osobe posiadajacg petnomocnictwo u pracownika prowadzgcego
sprawe.

4. Przestanie pocztg na adres podany we wniosku.

IX. Tryb odwotawczy:

1. W przypadku gdy organ nadzorujgcy nie dokona wpisu do ewidencji w terminie 7 dni od dnia
wplywu wniosku o wpis lub uzupetnienia jego brakéw i nie zostat ztozony wniosek
0 zakazanie zatozenia stowarzyszenia, przedstawicielowi reprezentujgcemu stowarzyszenie
zwykte albo zarzadowi przystuguje prawo wniesienia skargi na bezczynno$¢ do sadu
administracyjnego.

2. Zazalenie wnosi sie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Lublinie, za
posrednictwem organu, ktéry wydat postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia badz
zaswiadczenia o tresci zadanej przez osobe ubiegajgca sie o nie. Zazalenie wnosi sie
w terminie 7 dni od dnia otrzymania postanowienia. Zazalenie nalezy ztozy¢ w Punkcie
Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego w Lublinie ul. Spokojna 9, 20-074 Lublin
w godzinach:

Poniedziatek, Sroda, Czwartek, Pigtek 730 — 1530
Wrtorek 700 — 1700

X. Informacje dodatkowe:

Uproszczong formg stowarzyszenia jest stowarzyszenie zwykle, nieposiadajace osobowosci
prawnej. Stowarzyszenia zwykle nie rejestruja sie w Krajowym Rejestrze Sadowym, tylko
u Starosty.

Osoby w liczbie co najmniej trzech, zamierzajgce zatozyé stowarzyszenie zwykie, uchwalajg
regulamin dziatalno$ci, okreslajgcy w szczegdlnosci nazwe stowarzyszenia zwyktego, cel lub cele,
teren i srodki dziatania, siedzibe, przedstawiciela reprezentujgcego stowarzyszenie zwykte albo
zarzad, zasady dokonywania zmian regulaminu dziatalnosci, sposdb nabycia i utraty cztonkostwa,
a takze sposéb rozwigzania stowarzyszenia zwyktego.

Stowarzyszenie zwykle, ktére zamierza posiadac zarzad, okresla w regulaminie dziatalnosci tryb jego
wyboru oraz uzupehiania sktadu, kompetencje, warunki waznosci jego uchwat oraz sposéb
reprezentowania stowarzyszenia zwyktego, w szczegdlnosci zaciggania zobowigzan majatkowych.

Stowarzyszenie zwykle, ktére zamierza posiadac¢ organ kontroli wewnetrznej, okresla w regulaminie
dziatalnosci tryb jego wyboru, uzupetniania sktadu oraz jego kompetencije.

Stowarzyszenie zwykte sktada organowi nadzorujgcemu, w terminie 7 dni od dnia wystgpienia
zdarzenia uzasadniajgcego zmiane danych, wniosek o zamieszczenie w ewidencji zmienionych
danych, zatgczajac dokumenty stanowigce podstawe zmiany.

Stowarzyszenie zwykte ma obowigzek informowaé o zmianie adresu zamieszkania przedstawiciela
reprezentujgcego stowarzyszenie zwykle albo cztonkéw zarzgdu oraz czionkéw organu kontroli
wewnetrznej.

Stowarzyszenie zwykle nie moze:
e powotywac terenowych jednostek organizacyjnych;
e zrzeszac os6b prawnych;
e prowadzi¢ dziatalnosci gospodarczej;
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e prowadzi¢ odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego.

Stowarzyszenie zwykie uzyskuje srodki na dziatalno$¢ ze skiadek cztonkowskich, darowizn,
spadkéw, zapiséw, dochodéw z majatku stowarzyszenia oraz ofiarnosci publicznej. Stowarzyszenie
zwykte moze otrzymywacé dotacje na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

Stowarzyszenie zwykle liczace co najmniej siedmiu cztonkdw, moze przeksztalcicé sie
w stowarzyszenie. Przeksztatcenie stowarzyszenia zwyklego nastepuje z chwilg wpisu
stowarzyszenia do Krajowego Rejestru Sgdowego. Stowarzyszenie zwykle zostaje rozwigzane bez
przeprowadzenia postepowania likwidacyjnego z chwilg wpisu stowarzyszenia do Krajowego Rejestru
Sadowego.

Realizacja obowigzku informacyjnego zgodnie z RODO (klauzula informacyjna):

Osoba skiadajgca wniosek potwierdza zapoznanie sie z klauzulg informacyjng zgodnie
z rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018 r.). Klauzula
informacyjna dostepna jest w Punkcie Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego w Lublinie przy
ul. Spokojnej 9 (parter gtdwnego budynku), w BIP pod adresem www.splublin.bip.lubelskie.pl
w zakfadce Zatatwianie spraw/Instrukcje zatatwiania spraw w Starostwie.

Xl. Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 roku — Prawo o stowarzyszeniach,
2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej,
3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku — Kodeks Postepowania Administracyjnego.
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