Starostwo Powiatowe w Lublinie EPS - 03
Wydziat Edukaciji, Kultury i Sportu
ul. Spokojna 9, 20-074 Lublin

Wydanie
KARTA SPRAWY Nr 10

Whniosek o skierowanie do mlodziezowego osrodka socjoterapii

Il. Wymagane dokumenty do zatatwienia:

1. Aktualne orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego wydane przez zespét orzekajgcy
poradni psychologiczno-pedagogicznej
2. Whniosek rodzica (prawnego opiekuna) o skierowanie

Whiosek o skierowanie dostepny jest w Punkcie Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego w Lublinie
ul. Spokojna 9 (parter gtébwnego budynku), jak i do pobrania na stronie internetowej Urzedu pod
adresem www.powiat.lublin.pl w zaktadce Poradnik Klienta oraz w BIP pod adresem
www.splublin.bip.lubelskie.pl w zaktadce Instrukcje zatatwiania spraw w  Starostwie
Powiatowym/Wydziat Edukaciji, Kultury i Sportu.

Mozliwe jest rowniez ztozenie wniosku napisanego przez rodzica (prawnego opiekuna). Wniosek
ma okreslac: adresata (Starosta Lubelski), imie, nazwisko i adres osoby sktadajgcej wniosek, dane
osobowe osoby kierowanej (imie, nazwisko, date urodzenia, adres), nazwe i adres szkoty oraz etap
edukaciji, podpis osoby sktadajacej wniosek.

Il. Zalgczniki do karty sprawy:

Whiosek o skierowanie EPS — 03 - 01

lll. Dokumenty do wgladu:

nie dotyczy

IV. Wymagane optaty:

nie dotyczy

V. Sposob i miejsce ztozenia dokumentow:

1. Osobiscie:
Punkt Obstugi Klienta (parter gtéwnego budynku Starostwa)
w godzinach:
Poniedziatek, Sroda, Czwartek, Pigtek 730 — 1530
Witorek 700 — 1700
2. Przestanie pocztg na adres: Starostwo Powiatowe w Lublinie
ul. Spokojna 9, 20-074 Lublin
Telefaksem pod nr tel. 81 528-66-01
4. Elektronicznie za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej (wymagane jest
posiadanie konta na epuap oraz profilu zaufanego Ilub kwalifikowanego podpisu
elektronicznego).
5. Elektronicznie za posrednictwem adresu do e-Doreczeh AE:PL-84701-25603-GBUVB-22
(wymagane jest posiadanie konta na e-Doreczenia oraz profilu zaufanego Iub
kwalifikowanego podpisu elektronicznego).
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VL. Sposéb i termin zatatwienia sprawy:

1. Woydanie skierowania do wiasciwej placéwki lub wystgpienie przez Staroste Lubelskiego
z wnioskiem o wydanie skierowania do organu prowadzgcego placowke.

2. Niezwlocznie, nie pdzniej niz w ciggu miesigca od daty otrzymania wniosku, a w sprawach
szczegolnie skomplikowanych w ciggu dwéch miesiecy (zgodnie z k.p.a).

3. Sprawdz stan sprawy: aby sprawdzi¢ stan sprawy nalezy wejS¢ na strone
www.splublin.bip.lubelskie.pl, kliknaé na zaktadke ,stan spraw” i po wpisaniu numeru ztozonego
whniosku $ledzi¢ stan swojej sprawy.

4. Aby uzyska¢ numer ziozonego wniosku, nalezy w momencie sktadania wniosku
w Punkcie Obstugi Klientéw poprosi¢ o potwierdzenie ztozenia.

VIIl. Komérka organizacyjna zatatwiajgca sprawe:

Wydziat Edukacji, Kultury i Sportu
ul. Spokojna 9, Il pietro, pok. 221
20-074 Lublin
tel. 81 528-66-59
mail: eps@powiat.lublin.pl

1. Aby uzyska¢ informacje nt. pracownika prowadzgcego sprawe nalezy postepowac jak
w dziale VI pkt 3. W przypadku jakichkolwiek trudnosci nalezy zadzwoni¢ pod w/w numer
telefonu i uzyskaé informacije.

VIII. Sposoéb i miejsce odbioru dokumentow:

Za pomoca srodkow komunikacji elektronicznej (wymagane jest posiadanie konta na
e-Doreczenia oraz profilu zaufanego lub kwalifikowanego podpisu elektronicznego).
1. Zapomocg srodkow komunikacji elektronicznej (wymagane jest posiadanie konta na epuap
oraz profilu zaufanego lub kwalifikowanego podpisu elektronicznego).
2. Osobiscie lub przez osobe posiadajgcag petnomocnictwo u pracownika prowadzgcego sprawe.
3. Przestanie pocztg na adres podany we wniosku.

O formie odbioru decyduje wnioskodawca. Jezeli jej nie wybierze, obowigzuje dostarczenie za
posrednictwem poczty.

Optata skarbowa za petnomocnictwo wynosi 17 zt. Do petnomocnictwa nalezy dotgczy¢ dowdd zaptaty
optaty skarbowej. Z obowigzku zaptaty optaty skarbowej zwolnieni sg matzonkowie, wstepni, zstepni,
rodzenstwo.

IX. Tryb odwotawczy:

brak

X. Informacje dodatkowe:

Realizacja obowiazku informacyjnego zgodnie z RODO (klauzula informacyjna):

Osoba sktadajgca wniosek potwierdza zapoznanie sie z klauzulg informacyjng zgodnie z
rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018 r.). Klauzula informacyjna
dostepna jest w Punkcie Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego w Lublinie przy ul. Spokojnej 9 (parter
gtéwnego budynku), w BIP pod adresem www.splublin.bip.lubelskie.pl w zakfadce Zatatwianie
spraw/Instrukcje zatatwiania spraw w Starostwie.

XI. Podstawa prawna:

Art. 127 ust. 13 i ust. 15 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej
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