Starostwo Powiatowe w Lublinie
Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa
1 Le$nictwa
ul. Spokojna 9, 20-074 Lublin

OSR - 04

KARTA SPRAWY Wydanie Nr 9

Wyznaczenie do wyrebu, oznakowanie drewna oraz wydanie Swiadectwa legalnosci po-
zyskania drewna

I. Wymagane dokumenty do zalatwienia:

Wypetniony wniosek OSR — 04-01.

Whniosek OSR—04-01 dostepny jest w Punkcie Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego
w Lublinie ul. Spokojna 9 (parter gtdéwnego budynku), jak i do pobrania na stronie internetowej Urzgdu pod
adresem www.powiat.lublin.pl w zakladce Poradnik Klienta oraz w BIP pod adresem
www.splublin.bip.lubelskie.pl w zaktadce Instrukcje zalatwiania spraw w Starostwie Powiatowym/Wydziat
Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa.

II. Zaklaczniki do karty sprawy:

Whiosek OSR — 04-01

III. Dokumenty do wgladu:

Dokumenty potwierdzajace tytul prawny do nieruchomosci.

IV. Wymagane oplaty:

Oplata skarbowa - od przedtozonego dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa lub prokury oraz
jego odpisu, wypisu lub kopi — od kazdego stosunku petnomocnictwa - 17 zt (czgs$¢ IV zatacznika do ustawy
o oplacie skarbowej).

Uwaga: obowigzek zaptaty oplaty skarbowej powstaje z chwilg ztozenia wniosku o dokonanie czynnosci urzg-
dowej - zgodnie z art. 6 ustawy o oplacie skarbowe;j.

Whlaty z tytulu oplaty skarbowej mozna dokonywa¢:
1. przelewem na rachunek bankowy na konto: BANK PEKAO S.A. 95 1240 2092 9329 9200 0620 0000,
2. gotowka w kasie tutejszego Starostwa (ul. Spokojna 9, parter gldéwnego budynku Starostwa).
Godziny otwarcia kasy:
- poniedzialek, sroda, czwartek, piatek 7% 1500,
- wtorek 7% - 1700,
3. gotowka w kasie Wydziatu Finansowego Urzedu Miejskiego w Lublinie:
a) ul. Wieniawska 14 (I pigtro) i ul. Leszczynskiego 20 (I pigtro).
Godzina otwarcia kasy:
- poniedziatek, wtorek 7°° - 16,
- §roda, czwartek, pigtek 730 - 14%,
b) ul. Filaretow 44 (parter).
Godzina otwarcia kasy:
- poniedziatek, wtorek, sroda, czwartek, piatek 730 1445,
c) ul. Kleeberga 12a.
Godzina otwarcia kasy:
- poniedziatek, wtorek, sroda, czwartek, piatek 7% . 14%

W przypadku blednie uiszczonej oplaty skarbowej mozna ubiegaé sie o jej zwrot, skladajac wniosek
do organu podatkowego, do ktérego zostala wniesiona.

V. Sposob i miejsce zlozenia dokumentow:

1. Osobiscie:
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Punkt Obstugi Klienta (parter glownego budynku Starostwa)
w godzinach:
Poniedziatek, Sroda, Czwartek, Pigtek 730 - 15%
Wtorek 7% — 17%
2. Przeslanie poczta na adres: Starostwo Powiatowe w Lublinie
ul. Spokojna 9, 20-074 Lublin
Telefaksem pod nr tel. 81 528-66-01
4. Elektronicznie za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej (wymagane jest posiadanie konta
na epuap oraz profilu zaufanego Iub kwalifikowanego podpisu elektronicznego).

W

VI. Sposéb i termin zalatwienia sprawy:

1. W wyniku rozpatrzenia wniosku Starosta wydaje Swiadectwo legalnos$ci pozyskania drewna.

2. Zalatwienie sprawy nastgpuje niezwlocznie nie pdzniej niz w ciggu miesigca, a w sprawy szczegolnie
skomplikowane nie p6zniej niz w ciggu dwoch miesiecy od dnia ztozenia wniosku.

3. Sprawdz stan sprawy: aby sprawdzi¢ stan sprawy nalezy wej$¢ na strong¢ http://splublin.bip.lubelskie.pl,
klikng¢ na zaktadke ,,stan spraw” i po wpisaniu numeru ztozonego wniosku $ledzi¢ stan swojej sprawy.

4. W celu uzyskania numeru zlozonego wniosku, nalezy w momencie jego skladania w Punkcie Obslugi
Klienta poprosi¢ o potwierdzenie zlozenia.

VII. Wydzial zalatwiajacy sprawe:

1. Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa
ul. Spokojna 9, II pietro
20-074 Lublin
Telefony: 81 528-66-70 + 76,
e-mail: osr@powiat.lublin.pl
2. W celu uzyskania informacji nt. pracownika prowadzacego sprawe nalezy postepowac jak w dziale VI pkt
3. W przypadku jakichkolwiek trudnos$ci nalezy zadzwonié¢ pod ww. numer telefonu i uzyskac informacje.

VIII. Spos6b i miejsce odbioru dokumentéw:

1. Osobiscie lub przez osobg posiadajacg pelnomocnictwo u pracownika prowadzacego sprawe.

2. Przestanie poczta na adres podany we wniosku.

3. Zapomoca srodkéw komunikacji elektronicznej (wymagane jest posiadanie konta na epuap oraz profi-
Iu zaufanego lub kwalifikowanego podpisu elektronicznego).

O formie odbioru decyduje wnioskodawca. Jezeli jej nie wybierze, obowigzuje dostarczenie
za posrednictwem poczty na podany we wniosku adres.

IX. Tryb odwolawczy:

Brak

X. Informacje dodatkowe:

Zgodnie z art. 64 § 2 Kodeksu postgpowania administracyjnego - gdy ztozony wniosek nie czyni zado$¢ innym
wymaganiom ustalonym w przepisach prawa organ wzywa do usunig¢cia brakow w terminie siedmiu dni pod
rygorem pozostawienia wniosku bez rozpoznania.

Realizacja obowigzku informacyjnego zgodnie z RODO (klauzula informacyjna):

Osoba sktadajaca wniosek potwierdza zapoznanie si¢ z klauzulg informacyjng zgodnie z rozporzadzeniem Par-
lamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
wzwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
7 04.05.2016 r.). Klauzula informacyjna dostgpna jest w Punkcie Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego
w Lublinie przy ul. Spokojnej 9 (parter gtdéwnego budynku), w BIP pod adresem www.splublin.bip.lubelskie.pl
w zakladce Zatatwianie spraw/Instrukcje zatatwiania spraw w Starostwie.

XI. Podstawa prawna:

1. ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego,
2. ustawa z dnia 28 wrze$nia 1991 r. o lasach,
3. ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j.
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