Starostwo Powiatowe w Lublinie
Wydziat Geodezji GGO-10
ul. Spokojna 9, 20-074 Lublin

KARTA SPRAWY Wydanie Nr 12

Zglaszanie prac geodezyjnych

l. Wymagane dokumenty do zatatwienia:

1. Wypetniony i podpisany: wzér zgtoszenia prac geodezyjnych skierowany do Starosty Lubelskiego.

Whioski dostepne sg w Punkcie Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego w Lublinie ul. Spokojna 9 (parter
gtéwnego budynku), jak i do pobrania na stronie internetowej Urzedu pod adresem www.powiat.lublin.pl
w zaktadce Poradnik Klienta oraz w BIP pod adresem www.splublin.bip.lubelskie.pl w zaktadce ,Zatatwianie
spraw / Instrukcje zatatwiania spraw w Starostwie / WYDZIAt GEODEZJr
2. Wypetnione zgtoszenie pracy geodezyjnej poprzez Geoportal Powiatu Lubelskiego zaktadka ,Obsfuga
Wykonawcy Prac Geodezyjnych”

Il. Zataczniki do karty informacyjnej;

1. Wzo6r zgtoszenia prac geodezyjnych druk GGO-10-01.
2. Whniosek o zatozenie konta w serwisie GEOPORTAL Powiatu Lubelskiego, portal ,Obstuga Wykonawcy
Prac Geodezyjnych”

lll. Dokumenty do wgladu:

Przy pierwszym zgtoszeniu zaswiadczenie o nadaniu uprawnien zawodowych w dziedzinie geodezji i kartografii.
Dla uzyskania dostepu do Geoportal Powiatu Lubelskiego do zaktadki ,Obstuga Wykonawcy Prac
Geodezyjnych’ niezbedne jest ztozenie wniosku GGN-10-02

IV. Wymagane optaty:

1. Optata obowigzuje za udostepnianie materiatow zasobu oraz za wykonanie czynnosci, o ktérych mowa
w art. 40b ust. 1 Prawo geodezyjne i kartograficzne. Za udostepnianie materiatbw zasobu w zwigzku ze
zgtoszeniem prac, o ktérych mowa w art.12 ust. 1 pkt 3, lub jego uzupetnieniem, pobiera sie optate
zryczattowang, ktorej wysokos¢ jest uzalezniona od wielkosci obszaru wskazanego w tym zgtoszeniu
lub jego uzupetnieniu. Wysokos¢ stawek podstawowych, a takze szczegbtowe zasady obliczania
wysokosci optaty okresla zatgcznik do ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne. Optate pobiera sie
przed udostepnieniem materiatéw zasobu lub przed wykonaniem czynnosci, o ktérych mowa w art. 40b
ust. 1.

2. W przypadku sporu dotyczgcego zakresu udostepnianych materiatéw zasobu lub wysokosci naleznej
optaty, wtasciwy organ Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej wydaje decyzje administracyjna.

Optaty dokonywane na konto Starostwa mozna uiscic:

- przelewem na rachunek bankowy: Bank Millennium S.A. 04 1160 2202 0000 0002 8307 09 82

- gotdwka lub kartag w kasie tutejszego Starostwa (ul. Spokojna 9, parter gtéwnego budynku Starostwa),
Godziny otwarcia kasy :
Poniedziatek, Sroda, Czwartek, Pigtek : 745 -15% (przerwa 107°-10%)
Wtorek 7% — 17% (przerwa 107°-10% oraz 14'5-14%0)

- w przypadku dokumentéw zamawianych przez Geoportal optate mozna uisci¢ poprzez przekierowanie na

strone wybranego banku w ustudze PayBayNet.

V. Sposdb i miejsce ztozenia dokumentow:

1. Ziozenie zgtoszenia na Punkt Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego w Lublinie (parter gtéwnego budynku
Starostwa)

w godzinach:

Poniedziatek, Sroda, Czwartek, Pigtek : 720 -1530

Wtorek 790 — 1790

Przestanie poczta na adres: Starostwo Powiatowe w Lublinie ul. Spokojna 9, 20-074 Lublin.

Telefaksem pod nr tel. 81 528-66-01.

Elektronicznie za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej (wymagane jest posiadanie konta na

epuap oraz profilu zaufanego lub kwalifikowanego podpisu elektronicznego).

5. Elektronicznie za posrednictwem Geoportalu powiatu lubelskiego na stronie
http://powiatlubelski.geoportal2.pl/. Wymagane jest zatozenie konta przez Wykonawce prac w zakfadce
»,Obstuga Wykonawcy Prac Geodezyjnych”. Wniosek o zatozenie konta dostepu do platformy Geoportal
Powiatu Lubelskiego do ww. zaktadki mozna pobra¢ w Punkcie Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego
w Lublinie (parter gtéwnego budynku Starostwa), w PODGIiK w Lublinie pokéj nr 7 lub pobra¢ ze strony
internetowej Urzedu pod adresem www.powiat.lublin.pl w zaktadce Poradnik Klienta oraz w BIP pod
adresem www.splublin.bip.lubelskie.pl w zaktadce ,Zafatwianie spraw / Instrukcje zafatwiania spraw
w Starostwie / WYDZIAt. GEODEZJP .

pON

VI. Sposob i termin zatatwienia sprawy:

Nadanie numeru w ksiedze robdt geodezyjnych oraz wydanie danych do zgtoszonej pracy wraz
z dokumentami z zasobu geodezyjno — kartograficznego. Termin realizacji udostepnienia danych do zgtoszonej
pracy geodezyjnej nastepuje niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania optaty
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za przygotowane dane.

1.Sprawdz stan sprawy: aby sprawdzi¢ stan sprawy w przypadku zgtoszen prac geodezyjnych dokonywanych
bez uwzglednienia Geoportal Powiatu Lubelskiego nalezy wej$¢ na strone www.splublin.bip.lubelskie.pl,
klikng¢ na zaktadke ,stan spraw” i po wpisaniu numeru ztozonego wniosku $ledzi¢ stan swojej sprawy. Aby
uzyska¢ numer ztozonego wniosku, nalezy w momencie sktadania wniosku w Punkcie Obstugi Klientow
poprosi¢ o potwierdzenie ztozenia.
W przypadku zgtoszen dokonywanych przez Geoportal Powiatu Lubelskiego $ledzenie stanu sprawy odbywa
sie przez Geoportal w zaktadce ,Obstuga Wykonawcy Prac Geodezyjnych’ i jest przypisany do kazdej sprawy
oddzielnie.

2.Zatatwienie sprawy — weryfikacja prac geodezyjnych odbywa sie w terminach w zaleznosci od wielkosci
obiektu: do 1 ha — moze trwaé do 7 dni roboczych, do 10 ha — do 10 dni roboczych, powyzej 10 ha — do 20 dni
roboczych.

VIl. Wydziat zatatwiajacy sprawe:

Wydziat Geodezji

ul. Spokojna 7A 20-074 lublin

mail : geodezja@powiat.lublin.pl tel. (81) 52-86-692
W przypadku jakichkolwiek trudnosci nalezy zadzwoni¢ pod ww. numer telefonu i uzyska¢ informacje nt.
pracownika prowadzgcego sprawe.

VIIl. Sposadb i miejsce odbioru dokumentow:

1. Osobiscie lub przez osobe upowazniong w zgtoszeniu pracy geodezyjnej — pok. nr 6, ul. Spokojna 9 -
Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficzne;.

2. Droga mailowg (wysytka bez danych osobowych) na podany w zgtoszeniu prac adres mail.

3. Przez Geoportal w zaktadce ,Obstuga Wykonawcy Prac Geodezyjnych” dokumenty sg udostepniane do
kazdego zgtoszenia oddzielnie.

IX. Tryb odwotawczy:

Brak

X. Informacje dodatkowe:

Realizacja obowiazku informacyjnego zgodnie z RODO (klauzula informacyjna):

Osoba sktadajgca wniosek potwierdza zapoznanie sie z klauzulg informacyjng zgodnie z rozporzgdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016 r.). Klauzula informacyjna dostepna jest w Punkcie Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego
w Lublinie przy ul. Spokojnej 9 (parter gtéwnego budynku), w BIP pod adresem www.splublin.bip.lubelskie.pl
w zaktadce Zatatwianie spraw/Instrukcje zatatwiania spraw w Starostwie.

Szczegdtowe informacje mozna uzyskac¢ pod adresem ul. Spokojna 9 lub telefonicznie:
tel. (81) 52-86-691; 52-86-692

XI. Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne

2. Rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 27 lipca 2021 r. w sprawie ewidenc;ji
gruntéw i budynkéw.

3. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 30 lipca 2020 r. sprawie formularzy dotyczacych zgtaszania
prac geodezyjnych i prac kartograficznych, zawiadomienia o wykonaniu tych prac oraz przekazywania
ich wynikéw do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

4. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 30 kwietnia 2021 r. w sprawie
organizacji i trybu prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

5. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 28 lipca 2020 r. w sprawie wzoréw wnioskéw o udostepnienie
materiatdw panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, licencji i Dokumentu Obliczenia
Opfaty, a takze sposobu wydawania licenciji.
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