Starostwo Powiatowe w Lublinie EPS -01
Wydziat Edukaciji, Zdrowia i Spraw Spotecznych
ul. Spokojna 9, 20-074 Lublin

Wydanie
Nr 10

WYDANIE DECYZJI DOTYCZACEJ SPROWADZENIA ZWLOK
| SZCZATKOW LUDZKICH Z ZAGRANICY W CELU ICH
POCHOWANIA

|. Wymagane dokumenty do zatatwienia:

a) Wypetiony Wniosek osoby uprawnionej, o ktérej mowa w art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 31
stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych ubiegajacej sie o pochowanie zwtok i
szczatkéw ludzkich EPS - 01 - 01 Ilub wniosek firmy pogrzebowej posiadajgcej
petnomocnictwo/upowaznienie osoby uprawnionej, o ktérej mowa w art. 10 ust. 1 ww. ustawy
zawierajgcy elementy wymagane do wniosku EPS - 01 - 01,

b) akt zgonu lub inny dokument urzedowy stwierdzajgcy zgon,

c) w przypadku nieokreslenia przyczyny zgonu w akcie zgonu lub innym dokumencie
urzedowym stwierdzajgcym zgon, do wniosku nalezy dofgczy¢ dokument urzedowy
stwierdzajgcy, wykluczenie jako przyczyny zgonu choroby zakaznej wymienionej w
przepisach wydanych na podstawie art. 9 ust. 3a ww. ustawy,

d) w przypadku gdy wszelkich formalnosci zwigzanych z pochowaniem zwiok dokonuje zaktad
pogrzebowy, dotgczy¢ nalezy pisemne petnomocnictwo/upowaznienie od zleceniodawcy dla
firmy pogrzebowej, ktérej zlecono ustuge.

KARTA SPRAWY

Il. Zataczniki do karty sprawy:
Whniosek EPS — 01 — 01 o wydanie decyzji dotyczacej sprowadzenia zwlok/szczatkéw ludzkich
Z zagranicy w celu ich pochowania.

Whniosek dotyczgcy wydania pozwolenia na sprowadzenie zwfok/ szczgtkow ludzkich dostepny jest w
Punkcie Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego w Lublinie ul. Spokojna 9 (parter gtéwnego
budynku) jak i do pobrania na stronie internetowej Urzedu pod adresem www.powiat.lublin.pl w
zaktadce Poradnik Klienta oraz w BIP pod adresem www.splublin.bip.lubelskie.pl w zaktadce
Instrukcje zatatwiania spraw w Starostwie Powiatowym/Wydziat Edukacji, Zdrowia i Spraw
Spotecznych.

Ill. Dokumenty do wgladu

Dowdd osobisty przy odbiorze decyzji.

IV. Wymagane optaty:

Optata skarbowa - do przediozonego dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub
prokury oraz jego odpisu, wypisu lub kopi — od kazdego stosunku petnomocnictwa — 17 zt (czes¢ IV
zatgcznika do ustawy o optacie skarbowej)

Optate skarbowa nalezy wnies¢ w momencie skltadania wniosku — zqgodnie z art. 6 ustawy o
optacie skarbowej.

Whptaty z tytutu optaty skarbowej mozna dokonywaé:
- przelewem na rachunek bankowy: BANK PEKAO S.A. 95 1240 2092 9329 9200 0620 0000,
- gotéwka w kasie tutejszego Starostwa (ul. Spokojna 9, parter gtdwnego budynku Starostwa),

Godziny otwarcia kasy:
Poniedziatek, Sroda, Czwartek, Pigtek 74° - 15% (przerwa 105 — 10%°)
Wtorek 7%° — 17% (przerwa 10*° — 10%° oraz 14% — 143%0)
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- gotéwka w kasie Wydziatu Finansowego Urzedu Miasta Lublin,

W przypadku btednie uiszczonej optaty skarbowej mozna ubiegac¢ sie o jej zwrot, skladajac
whniosek do organu podatkowego, do ktérego zostata wniesiona.
V. Sposoéb i miejsce ztozenia dokumentow:
1. Punkt Obstugi Klienta (parter gtdwnego budynku Starostwa)
Poniedziatek, Sroda, Czwartek, Pigtek 730 — 1530
Wtorek 790 — 1700
2. Osobiscie lub przez osobe posiadajaca pelnomocnictwo:
Wydziat Edukacji, Zdrowia i Spraw Spotecznych p. 217 (Il pietro gtéwnego budynku
Starostwa)
w godzinach:
Poniedziatek, Sroda, Czwartek, Pigtek 7.30 -15.30
Wtorek 7.30- 15.30
3. Przestanie pocztg na adres: Starostwo Powiatowe w Lublinie
ul. Spokojna 9, 20-074 Lublin

4. Telefaxem pod nr tel. 81 528 66 01

VI. Sposob i termin zatlatwienia sprawy:

1. Decyzja na sprowadzenie zwiok/szczatkdéw ludzkich z zagranicy w celu ich pochowania.

2. Niezwiocznie, nie pdzniej niz w terminie 3 dni od dnia ztozenia wniosku, z zastrzezeniem
przypadku zgonu na skutek choroby zakaznej wymienionej w wykazie, o ktérym mowa w art.
9 ust. 3 a w ustawie z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych.

3. Sprawdz stan sprawy: aby sprawdzi¢ stan sprawy nalezy wejS¢ na strone
www.splublin.bip.lubelskie.pl, klikng¢ na zakfadke ,stan spraw” i po wpisaniu numeru
ztozonego wniosku s$ledzi¢ stan swojej sprawy.

4, W celu uzyskania informacji na temat ztozonego wniosku, nalezy w momencie sktadania
whiosku poprosi¢ o potwierdzenie ztozenia.

VIlI. Komérka organizacyjna zatatwiajgca sprawe:

1. Wydziat Edukacji, Zdrowia i Spraw Spotecznych
ul. Spokojna 9, Il pietro
20-074 Lublin
Tel.0 81 528-66-56

081 528-67-44

mail: eps@powiat.lublin.pl

2. W celu uzyskania informacji nt. pracownika prowadzgcego sprawe nalezy postepowac
jak w dziale VI pkt 2.

3. W przypadku jakichkolwiek trudnosci nalezy zadzwoni¢ pod w/w numer telefonu i uzyskac
informacje nt. pracownika prowadzgcego sprawe.

VIIl. Sposoéb i miejsce odbioru dokumentow:

1. Osobiscie lub przez osobe posiadajgcg petnomocnictwo u pracownika prowadzgcego
sprawe.

2. Przestanie pocztg na adres podany we wniosku za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

3. formie odbioru decyduje wnioskodawca. Jezeli jej nie wybierze, obowigzuje dostarczenie
za posrednictwem poczty.

IX. Tryb odwotawczy:

Od decyzji przystuguje stronie odwotanie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w
Lublinie. Odwotanie wnosi sie za posrednictwem Starosty Lubelskiego w terminie 14 dni od daty
jej doreczenia.
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X. Informacje dodatkowe:

Realizacja obowigzku informacyjnego zgodnie z RODO (klauzula informacyjna):

Osoba sktadajgca wniosek potwierdza zapoznanie sie z klauzulg informacyjng zgodnie z
rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.). Klauzula informacyjna dostgpna jest w
Punkcie Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego w Lublinie przy ul. Spokojnej 9 (parter gtéwnego
budynku), w BIP pod adresem www.splublin.bip.lubelskie.pl w zaktadce Zatatwianie spraw/Instrukcje
zafatwiania spraw w Starostwie.

XI. Podstawa prawna:
1) Ustawa z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych.
2) Rozporzgdzenie Ministra Zdrowia z dnia 27 grudnia 2007 r. w sprawie wydania pozwolen
i zaswiadczen na przew6z zwiok i szczgtkéw ludzkich.
3) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.
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