Starostwo Powiatowe w Lublinie
Wydziat Edukacji, Promocji i Spraw SR

Spotecznych
ul. Spokojna 9, 20-074 Lublin
KARTA SPRAWY Wﬁrarl“e

Przyznanie wyroznienia ,,Honorowy Patronat Starosty Lubelskiego”

I. Wymagane dokumenty do zalatwienia:

1. Wypelniony wniosek druk EPS — 09 — 01

Whiosek o0 przyznanie wyr6znienia ,,Honorowy Patronat Starosty Lubelskiego™ dostepny jest w Punkcie
Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego w Lublinie ul. Spokojna 9 (parter glownego budynku),
jak i do pobrania na stronie internetowej Urzedu pod adresem www.powiat.lublin.pl w zaktadce Poradnik
Klienta oraz w BIP pod adresem www.splublin.bip.lubelskie.pl w zaktadce Instrukcje zalatwiania spraw
w Starostwie Powiatowym/Wydziat Edukacji, Promocji i Spraw Spotecznych.

1. Zalaczniki do karty sprawy:

1. EPS-09-01 - Wniosek o przyznanie wyrdznienia ,,Honorowy Patronat Starosty Lubelskiego”
2. EPS-09 - 02 - Sprawozdanie z realizacji przedsigwzi¢cia objetego wyrdznieniem ,,Honorowy
Patronat Starosty Lubelskiego”

I11. Dokumenty do wgladu:

Nie dotyczy

IV. Wymagane oplaty:

. Oplata skarbowa: brak
I1. Oplaty dokonywane na konto Starostwa: brak

V. Sposob i miejsce zlozenia dokumentéw:

1. Osobiscie:
Punkt Obslugi Klienta (parter gtownego budynku Starostwa)
w godzinach:
Poniedziatek, Sroda, Czwartek, Pigtek 730 — 15%
Wtorek 7% — 17%
2. Przeslanie poczta na adres: Starostwo Powiatowe w Lublinie
ul. Spokojna 9, 20-074 Lublin
3. Telefaksem pod nr tel. 81 528-66-01
4. Elektronicznie za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej (wymagane jest posiadanie
konta na epuap oraz profilu zaufanego lub kwalifikowanego podpisu elektronicznego).
5. Droga e-mailowg na adres starostwo@powiat.lublin.pl.

V1. Sposéb i termin zalatwienia sprawy:

1. Wnhnioski nalezy sktada¢ minimum 30 dni przed planowang imprezg. W uzasadnionych przypadkach
Starosta Lubelski moze rozpatrywa¢ wnioski ztozone po terminie.

2. O przyznaniu Patronatu Wydzial Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Lublinie niezwlocznie
informuje organizatora przedsigwzigcia.

3. Informacj¢ o przyznaniu lub odmowie przyznania wyroznienia ,Honorowy Patronat Starosty
Lubelskiego” przekazuje si¢ wnioskodawcy w formie pisemnej lub droga elektroniczng.
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4. Sprawdz stan sprawy: Aby sprawdzi¢ stan sprawy nalezy wejS¢ na  strong
www.splublin.bip.lubelskie.pl klikna¢ na zaktadke ,.stan spraw” i po wpisaniu numeru zlozonego
wniosku $ledzi¢ stan swojej sprawy.

5. W celu uzyskania numeru ztozonego wniosku, nalezy w momencie jego sktadania w Punkcie Obshugi
Klienta poprosi¢ o potwierdzenie ztozenia.

VI1I. Wydzial zalatwiajacy sprawe:

1. Wydziat Edukacji, Promocji i Spraw Spotecznych
ul. Spokojna 9, Il pigtro pok. 218
20-074 Lublin
Tel. 0 81 528-66-59
mail: redaktor@powiat.lublin.pl

W celu uzyskania informacji nt. pracownika prowadzacego sprawe nalezy postepowac
jak w dziale VI pkt 3.

2. W przypadku jakichkolwiek trudno$ci nalezy zadzwoni¢ pod w/w numer telefonu i uzyska¢ informacjg
nt. pracownika prowadzacego sprawe.

VIII1. Sposéb i miejsce odbioru dokumentéw:

1. Osobiscie lub przez osobe posiadajaca pelnomocnictwo u pracownika prowadzacego sprawe.

2. Przestanie pocztg na adres podany we wniosku.

3. Za pomocg s$rodkéw komunikacji elektronicznej (wymagane jest posiadanie konta na epuap
oraz profilu zaufanego lub kwalifikowanego podpisu elektronicznego).

4. Poczta elektroniczng na adres e-mail.

O formie odbioru decyduje wnioskodawca. Jezeli jej nie wybierze, obowigzuje dostarczenie
za posrednictwem poczty na podany we wniosku adres.

IX. Tryb odwolawczy:

Brak

X. Informacje dodatkowe:

Honorowy Patronat Starosty Lubelskiego — zwany dalej ,,Patronatem” - jest wyr6znieniem honorowym,
ktére moze by¢ przyznane przedsigwzieciom o zasiegu, randze i znaczeniu mi¢dzynarodowym, ogélnopolskim,
ponadregionalnym lub lokalnym, organizowanym na terenie Powiatu Lubelskiego, ktorych realizacja
przyczynia si¢ do promocji i ksztaltowania pozytywnego wizerunku Powiatu Lubelskiego lub ma istotne
znaczenie dla mieszkancow Powiatu Lubelskiego.

Starosta Lubelski moze zdecydowaé o przyznaniu Patronatu przedsiewzigciom organizowanym poza granicami
Powiatu Lubelskiego, jesli ich realizacja przyczynia si¢ do promocji Powiatu Lubelskiego.

Przyznanie Patronatu nie oznacza deklaracji wsparcia finansowego lub organizacyjnego.

Organizator przedsigwzigcia objetego Patronatem zobowigzany jest do:

1) poinformowania uczestnikow i wspotorganizatorow o przyznanym wyrdznieniu,

2) umieszczenia informacji o Patronacie we wszystkich materiatach promocyjnych, reklamowych
i informacyjnych;

3) ekspozycji znakéw promocyjnych Starostwa Powiatowego w Lublinie w widocznym miejscu
podczas trwania przedsigwzigcia;

4) zlozenia w terminie 14 dni od zakonczenia przedsigwzigcia pisemnego sprawozdania z realizacji
przedsiewzigcia objetego Patronatem, zgodnie z wzorem formularza udostgpnionym na stronie
internetowej Starostwa Powiatowego w Lublinie i w Punkcie Obstugi Klienta Starostwa
Powiatowego w Lublinie, zawierajacego dodatkowo:
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a) dokumentacje fotograficzna,
b) egzemplarze wszystkich opracowanych przez organizatora przedsigwzigcia materialow
promocyjnych, reklamowych i informacyjnych.

Realizacja obowigzku informacyjnego zgodnie z RODO (klauzula informacyjna):

Osoba sktadajaca wniosek potwierdza zapoznanie si¢ z klauzula informacyjng zgodnie z rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
2 04.05.2016 r.). Klauzula informacyjna dostgpna jest w Punkcie Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego
w Lublinie przy ul. Spokojnej 9 (parter gtéwnego budynku), w BIP pod adresem www.splublin.bip.lubelskie.pl
w zaktadce Zatatwianie spraw/Instrukcje zatatwiania spraw w Starostwie.

XI. Podstawa prawna:

Zarzadzenie Nr 21/2017 Starosty Lubelskiego z dnia 13 marca 2017 roku w sprawie uchwalenia Regulaminu
przyznawania wyroéznienia ,,Honorowy Patronat Starosty Lubelskiego”
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