Starostwo Powiatowe w Lublinie IGM - 11
Wydziat Inwestycji i Rozwoju
ul. Spokojna 9, 20-074 Lublin

Wydanie

KARTA SPRAWY
Nr 7

Oddanie nieruchomosci w trwaly zarzad

. Wymagane dokumenty do zatatwienia:

Wypetniony wniosek druk IGM - 11 - 01

Whiosek dostepny jest w Punkcie Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego w Lublinie ul. Spokojna 9
(parter gtownego budynku), jak i do pobrania na stronie internetowej Urzedu pod adresem
www.powiat.lublin.pl

w zaktadce Poradnik Klienta oraz w BIP pod adresem http://splublin.bip.lubelskie.pl w zaktadce
Zatatwianie spraw/Instrukcje zatatwiania spraw w Starostwie/Wydziat Inwestycji i Rozwoju.

Il. Zalaczniki do karty sprawy:

IGM — 11 — 01 Wniosek o oddanie nieruchomosci w trwaly zarzad

lll. Dokumenty do wgladu:

Dowdd osobisty przy odbiorze dokumentu

IV. Wymagane optaty:

brak

V. Sposob i miejsce ztozenia dokumentow:

1. osobiscie:
Punkt Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego w Lublinie (parter gtéwnego budynku Starostwa)
Godziny otwarcia:
a. poniedziatek, sroda, czwartek, pigtek 730 — 1530,
b. wtorek 700 — 1700
2. poczty: Starostwo Powiatowe w Lublinie
ul. Spokojna 9
20-074 Lublin
3. Telefaksem pod nr tel. 81 528-66-01
4. Elektronicznie za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej (wymagane jest posiadanie
konta na epuap oraz profilu zaufanego lub kwalifikowanego podpisu elektronicznego)
5. Elektronicznie za posrednictwem adresu do e-Doreczen AE:PL-84701-25603-GBUVB-22
(wymagane jest posiadanie konta na e-Doreczenia oraz profilu zaufanego lub kwalifikowanego
podpisu elektronicznego).

VI. Sposob i termin zatatwienia sprawy:

—

Decyzja.

2. Zalatwienie sprawy nastepuje niezwtocznie, nie pozniej niz w ciggu miesigca, a sprawy
szczegolnie skomplikowanej - nie pozniej niz w ciggu dwoéch miesiecy od dnia wszczecia
postepowania. Zgodnie z art. 36 § 1 k.p.a. — w kazdym przypadku niezatatwienia sprawy
w terminie okreslonym w art. 35 lub w przepisach szczegolnych organ administracji publicznej
jest obowigzany zawiadomic¢ strony, podajgc przyczyny zwioki i wskazujgc nowy termin
zatatwienia sprawy.

3. Sprawdz stan sprawy: aby sprawdzi¢ stan sprawy nalezy wej$¢ na strone
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http://splublin.bip.lubelskie.pl, klikng¢ na zaktadke ,stan spraw” i po wpisaniu numeru ztozonego
whniosku $ledzi¢ stan swojej sprawy.

4. Aby uzyskaé numer ztozonego wniosku, nalezy w momencie sktadania wniosku w Punkcie
Obstugi Klientéw poprosi¢ o potwierdzenie ztozenia.

VII. Wydziat zatatwiajacy sprawe:

1. Wydziat Inwestycji i Rozwoju
ul. Spokojna 9, budynek A, | pietro
20-074 Lublin
Tel 81 52 86 661
mail: igm@powiat.lublin.pl
Aby uzyskac¢ informacje nt. pracownika prowadzgcego sprawe nalezy postepowac jak w dziale VI
pkt 3.

2. W przypadku jakichkolwiek trudnosci nalezy zadzwoni¢ pod wymieniony wyzej numer telefonu
i uzyskac¢ informacje nt. pracownika prowadzgcego sprawe.

VIIl. Sposoéb i miejsce odbioru dokumentow:

1. Za pomoca srodkow komunikacji elektronicznej (wymagane jest posiadanie konta na
e-Doreczenia oraz profilu zaufanego lub kwalifikowanego podpisu elektronicznego).

2. Za pomoca srodkdw komunikacji elektronicznej (wymagane jest posiadanie konta na epuap oraz
profilu zaufanego lub kwalifikowanego podpisu elektronicznego).

3. Osobiscie lub przez osobe posiadajgcag petnomocnictwo u pracownika prowadzgcego sprawe.

4. Przestanie pocztg na adres podany we wniosku.

IX. Tryb odwotlawczy:

Odwotanie od decyzji wnosi sie do Wojewody Lubelskiego (w przypadku nieruchomosci stanowigcych
wiasnos¢ Skarbu Panstwa) lub Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Lublinie (w przypadku
nieruchomosci stanowigcych wtasnos¢ Powiatu Lubelskiego) za posrednictwem organu, ktéry wydat
decyzje. Odwotanie wnosi sie w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.

Odwotanie nalezy ztozy¢ w Punkcie Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego w Lublinie ul. Spokojna 9,
20-074 Lublin w godzinach: Poniedziatek, Sroda, Czwartek, Pigtek 730 — 1530, Wtorek 790 — 1790

X. Informacje dodatkowe:

W przypadku, gdy ztozony wniosek jest niekompletny na wnioskodawce naktada sie obowigzek jego
uzupetnienia w terminie 7 dni pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpoznania (zgodnie z art. 64
§ 2 KPA).

Decyzja staje sie ostateczna, jezeli w ciggu 14 dni od jej otrzymania zadna ze stron postepowania nie
wniesie odwotania. W przypadku wniesienia odwotania od decyzji, ostateczng jest decyzja wydana
w postepowaniu odwotawczym przez organ wyzszego stopnia tj. Wojewode Lubelskiego
(w przypadku nieruchomos$ci stanowigcych wtasno$é Skarbu Panstwa) lub Samorzadowe Kolegium
Odwotawcze w Lublinie (w przypadku nieruchomosci stanowigcych wtasno$é Powiatu Lubelskiego).

Xl. Podstawa prawna:

Art. 45 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami
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