Starostwo Powiatowe w Lublinie KTD -51
Wydziat Komunikaciji, Transportu i Drogownictwa
ul. Spokojna 9B, 20-074 Lublin

KARTA SPRAWY Wydanie
Nr 4
WYDANIE DECYZJI O PROFESJONALNEJ REJESTRACJI

POJAZDOW

. Wymagane dokumenty do zatatwienia:

1. Wypehiony wniosek KTD — 51 — 01
2. Zalaczniki:

a) oswiadczenie, ze podmiot uprawniony jest wpisany do Centralnej Ewidencji i Informaciji
o Dziatalnosci Gospodarczej, albo kopie aktualnego odpisu z rejestru przedsiebiorcow
w Krajowym Rejestrze Sgdowym albo o$wiadczenie o wpisie do tego rejestru albo pobrany
samodzielnie wydruk komputerowy aktualnych informacji o podmiocie uprawnionym wpisanym
do Krajowego Rejestru Sgdowego - w przypadku przedsiebiorcy posiadajgcego siedzibe albo
oddziat na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zajmujgcego sie produkcjg, dystrybucjg lub
badaniem pojazdow;

b) kopia dokumentu potwierdzajgcego uprawnienia jednostki do przeprowadzania odpowiednich
badanh pojazdu, przedmiotu wyposazenia lub czesci - w przypadku jednostek, o ktérych mowa
w art. 80s ust. 2 pkt 2 ustawy — Prawo o ruchu drogowym;

c) os$wiadczenia zawarte w zatgczniku KTD — 51 — 02;

d) kopia dowodu wniesienia optaty za wydanie decyzji o profesjonalnej rejestracji pojazdéw,
blankietéw profesjonalnych dowodoéw rejestracyjnych i zalegalizowanych profesjonalnych tablic
(tablicy) rejestracyjnych oraz optaty ewidencyjnej za blankiety profesjonalnych dowoddéw
rejestracyjnych i zalegalizowane profesjonalne tablice (tablice) rejestracyjne.

e) Petnomocnictwo - w przypadku dziatania przez przedstawiciela dla osoby zatatwiajgcej sprawe
(za wyjatkiem reprezentowania osoby prawnej przez swoje uprawnione organy lub prokurenta)

Whiosek o wydanie decyzji dostepny jest w Punkcie Obstugi Rejestracji Pojazdéw Starostwa
Powiatowego w Lublinie ul. Spokojna 9B (niski parter) oraz w Filiach Wydziatu, jak i do pobrania na
stronie internetowej Urzedu pod adresem www.powiat.lublin.pl w zakladce Poradnik Klienta oraz
wBIP pod adresem www.splublin.bip.lubelskie.pl w zaktadce Instrukcje zatatwiania spraw
w Starostwie Powiatowym/Wydziat Komunikacji, Transportu i Drogownictwa.

Il. Zalgczniki do karty sprawy:

1. KTD - 51 — 01 Wniosek o wydanie decyzji
2. KTD - 51 — 02 Oswiadczenie

lll. Dokumenty do wgladu:

1. Dowdd tozsamos$ci wtadciciela/wtascicieli/ petnomocnika przy ztozeniu dokumentéw
2. Odpis/wypis z Krajowego Rejestru Sgdowego lub CEIDG (dotyczy firm)

IV. Wymagane optaty:

|. Optata skarbowa 17 zt za petnomocnictwo, badz upowaznienie.

Optate skarbowa nalezy wniesé w momencie skladania wniosku —zgodnie z art. 6 ustawy
0 opftacie skarboweij.

Whptaty z tytutu optaty skarbowej mozna dokonywaé:
- przelewem na rachunek bankowy: BANK PEKAO S.A. 95 1240 2092 9329 9200 0620 0000,
- gotéwka w kasie tutejszego Starostwa (ul. Spokojna 9, parter gtéwnego budynku Starostwa),
Godziny otwarcia kasy:
Poniedziatek, Sroda, Czwartek, Pigtek 745 - 15% (przerwa 105 — 10%)
Wtorek 790 — 17% (przerwa 105 — 1030 oraz 1415 — 1430)
- gotéwkag w kasie Wydziatu Finansowego Urzedu Miasta Lublin,

Il. Optaty dokonywane na konto Starostwa za wydanie:
1) decyzji o profesjonalnej rejestracji pojazdéw - 100 z;
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2) blankietu profesjonalnego dowodu rejestracyjnego - 10 zt; (+ optata ewidencyjna 0,50z#/szt.)
3) profesjonalnych tablic rejestracyjnych:
a) 80 zt za komplet profesjonalnych tablic samochodowych (+ optata ewidencyjna 0,50z#/szt.),
b) 40 zt za profesjonalng tablice motocyklowg (+ optata ewidencyjna 0,50z#/szt.),
c¢) 30 zt za profesjonalng tablice motorowerowg (+ optata ewidencyjna 0,50zt/szt.);
4) znaku legalizacyjnego - 12,50 zt
5) Zawydanie jednej z profesjonalnych tablic rejestracyjnych, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, starosta pobiera
odpowiednio optate w wysokosci 50% optaty okreslonej w tym przepisie.
6) Za wydanie dwoch profesjonalnych tablic rejestracyjnych dla pojazdu, o ktérym mowa w § 35 ust.
2 rozporzadzenia o rejestracji pojazdow, starosta odpowiednio pobiera dwukrotnos¢ optaty okreslonej w
pkt 3 lit. b albo ¢
Optaty dokonywane na konto Starostwa mozna uiscié:

- przelewem na rachunek bankowy: BANK MILLENNIUM S.A. 04 1160 2202 0000 0002 8307 0982,
- gotéwkg lub kartg ptatniczg w kasie tutejszego Starostwa (ul. Spokojna 9, parter gtéwnego
budynku Starostwa),

Godziny otwarcia kasy:
Poniedziatek, Sroda, Czwartek, Pigtek 745 - 15% (przerwa 105 — 10%)
Witorek 790 — 179 (przerwa 105 — 1030 oraz 1415 — 1430)
- kartg ptatniczg na stanowiskach obstugi w filiach wydziatu.
W przypadku btednie uiszczonej optaty skarbowej mozna ubiegaé¢ sie o jej zwrot, sktadajac
whniosek do organu podatkowego, do ktérego zostata wniesiona.

V. Sposob | miejsce ztozenia dokumentow:

1. Osobiscie lub przez osobe posiadajaca petnomocnictwo:

a) Wydziat Komunikacji, Transportu i Drogownictwa Starostwa Powiatowego w Lublinie,
ul. Spokojna 9B (niski parter),
w godzinach:
Poniedziatek, Sroda, Czwartek, Pigtek 745 — 1500
Wtorek 715 — 1630
b) Filia Wydziatu z siedzibg w:
— Bychawie,
— Belzycach,
— Niedrzwicy Duzej,
— Garbowie,
— Dominowie,
w godzinach:
Poniedziatek, Wtorek, Sroda, Czwartek, Pigtek 745 — 15%
c) Filia Wydziatu z siedzibg w Niemcach;
w godzinach:
Poniedziatek 815 - 1530
Wtorek, Sroda, Czwartek, Pigtek 745 — 150

2. Elektronicznie za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej (wymagane jest posiadanie
konta na epuap oraz profilu zaufanego lub kwalifikowanego podpisu elektronicznego).

VI. Sposob i termin zatatwienia sprawy:

Jezeli do wniosku zatgczone sg wszystkie wymagane dokumenty, w terminie miesigca starosta
wydaje decyzje o profesjonalnej rejestracji pojazdéw wraz z zatgcznikiem ,A”, w ktérym okresla
wydane podmiotowi uprawnionemu blankiety profesjonalnych dowodéw rejestracyjnych,
profesjonalne tablice rejestracyjne i znaki legalizacyjne do legalizacji tych tablic.

W sprawach szczegdlnie skomplikowanych nie pdzniej niz w ciggu dwoch miesiecy (zgodnie z Kpa).

VII. Wydzial zatatwiajacy sprawe:

1. Wydziat Komunikacji, Transportu i Drogownictwa (dla mieszkancéw gmin: Jastkow, Konopnica
i Wolka)
ul. Spokojna 9B (Rejestracja Pojazdéw — niski parter), 20-074 Lublin
tel. 81 52 86 700, 52 86 701
mail: lublin.rp@powiat.lublin.pl

2. Filia Wydziatu z siedzibg w Bychawie (dla mieszkancéw gmin: Bychawa, Zakrzew, Wysokie,
Krzczonoéw, Strzyzewice, Jabtonna)
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ul. Pitsudskiego 22, 23-100 Bychawa
tel. 81 56 62 171, 56 62 172
mail: bychawa.ktd@powiat.lublin.pl

3. Filia Wpydzialu 2z siedzibg w Belzycach (dla mieszkancow gmin: Betzyce, Wojciechow,
Borzechow)
ul. Fabryczna 2b, 24-200 Betzyce
tel. 81 51 61 042, 51 73 448
mail: belzyce.rp@powiat.lublin.pl

4. Filia Wydziatu z siedzibg w Niedrzwicy Duzej (dla mieszkancéw gminy Niedrzwica Duza)
ul. Betzycka 77, 24-220 Niedrzwica Duza
tel. 81 52 86 770
mail: niedrzwica.ktd@powiat.lublin.pl

5. Filia Wydziatu z siedzibg w Niemcach (dla mieszkancow gminy Niemce)
ul. Lubelska 121, 21-025 Niemce
tel. 81 52 86 790, 52 86 791
mail: niemce.ktd@powiat.lublin.pl

6. Filia Wydziatu z siedzibg w Garbowie (dla mieszkancédw gminy Garbdéw)
ul. Krakowskie Przedmiescie 63, 21-080 Garbow
tel. 81 52 86 792
mail: garbow.ktd@powiat.lublin.pl

7. Filia Wydziatu z siedzibg w Dominowie (dla mieszkancéw gminy Gtusk)
ul. Rynek 4A, 20-388 Dominow
tel. 81 52 86 794
mail: glusk.ktd@powiat.lublin.pl

VIII. Sposoéb i miejsce odbioru dokumentow:

Osobiscie lub przez osobe posiadajgcg pisemne petnomocnictwo.

IX. Tryb odwotawczy:

Odwotanie od decyzji wnosi sie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego, za posrednictwem
organu, ktéry wydat decyzje. Odwotanie wnosi sie w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.

X. Informacje dodatkowe:

Realizacja obowigzku informacyjnego zgodnie z RODO (klauzula informacyjna).

Osoba sktadajgca wniosek potwierdza zapoznanie sie zklauzulg informacyjng zgodnie
z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.). Klauzula informacyjna dostepna jest
w Punkcie Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego w Lublinie przy ul. Spokojnej 9 (parter gtdwnego
budynku), w BIP pod adresem www.splublin.bip.lubelskie.pl w zaktadce: Zatatwianie spraw/Instrukcje
zafatwiania spraw w Starostwie.

XI. Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym,

2. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 marca 2019 r. w sprawie profesjonalnej
rejestracji pojazdow, stosowanych oznaczen oraz optat zwigzanych z profesjonalng rejestracjg
pojazdow;

3. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury iBudownictwa z dnia 11 grudnia 2017 r. w sprawie
rejestracji i oznaczania pojazdéw oraz wymagan dla tablic rejestracyjnych.
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