Starostwo Powiatowe w Lublinie KTD -13
Wydziat Komunikaciji, Transportu i Drogownictwa
ul. Spokojna 9B, 20-074 Lublin

Wydanie
Nr 12

KARTA SPRAWY

DOPISANIE WSPOLWLASCICIELA

ADNOTACJE W DOWODZIE REJESTRACYJINYM: GAZ, HAK, TAXI,
L, VAT , EURO

|. Wymagane dokumenty do zatatwienia:

1. DOPISANIE WSPOLWLASCICIELA: Wypetniony wniosek oraz:
a) dowdd rejestracyjny,
b) dowdd wilasnosci pojazdu- umowa darowizny, umowa kupna-sprzedazy, umowa zamiany,
faktura vat, prawomocne orzeczenie sgdu rozstrzygajgce o prawie wtasnosgé,
¢) petnomocnictwo - w przypadku dziatania przez przedstawiciela dla osoby zatatwiajgcej sprawe
(za wyjatkiem reprezentowania osoby prawnej przez swoje uprawnione organy lub prokurenta).

2. ADNOTACJA GAZ: Wypetniony wniosek oraz:
a) dowdd rejestracyjny,
b) wycigg ze swiadectwa homologacji sposobu montazu instalacji przystosowujgcej pojazd do
zasilania gazem,
c) faktura, lub rachunek za montaz w/w instalacji przystosowujgcej pojazd do zasilania gazem,
d) petnomocnictwo - w przypadku dziatania przez przedstawiciela dla osoby zatatwiajgcej sprawe
(za wyjatkiem reprezentowania osoby prawnej przez swoje uprawnione organy lub prokurenta).

3. ADNOTACJA HAK: Wypetniony wniosek oraz:
a) dowdd rejestracyjny,
b) zaswiadczenie z badania technicznego, dla pojazdu przystosowanego do ciggniecia przyczep,
¢) petnomocnictwo - w przypadku dziatania przez przedstawiciela dla osoby zatatwiajgcej sprawe
(za wyjatkiem reprezentowania osoby prawnej przez swoje uprawnione organy lub prokurenta).

4. ADNOTACJA TAXI: Wypetniony wniosek oraz:
a) dowdd rejestracyjny,
b) zaswiadczenie z badania technicznego o przystosowaniu pojazdu do odpfatnego przewozu
oséb,
c) petnomocnictwo - w przypadku dziatania przez przedstawiciela dla osoby zatatwiajgcej sprawe
(za wyjatkiem reprezentowania osoby prawnej przez swoje uprawnione organy lub prokurenta).

5. ADNOTACJA L: Wypehiony wniosek oraz:
a) dowdd rejestracyjny,
b) zaswiadczenie z badania technicznego o przystosowaniu pojazdu do nauki jazdy,
c) petnomocnictwo - w przypadku dziatania przez przedstawiciela dla osoby zatatwiajgcej sprawe
(za wyjatkiem reprezentowania osoby prawnej przez swoje uprawnione organy lub prokurenta).

6. ADNOTACJA VAT: Wypetniony wniosek oraz:
a) dowdd rejestracyjny,
b) zaswiadczenie z badania technicznego, ze pojazd spetnia wymagania okreslone w ustawie
0 podatku VAT,
c) petnomocnictwo - w przypadku dziatania przez przedstawiciela dla osoby zatatwiajgcej sprawe
(za wyjatkiem reprezentowania osoby prawnej przez swoje uprawnione organy lub prokurenta).

7. ADNOTACJA EURO: Wypetniony wniosek oraz:

Poziom emisji spalin wpisywany jest na podstawie roku produkcji pojazdu.

W przypadku gdy wiasciciel zarejestrowanego pojazdu wystepuje z wnioskiem o dokonanie
w dowodzie rejestracyjnym wpisu potwierdzajgcego spetnienie przez ten pojazd innej normy
dotyczacej poziomu emisji spalin Euro, niz to wynika z ustalenia na podstawie roku produkc;ji
pojazdu, organ rejestrujgcy umieszcza adnotacje o normie dotyczgcej poziomu emisji spalin Euro
na podstawie oswiadczenia producenta pojazdu lub przedstawiciela producenta wskazanego w
bazie punktéw kontaktowych, o ktérej mowa w art. 73d ust. 2 -ustawy Prawo o ruchu drogowym, ze
pojazd spehia okreslong norme dotyczgcg poziomu emisji spalin Euro, albo na podstawie jednego
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z dokumentow, o ktérych mowa w § 1 pkt 1 zatgcznika nr 9- Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury
w sprawie szczegdtowych czynnosci organdw w sprawach zwigzanych z dopuszczeniem pojazdu
do ruchu oraz wzoréw dokumentéw w tych sprawach.

UWAGA!

W przypadku dopisania wspdtmatzonka (jako wspodtwiadciciela) na podstawie o$wiadczenia

0 wspolnocie majgtkowej, obowigzkowe jest stawiennictwo obojga matzonkow.

W przypadku, gdy termin nastepnego badania technicznego pojazdu zapisany w dowodzie
rejestracyjnym przekracza rok od daty montazu instalacji gazowej lub wpisania adnotacji "L", istnieje
koniecznos¢ skrécenia terminu nastepnego badania technicznego do roku. W takim wypadku organ
rejestrujgcy zgodnie z przepisami zamieszcza w dowodzie rejestracyjnym termin nastepnego badania
technicznego, ustalajgc ten termin na rok od dnia montazu instalacji.

Whniosek o wpisanie adnotacji/ dopisanie wspoétwtasciciela w dowodzie rejestracyjnym dostepny
jest w Punkcie Obstugi Rejestracji Pojazdéow Starostwa Powiatowego w Lublinie ul. Spokojna 9B
(niski parter) oraz w Filiach Wydziatu, jak i do pobrania na stronie internetowej Urzedu pod adresem
www.powiat.lublin.pl w zaktadce Poradnik Klienta oraz w BIP pod adresem
www.splublin.bip.lubelskie.pl w zaktadce Instrukcje zafatwiania spraw w Starostwie
Powiatowym/Wydziat Komunikacji, Transportu i Drogownictwa.

Il. Zalaczniki do karty sprawy:

KTD — R2 Wniosek o dokonanie zmiany / wydanie wtdrnika (adnotacja GAZ, HAK, TAXI, L, VAT 1-4)

lll. Dokumenty do wgladu:

Dowadd tozsamosci wiasciciela/wtascicieli/petnomocnika przy ztozeniu dokumentéw.

IV. Wymagane optaty:

|. Optata skarbowa 17 zt za petnomocnictwo, badz upowaznienie.

Optate skarbowg nalezy wniesé w momencie skladania wniosku —zgodnie z art. 6 ustawy
0 optacie skarbowej.
Whptaty z tytutu optaty skarbowej mozna dokonywaé:
- przelewem na rachunek bankowy: BANK PEKAO S.A. 95 1240 2092 9329 9200 0620 0000,
- gotéwkg lub kartg ptatniczg w kasie tutejszego Starostwa (ul. Spokojna 9, parter gtéwnego
budynku Starostwa),
Godziny otwarcia kasy:
Poniedziatek, Sroda, Czwartek, Pigtek 745 - 15% (przerwa 105 — 10%)
Wtorek 79 — 17% (przerwa 1015 — 1030 oraz 1415 — 1430)
- gotéwka w kasie Wydziatu Finansowego Urzedu Miasta Lublin,
W przypadku btednie uiszczonej optaty skarbowej mozna ubiegaé¢ sie o jej zwrot, sktadajac
wniosek do organu podatkowego, do ktérego zostata wniesiona.

V. Sposob i miejsce ztozenia dokumentow:

1. Osobiscie lub przez osobe posiadajaca petnomocnictwo:

a) Wydziat Komunikacji, Transportu i Drogownictwa Starostwa Powiatowego w Lublinie,
ul. Spokojna 9B (Rejestracja Pojazdéw — niski parter),
w godzinach:
Poniedziatek, Sroda, Czwartek, Pigtek 745 — 1500
Wtorek 715 — 1630
b) Filia Wydziatu z siedzibg w:
— Bychawie,
— Betzycach,
— Niedrzwicy Duzej,
— Niemce,
— Garbowie,
— Dominowie,

w godzinach: .
Poniedziatek, Wtorek, Sroda, Czwartek, Pigtek 745 — 15%

2. Elektronicznie za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej (wymagane jest posiadanie
konta na epuap oraz profilu zaufanego lub kwalifikowanego podpisu elektronicznego).

3. Elektronicznie za posrednictwem adresu do e-Doreczen AE:PL-84701-25603-GBUVB-22
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(wymagane jest posiadanie konta na e-Doreczenia oraz profilu zaufanego lub kwalifikowanego
podpisu elektronicznego).

VI. Sposoéb i termin zatatwienia sprawy:

Whpisanie adnotacji lub wydanie decyzji- w przypadku dopisania wspotwiasnosci. Sprawa jest
zafatwiana niezwtocznie.

VIl. Komérka organizacyjna zatatwiajaca sprawe:

1. Wydziat Komunikacji, Transportu i Drogownictwa (dla mieszkancéw gmin: Jastkéw, Konopnica
i Wélka)
ul. Spokojna 9B (Rejestracja Pojazdéw — niski parter), 20-074 Lublin
tel. 81 52 86 701, 52 86 709
mail: lublin.rp@powiat.lublin.pl

2. Filia Wydziatu z siedzibg w Bychawie (dla mieszkancéw gmin: Bychawa, Zakrzew, Wysokie,
Krzczonoéw, Strzyzewice, Jabtonna)
ul. Pitsudskiego 22, 23-100 Bychawa
tel. 81 52 86 787, 81 52 86 788
mail: bychawa.ktd@powiat.lublin.pl
3. Filia Wpydziatu zsiedzibg w Belzycach (dla mieszkancéw gmin: Betzyce, Wojciechow,
Borzechow)
ul. Fabryczna 2b, 24-200 Belzyce
tel. 81 52 86 772,81 52 86 773
mail: belzyce.rp@powiat.lublin.pl

4. Filia Wydziatu z siedzibg w Niedrzwicy Duzej (dla mieszkancéw gminy Niedrzwica Duza)
ul. Betzycka 77, 24-220 Niedrzwica Duza
tel. 81 52 86 770
mail: niedrzwica.ktd@powiat.lublin.pl

5. Filia Wydziatu z siedzibg w Niemcach (dla mieszkancéw gminy Niemce)
ul. Lubelska 182, 21-025 Niemce
tel. 81 52 86 790, 81 52 86 791
mail: hiemce.ktd@powiat.lublin.pl

6. Filia Wydziatu z siedzibg w Garbowie (dla mieszkancéw gminy Garbdéw)
ul. Krakowskie Przedmiescie 63, 21-080 Garbow
tel. 81 52 86 792
mail: garbow.ktd@powiat.lublin.pl

7. Filia Wydziatu z siedzibg w Dominowie (dla mieszkancow gminy Gtusk)
ul. Rynek 4A, 20-388 Dominow
tel. 81 52 86 794
mail: glusk.ktd@powiat.lublin.pl

VIII. Sposoéb i miejsce odbioru dokumentéw:

Osobiscie lub przez osobe posiadajgcg pisemne petnomocnictwo.

IX. Tryb odwotlawczy:
Brak.
X. Informacje dodatkowe:

Realizacja obowigzku informacyjnego zgodnie z RODO (klauzula informacyjna).

Osoba skfadajgca wniosek potwierdza zapoznanie sie z klauzulg informacyjng zgodnie
z rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzgdzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018 r.). Klauzula
informacyjna dostepna jest w Punkcie Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego w Lublinie przy
ul. Spokojnej 9 (parter gtdwnego budynku), w BIP pod adresem www.splublin.bip.lubelskie.pl
w zakfadce Zatatwianie spraw/Instrukcje zatatwiania spraw w Starostwie.

Xl. Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym.
2. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 8 listopada 2024 r. w sprawie rejestracji
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i oznaczania pojazdow, wymagan dla tablic rejestracyjnych oraz wzoréw innych dokumentow
zwigzanych z rejestracjg pojazdow.

| KTD-13 | Data wydania 3 czerwca 2025 r. | Strona4z3 |




