KTD - 23

Starostwo Powiatowe w Lublinie
Wydziat Komunikacji, Transportu i Drogownictwa
ul. Spokojna 9B, 20-074 Lublin

Wydanie
KARTA SPRAWY Nr 16
WYDANIE / WYMIANA / PRZEDLUZENIE WAZNOSCI/ WTORNIK
PRAWA JAZDY

l. Wymagane dokumenty do zatatwienia:

1. Whniosek o wydanie prawa jazdy KTD - PJ
2. Zatgczniki:

a) Orzeczenie lekarskie wystawione przez lekarza uprawnionego do przeprowadzania badan oséb
ubiegajgcych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami i kierowcow, ktére bedzie stwierdzac
brak przeciwwskazan zdrowotnych do kierowania pojazdem - oryginat (jesli jest wymagane),

b) Orzeczenie psychologiczne wystawione przez lekarza uprawnionego do przeprowadzania
badan psychologicznych, ktére bedzie stwierdzato brak przeciwwskazan psychologicznych do
kierowania pojazdami - oryginat (jesli wymagane),

c) Kolorowa fotografia o wymiarach 3,5 x 4,5cm, wykonang w jednolitym jasnym tle, majaca dobrg
ostros¢ oraz odwzorowujgcg naturalny kolor skéry, obejmujgca wizerunek od wierzchotka gtowy
do gornej czesci barkow, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, pokazujgcg wyrazne oczy.
zwlaszcza zrenice i przedstawiajgcg osobe w pozycji frontalnej bez nakrycia gtowy i okularow
z ciemnymi szklami, patrzgcg na wprost z otwartymi oczaminie przestonietymi wiosami,
z naturalnym wyrazem twarzy izamknietymi ustami; fotografia powinna by¢ wykonana nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku; osoba z wrodzonymi lub nabytymi
wadami narzadu wzroku moze zatgczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajaca jg w okularach
z ciemnymi szktami; w takim przypadku do wniosku zatgcza sie réwniez orzeczenie
0 niepetnosprawnosci osoby do 16 roku zycia lub orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci
osoby, ktéra ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady narzadu wzroku, wydane
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych; osoba noszgca nakrycie gtowy zgodnie z zasadami
swojego wyznania moze zatgczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajgca ja w nakryciu gtowy,
oile wizerunek twarzy jest w petni widoczny —w takim przypadku do wniosku zatgcza sie
zaswiadczenie o przynaleznosci do wspdlnoty wyznaniowej zarejestrowanej w Rzeczypospolitej
Polskiej; dopuszcza sie zalgczanie zdjecia wykonanego technikg cyfrowg zapisanego na
zewnetrznym nosniku danych;

d) Dowdd uiszczenia opfaty za wydanie prawa jazdy,

e) Kserokopia prawa jazdy - jesli wymagane,

f) Os$wiadczenie o utracie dokumentu prawa jazdy — jezeli jest wymagane,

g) Pisemna zgoda rodzica lub opiekuna prawnego (jezeli osoba nie ukohiczyta 18 roku zycia),

h) Osoba ubiegajgca sie o wydanie prawa jazdy skifada oswiadczenie o spetnianiu warunku,
o ktérym mowa w art. 11 ust. 1 pkt 5 ustawy o kierujgcych pojazdami, a cudzoziemiec dotgcza
ponadto do wniosku kopie karty pobytu, wizy lub innego dokumentu potwierdzajgcego
posiadanie prawa pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej albo zaswiadczenie, ze
studiuje co najmniej od szesciu miesiecy (Rozdziat 3 §9 ust. 3 Rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury i Budownictwa z dnia 24 lutego 2016 r. w sprawie wydawania dokumentéow
stwierdzajgcych uprawnienia do kierowania pojazdami).

Whniosek dostepny w Wydziale Komunikacji, Transportu i Drogownictwa Starostwa Powiatowego
w Lublinie ul. Spokojna 9B (pok. 4) oraz w Filiach Wydziatu, jak i do pobrania na stronie internetowe;j
Urzedu pod adresem www.powiat.lublin.pl w zaktadce Poradnik Klienta oraz w BIP pod adresem
www.splublin.bip.lubelskie.pl w zaktadce Instrukcje zafatwiania spraw
w StarostwiePowiatowym/Wydziat Komunikacji, Transportu i Drogownictwa.

Il. Zataczniki do karty sprawy:

Whiosek druk KTD — PJ

lll. Dokumenty do wgladu:

1. Dokument tozsamosci: dowdd osobisty lub paszport.
2. Cudzoziemiec — karta pobytu, wiza lub inny dokument potwierdzajacy posiadanie prawa pobytu
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na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej albo zaswiadczenie, ze studiuje co najmniej od szesciu
miesiecy.

IV. Wymagane optaty:

I. Oplata skarbowa 17zt za pelnomocnictwo, badz upowaznienie, lub 5zt za kserokopie
petnomocnictwa lub upowaznienia statego.

Optate skarbowa nalezy wnies¢ w momencie skladania wniosku —zgodnie z art. 6 ustawy
o optacie skarbowe;j.
Whptaty z tytutu optaty skarbowej mozna dokonywag:
- przelewem na rachunek bankowy:BANK PEKAO S.A. 95 1240 2092 9329 9200 0620 0000,
- gotowka lub kartg ptatniczg w kasie tutejszego Starostwa (ul. Spokojna 9, parter gtéwnego
budynku Starostwa),
Godziny otwarcia kasy:
Poniedziatek, Sroda, Czwartek, Pigtek 745 - 15% (przerwa 1015 — 10%0)
Witorek 79 — 179 (przerwa 10'% — 103 oraz 1415 — 1430)
- gotowkg w kasie Wydziatu Finansowego Urzedu Miasta Lublin,

ll. Optaty dokonywane na konto Starostwa:
1) optata za wydanie prawa jazdy — 100,00 zt
Optaty dokonywane na konto Starostwa mozna uiscic:
- przelewem na rachunek bankowy: BANK MILLENNIUM S.A.04 1160 2202 0000 0002 8307 0982,
- gotéwka lub kartg ptatniczg w kasie tutejszego Starostwa (ul. Spokojna 9, parter gtéwnego
budynku Starostwa),

Godziny otwarcia kasy:
Poniedziatek, Sroda, Czwartek, Pigtek 745 - 159 (przerwa 10'% — 1030)

Witorek 790 — 179 (przerwa 10"% — 1030 oraz 1415 — 1430)
- kartg ptatniczg na stanowiskach obstugi w filiach wydziatu.

W przypadku blednie uiszczonej optaty skarbowej mozna ubiegaé¢ sie o jej zwrot, skladajac
whniosek do organu podatkowego, do ktérego zostata wniesiona.

V. Sposob i miejsce ztozenia dokumentow:

1. Osobiscie lub przez osobe posiadajgcg petnomocnictwo:
a) Wydziat Komunikacji, Transportu iDrogownictwa Starostwa Powiatowego w Lublinie,
ul. Spokojna 9B (parter),
w godzinach:
Poniedziatek, Sroda, Czwartek, Pigtek 745 — 1500
Wrtorek 715 — 1630
b) Filia Wydziatu z siedzibg w:
— Bychawie,
— Betzycach,
— Niedrzwicy Duzej,
— Niemcach,
— Garbowie,
— Dominowie,

W godzinach: .
Poniedziatek, Wtorek, Sroda, Czwartek, Pigtek 745 — 1500

2. Przestanie poczta na adres:

a) Starostwo Powiatowe w Lublinie ul. Spokojna 9B, 20 — 074 Lublin
b) Filie Wydziatu z siedzibg w :
- Bychawie
- Betzycach,
- Dominowie
- Garbowie,
- Niedrzwicy Duzej,
- Niemcach.
3. Elektronicznie za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej Panstwowej Wytworni
Papieréw Wartosciowych https://www.esp.pwpw.pl/ (wymagane jest posiadanie profilu zaufanego
lub kwalifikowanego podpisu elektronicznego).

4. Elektronicznie za posrednictwem adresu do e-Doreczeh AE:PL-84701-25603-GBUVB-22
(wymagane jest posiadanie konta na e-Doreczenia oraz profilu zaufanego lub kwalifikowanego
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podpisu elektronicznego).

VL. Sposéb i termin zatatwienia sprawy:

Po ztozeniu wniosku przez osobe ubiegajgcg sie o uprawnienia/rozszerzenie uprawnien zostanie
wygenerowany nr PKK ( terminie do 2 dni ) niezbedny do rozpoczecia kursu w O$rodku Szkolenia
Kierowcéw oraz zapisanie si¢ na egzamin w Wojewddzkim O$rodku Ruchu Drogowego. Dokument
prawa jazdy wydany zostanie po otrzymaniu informacji o pozytywnym wyniku egzaminu panstwowego
oraz otrzymaniu dowodu uiszczenia optaty za wydanie prawa jazdy

Po pozytywnej weryfikacji akt kierowcy organ zamawia spersonalizowany dokument
u producenta, przesyfajgc z wykorzystaniem systemu teleinformatycznego dane i informacje zawarte
we wniosku oraz fotografie i wzor podpisu wnioskodawcy. Producent przekazuje wykonane prawo
jazdy do urzedu w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia otrzymania zaméwienia.

Nowe prawo jazdy wydaje sie po uniewaznieniu dotychczas posiadanego dokumentu.

VII. Wydziat zatatwiajacy sprawe:

1. Wydziat Komunikacji, Transportu i Drogownictwa (dla mieszkaricéw gmin: Jastkéw, Konopnica
i Wolka)
ul. Spokojna 9B (parter), 20-074 Lublin
tel. 81 52 86 704, 52 86 705
mail: lublin.rp@powiat.lublin.pl

2. Filia Wydziatu z siedzibg w Bychawie (dla mieszkancéw gmin: Bychawa, Zakrzew, Wysokie,
Krzczondw, Strzyzewice, Jabtonna)
ul. Pitsudskiego 22, 23-100 Bychawa
tel. 81 52 86 787, 81 52 86 788
mail: bychawa.ktd@powiat.lublin.pl

3. Filia Wydziatu z siedzibg w Betzycach (dla mieszkancow gmin: Betzyce, Wojciechow, Borzechdéw)
ul. Fabryczna 2b, 24-200 Beizyce
tel. 81 5286 772, 81 52 86 773
mail: belzyce.rp@powiat.lublin.pl

4. Filia Wydziatu z siedzibg w Niedrzwicy Duzej (dla mieszkancow gminy Niedrzwica Duza)
ul. Betzycka 77, 24-220 Niedrzwica Duza
tel. 81 5286 770
mail: niedrzwica.ktd@powiat.lublin.pl

5. Filia Wydziatu z siedzibg w Niemcach (dla mieszkancow gminy Niemce)
ul. Lubelska 182, 21-025 Niemce
tel. 81 52 86 790, 81 52 86 791
mail: niemce.ktd@powiat.lublin.pl

6. Filia Wydziatu z siedzibg w Garbowie (dla mieszkancow gminy Garbéw)
ul. Krakowskie Przedmiescie 63, 21-080 Garbow
tel. 81 52 86 792
mail: garbow.ktd@powiat.lublin.pl

7. Filia Wydziatu z siedzibg w Dominowie (dla mieszkancow gminy Gtusk)
ul. Rynek 4A, 20-388 Domindw
tel. 81 52 86 794
mail: glusk.ktd@powiat.lublin.pl

VIIl. Sposéb i miejsce odbioru dokumentow:

1. Prawo jazdy wydaje sie uprawnionej osobie w zaleznosci od okreslonego we wniosku sposobu
jego przekazania:

a) za posrednictwem poczty - przesytajac dokument za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
b) bezposrednio - za pokwitowaniem odbioru dokonanym na wniosku.

2. Osoba posiadajgca stosowne upowaznienie od wnioskodawcy moze odebraé prawo jazdy
i pozwolenie po okazaniu swojego dokumentu tozsamosci. Od upowaznienia pobierana jest optata
skarbowa w wysokosci17 zt (z wyjgtkiem upowaznien notarialnych).

3. O formie odbioru decyduje wnioskodawca. Jezeli jej nie wybierze, obowigzuje odbiér osobisty.

IX. Tryb odwotawczy:

Odwotanie od decyzji odmowy wydania prawa jazdy wnosi sie do Samorzgdowego Kolegium
Odwotawczego, za posrednictwem organu, ktéry wydat decyzje. Odwotanie wnosi sie w terminie 14
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dni od dnia otrzymania decyzji.

X. Informacje dodatkowe:

Wymagany minimalny wiek do kierowania wynosi:

14 lat — dla pojazdéw okreslonych w prawie jazdy kategorii AM

16 lat — dla pojazdéw okreslonych w prawie jazdy kategorii A1,B1i T

18 lat — dla pojazddéw okreslonych w prawie jazdy kategorii A2,B, B+E, C1i C1+E

20 lat — dla pojazddéw okreslonych w prawie jazdy kategorii A, jezeli osoba co najmniej od 2 lat

posiada prawo jazdy kategorii A2

21 lat — dla motocykli tréjkotowych o mocy przekraczajgcej 15 kW, jezeli osoba posiada prawo jazdy

kategorii A

21 lat — dla pojazdow okreslonych w prawie jazdy kategorii C, C+E, D1 i D1+E (z zastrzezeniem ust.

2 pkt 1,ust. 3 pkt 2 oraz art. 9 ustawy)

24 lata — dla pojazdoéw okreslonych w prawie jazdy kategorii:

A — jezeli osoba nie posiadata co najmniej przez 2 lata prawa jazdy kategorii A2

D i D+E (z zastrzezeniem ust. 2 pkt 2, ust. 3 pkt 3 oraz art. 9 ustawy)

21 lat — dla tramwaju

15 lat — dla pojazdu zaprzegowego

10 lat — dla roweru

17 lat — dla roweru wieloosobowego, roweru lub wézka rowerowego przewozgcych inng osobe

13 lat — dla jadacego po jezdni wozka inwalidzkiego

21 lat — dla kolejki turystyczne;j
Proces wydania prawa jazdy po raz pierwszy rozpoczyna sie od analizy zgromadzonej dokumentac;ji
i nadania numeru Profilu Kandydata na Kierowce (PKK), z ktérym nalezy uda¢ sie do dowolnie
wybranego Os$rodka Szkolenia Kierowcéw. Dalsza wymiana dokumentami miedzy Starosta,
Osrodkiem Szkolenia Kierowcow i WORD nastepuje elektronicznie. Caly proces konczy sie
wydaniem prawa jazdy.
Jezeli strona wnosi o rozszerzenie uprawnienn dodatkowo analizowane sg wszystkie dokumenty
zgromadzone dotychczas w teczce ewidencyjnej kierowcy.
W przypadku, gdy wnoszgcym o wydanie prawa jazdy jest cudzoziemiec, sprawdzane jest
szczegotowo witasciwe miejsce zamieszkania oraz wysytane jest zapytanie do wilasciwego urzedu
w kraju pochodzenia wnioskodawcy, czy dana osoba nie posiada wydanego zagranicznego prawa
jazdy.
Analiza dokumentow konczy sie zamodwieniem spersonalizowanego dokumentu prawa jazdy
w Polskiej Wytwérni Papierow Wartosciowych w Warszawie.
Whniosek o wydanie prawa jazdy KTD — 23 — 01 musi by¢ wydrukowany: w catosci na jednej kartce
formatu A4 (dwustronnie!), bez zmniejszania, zwiekszania, czy zmiany proporcji, w normalnym,
a nie oszczednosciowym trybie wydruku. Ze wzgledu na niewielkie marginesy formularza, wydruk
na niektorych drukarkach, np. laserowych moze by¢ niemozliwy.
Okres waznosci dokumentu prawa jazdy:

15 lat — kat. AM, A1, A2, A, B1, B, B+E (o ile orzeczenie lekarskie nie skraca tego terminu)

5 lat - C1, C1+E, C, C+E, D1, D1+E, D, D+E (jednak nie diluzej niz okres wynikajgcy
z orzeczenia lekarskiego i orzeczenia psychologicznego).

Realizacja obowigzku informacyjnego zgodnie z RODO (klauzula informacyjna).

Osoba skifadajgca wniosek potwierdza zapoznanie sie z klauzulg informacyjng zgodnie
z rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzgdzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018 r.). Klauzula
informacyjna dostepna jest w Punkcie Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego w Lublinie przy
ul. Spokojnej 9 (parter gtdwnego budynku), w BIP pod adresem www.splublin.bip.lubelskie.pl
w zaktadce Zatatwianie spraw/Instrukcje zatatwiania spraw w Starostwie.

Xl. Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami,wraz z przepisami wykonawczymi
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