Starostwo Powiatowe w Lublinie KTD - 37
Wydziat Komunikaciji, Transportu i Drogownictwa
ul. Spokojna 9B, 20-074 Lublin

Wydanie

KARTA SPRAWY Nr 11

UDZIELENIE LICENCJI NA WYKONYWANIE KRAJOWEGO
TRANSPORTU DROGOWEGO OSOB ORAZ LICENCJI NA
WYKONYWANIE TRANSPORTU DROGOWEGO W ZAKRESIE
POSREDNICTWA PRZY PRZEWOZIE RZECZY

I. Wymagane dokumenty do zatatwienia:

1. Do wniosku o udzielenie licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego
os6b samochodem osobowym i licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego
osob pojazdem samochodowym przeznaczonym konstrukcyjnie do przewozu powyzej 7
i nie wiecej niz 9 oséb tacznie z kierowca, dofacza sie:

1) oswiadczenie czionkéw organu zarzadzajgcego osoby prawnej, osoby zarzgdzajgcej spotka
jawng lub komandytowa, a w przypadku innego przedsiebiorcy — osoby prowadzacej dziatalno$é
gospodarczg, ze spetnia wymaog dobrej reputaciji, 0 ktérym mowa w art. 5¢ ust. 1 pkt 1;

2) zaswiadczenie o niekaralnosci opatrzone datg nie wczesniejszg niz miesigc przed zlozeniem
whniosku, potwierdzajgce, ze odpowiednio przedsiebiorca osobiscie wykonujgcy przewozy,
zatrudnieni przez niego kierowcy oraz osoby niezatrudnione przez przedsiebiorce, lecz
wykonujgce osobiscie przewo6z na jego rzecz, spetniajg warunki, o ktérych mowa w art. 5¢ ust. 1
pkt 4 ustawy o transporcie drogowym;

3) wykaz pojazdow zawierajgcy: marke/typ, rodzaj/przeznaczenie, numer rejestracyjny, numer VIN,
wskazanie rodzaju tytutu prawnego do dysponowania pojazdem;

4) dokumenty potwierdzajgce spetnienie wymagan, o ktérych mowa w art. 39a ust. 1 pkt 2-4
(kserokopie prawa jazdy; kserokopie orzeczenia lekarskiego o braku przeciwwskazan
zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku kierowcy; kserokopie orzeczenia
psychologicznego o braku przeciwwskazah psychologicznych do wykonywania pracy na
stanowisku kierowcy);

5) petnomocnictwo (tylko gdy strona dziata przez ustawowego lub statutowego przedstawiciela);

6) dowdd uiszczenia optaty za wydanie licencji.

2. Do wniosku o wydanie wypisu z licencji wymienionych w ust. 1, dotacza sie:

1) aktualny wykaz pojazdow samochodowych, zawierajgcy: marke/typ, rodzaj/przeznaczenie,
numer rejestracyjny, numer VIN, wskazanie rodzaju tytutu prawnego do dysponowania
pojazdem;

2) dowdd wplaty za wydanie dodatkowego wypisu z licenciji.

3. Do wniosku o udzielenie licencji na wykonywanie transportu drogowego w zakresie
posrednictwa przy przewozie rzeczy, dotacza sie:
1) oswiadczenie osoby zarzgdzajgcej transportem nastepujgcej tresci: ,O8wiadczam, ze zgodnie
z art. 5¢ ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym bede petni¢ role
osoby zarzgdzajgcej transportem drogowym w przedsiebiorstwie”,

2) kopie certyfikatu kompetencji zawodowych,

3) dokumenty potwierdzajgce, ze przedsiebiorca posiada sytuacje finansowag zapewniajgca
podjecie i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w zakresie transportu drogowego okreslong
dostepnymi srodkami finansowymi lub majgtkiem w wysokosci 50 000 EUR,

4) oswiadczenie czionkéw organu zarzgdzajgcego osoby prawnej, osoby zarzgdzajgcej spotkg
jawng lub komandytowg, a w przypadku innego przedsiebiorcy — osoby prowadzgcej dziatalnosé
gospodarczg, ze spetnia wymaog dobrej reputacji, 0 ktérym mowa w art. 5¢ ust. 1 pkt 1,

5) petnomocnictwo (tylko gdy strona dziata przez ustawowego lub statutowego przedstawiciela),
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6) dowdd uiszczenia optaty za wydanie licencji.

e W przypadku utraty posiadanego wypisu nalezy wystgpi¢ z wnioskiem o wydanie wtdrnika tego
dokumentu i dotgczy¢ optate za jego wydanie.

e W przypadku zmiany danych wymagajgcych zmiany licencji nalezy wystgpi¢ z wnioskiem druk:
KTD — 37 — 03 o zmiang licencji.

e Oswiadczenia (wskazane w ust. 1 pkt 1 oraz ust. 3 pkt 1 i 4) sklada sie pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za skiadanie falszywych zeznan. Sktadajgcy os$wiadczenie jest
obowigzany do zawarcia w nim klauzuli nastepujacej tresci: "Jestem swiadomy/a odpowiedzialnosci
karnej za zilozenie falszywego oswiadczenia." Klauzula ta zastepuje pouczenie organu
o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznan.

Whiosek o udzielenie, zmiane licencji oraz wniosek o wydanie wypisu z licencji na przewéz osob,
dostepne sg w Wydziale Komunikac;ji, Transportu i Drogownictwa Starostwa Powiatowego w Lublinie
ul. Spokojna 9B jak i do pobrania na stronie internetowej Urzedu pod adresem www.powiat.lublin.pl
w zakfadce Poradnik Klienta oraz w BIP pod adresem www.splublin.bip.lubelskie.pl w zaktadce
Instrukcje zatatwiania spraw w Starostwie Powiatowym/Wydziat Komunikacji, Transportu
i Drogownictwa.

Il. Zataczniki do karty sprawy:

Whiosek o udzielenie licencji druk: KTD — 37 — 01
Whniosek o wydanie wypisu z licencji druk: KTD — 37 — 02
Whiosek o zmiane licencji druk: KTD — 37 — 03

lll. Dokumenty do wgladu:

Dowdd osobisty przy odbiorze dokumentu.

IV. Wymagane optaty:

I. Optata skarbowa 17 zt za petnomocnictwo, bgdz upowaznienie.

Optate skarbowa nalezy wnies¢é w momencie skladania wniosku —zgodnie z art. 6 ustawy
o oplacie skarbowej.

Whptaty z tytutu optaty skarbowej mozna dokonywaé:
- przelewem na rachunek bankowy: BANK PEKAO S.A. 95 1240 2092 9329 9200 0620 0000,
- gotéwkg lub kartg ptatniczg w kasie tutejszego Starostwa (ul. Spokojna 9, parter gtéwnego
budynku Starostwa),
Godziny otwarcia kasy:
Poniedziatek, Sroda, Czwartek, Pigtek 745 - 15% (przerwa 1015 — 1030)
Wtorek 790 — 179 (przerwa 10"® — 1030 oraz 1415 — 1430)

- gotéwkag w kasie Wydziatu Finansowego Urzedu Miasta Lublin,

Il. Optaty dokonywane na konto Starostwa

1. Za udzielenie licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego samochodem
osobowym lub pojazdem samochodowym przeznaczonym konstrukcyjnie do przewozu powyzej
7 i nie wiecej niz 9 oséb tgcznie z kierowcg pobiera sie nastepujgce optaty:
1) zalicencje wazng od 2 do 15 lat - 320 zt
2) za licencje wazng powyzej 15 do 30 lat - 380 zt
3) za licencje wazng powyzej 30 do 50 lat - 450 zt

2. Za udzielenie licencji na wykonywanie transportu drogowego w zakresie posrednictwa przy
przewozie rzeczy pobiera sie nastepujgce optaty:
1) za licencje wazng od 2 do 15 lat - 800 zt
2) za licencje wazng powyzej 15 do 30 lat - 900 z
3) za licencje wazng powyzej 30 do 50 lat - 1000 zt
3. Zawydanie wypisu z licencji pobiera sie nastepujgce optaty:
1) za licencje wazng od 2 do 15 lat — 35,20 z}
2) za licencje wazng powyzej 15 do 30 lat — 41,80 zt
3) za licencje wazng powyzej 30 do 50 lat — 49,50 zt
4. Za zmiane licencji pobiera sie optate w wysokosci 10% optaty jak za udzielenie licenciji.
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5. Za wydanie wtornika licencji w przypadku jej utraty:
1) na skutek okolicznosci niezaleznych od przedsiebiorcy pobiera sie 10% optaty jak za
udzielenie licenciji;
2) na skutek okolicznosci zaleznych od przedsiebiorcy pobiera sie 25% opfaty jak za udzielenie
licenciji;
6. Za wydanie wypisu z licencji w przypadku zmiany licencji pobiera sie 5% opfaty jak za udzielenie
licencji
7. Za wydanie wtdrnika wypisu z licencji pobiera sie 1% optaty jak za udzielenie licenciji.

Optaty dokonywane na konto Starostwa mozna uiscié:
- przelewem na rachunek bankowy: BANK MILLENNIUM S.A. 04 1160 2202 0000 0002 8307 0982,
- gotébwkg lub kartg ptatniczg w kasie tutejszego Starostwa (ul. Spokojna 9, parter gtéwnego
budynku Starostwa),

Godziny otwarcia kasy:
Poniedziatek, Sroda, Czwartek, Pigtek 745 - 15% (przerwa 10'% — 10%0)
Wtorek 790 — 17% (przerwa 10'% — 1030 oraz 1415 — 1430)

V. Sposob i miejsce ztozenia dokumentow:

1. Osobiscie:
Punkt Obstugi Klienta (parter gtéwnego budynku Starostwa)
w godzinach:
Poniedziatek, Sroda, Czwartek, Pigtek 730 — 1530
Wtorek 700 — 1700
2. Przestanie poczta na adres: Starostwo Powiatowe w Lublinie
ul. Spokojna 9, 20-074 Lublin
3. Elektronicznie za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej (wymagane jest
posiadanie konta na epuap oraz profilu zaufanego Iub kwalifikowanego podpisu
elektronicznego).

4. Elektronicznie za posrednictwem adresu do e-Doreczen AE:PL-84701-25603-GBUVB-22
(wymagane jest posiadanie konta na e-Doreczenia oraz profilu zaufanego Ilub
kwalifikowanego podpisu elektronicznego).

VI. Sposoéb i termin zatatwienia sprawy:

1. Udzielenie licenciji.

Niezwtocznie, nie pdzniej niz w ciggu miesigca od daty otrzymania wniosku, a w sprawach
szczegolnie skomplikowanych nie pdzniej niz w ciggu dwoch miesiecy (zgodnie z k.p.a.)

3. Sprawdz stan sprawy: aby sprawdzi¢ stan sprawy nalezy wejS¢ na strone
www.splublin.bip.lubelskie.pl klikngé na zaktadke ,stan spraw” ipo wpisaniu numeru
ztozonego wniosku $ledzi¢ stan swojej sprawy.

4. W celu uzyskania numeru zlozonego wniosku, nalezy w momencie jego sktadania
w Punkcie Obstugi Klienta poprosié¢ o potwierdzenie ztozenia.

VIIl. Komérka organizacyjna zatatwiajgca sprawe:

1.  Wydziat Komunikacji, Transportu i Drogownictwa
ul. Spokojna 9b
20-074 Lublin
tel. 81 52 86 708
e-mail: wktd@powiat.lublin.pl
2. W celu uzyskania informacji nt. pracownika prowadzgcego sprawe nalezy postepowac jak
w dziale VI pkt 3. W przypadku jakichkolwiek trudnosci nalezy zadzwoni¢ pod w/w numer
telefonu i uzyskaé informacje.

VIII. Sposoéb i miejsce odbioru dokumentow:

Osobiscie lub przez osobe posiadajgcg petnomocnictwo u pracownika prowadzgcego sprawe.

IX. Tryb odwotawczy:

Odwotanie od decyzji wnosi sie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego, za posrednictwem
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organu, ktéry wydat decyzje. Odwotanie wnosi sie w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyziji.

Odwotanie nalezy ziozy¢ w Punkcie Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego w Lublinie
ul. Spokojna 9,

20-074 Lublin w godzinach:

Poniedziatek, Sroda, Czwartek, Pigtek 730 — 15%

Wtorek 700 — 1700

X. Informacje dodatkowe:

Szczegotowe informacje mozna uzyskaé pod numerem telefonu 81 5286708, lub w Wydziale
Komunikaciji, Transportu i Drogownictwa, ul. Spokojna 9b.

Realizacja obowigzku informacyjnego zgodnie z RODO (klauzula informacyjna).

Osoba sktadajgca wniosek potwierdza zapoznanie sie z klauzulg informacyjng zgodnie
z rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018 r.). Klauzula
informacyjna dostepna jest w Punkcie Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego w Lublinie przy
ul. Spokojnej 9 (parter gtéwnego budynku), w BIP pod adresem www.splublin.bip.lubelskie.pl
w zakfadce Zatatwianie spraw/Instrukcje zatatwiania spraw w Starostwie.

Xl. Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym.

2. Rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 6 sierpnia
2013 r. w sprawie wysokosci opfat za czynnosci administracyjne zwigzane z wykonywaniem
przewozu drogowego oraz za egzaminowanie i wydanie certyfikatu kompetencji zawodowych.
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