Starostwo Powiatowe w Lublinie KTD - 52
Wydziat Komunikaciji, Transportu i Drogownictwa
ul. Spokojna 9, 20-074 Lublin

KARTA SPRAWY Wydanie
Nr 4
KARTA KWALIFIKACJI KIEROWCY / PROFIL KIEROWCY
ZAWODOWEGO

I. Wymagane dokumenty do zatatwienia:

1. Wypetniony wniosek o wydanie Karty Kwalifikacji Kierowcy (KKK) - dokument potwierdzajacy
uprawnienie do kierowania zawodowo pojazdem kat C,CE,D,DE dla oséb nie spetniajacych
warunku zamieszkania na terenie Polski (185 dni w danym roku kalendarzowym oraz nie
posiadajgcych dokumentu potwierdzajgcego legalny pobyt na terenie RP), ktdérzy nie mogag
wymieni¢ prawa jazdy na polskie z wpisem kodu 95. KKK wydawana jest jedynie w przypadku,
kiedy osoba posiada wazne zagraniczne krajowe prawo jazdy, ale nie spetnia warunku do
wydania polskiego krajowego prawa jazdy.

2. Zatgczniki:

kolorowe i aktualne zdjecie o wym. 3,5 x 4,5 cm (jak do dowodu osobistego i paszportu);

optate za wydanie KKK

prawo jazdy wraz z kserokopig;

paszport wraz z kserokopig;

orzeczenie lekarskie stwierdzajgce brak przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy

na stanowisku kierowcy wraz z kopig;

orzeczenie psychologiczne o braku przeciwwskazan psychologicznych do wykonywania

pracy na stanowisku kierowcy wraz z kopig;

g) oswiadczenie o wykonywaniu przewozu na rzecz podmiotu majgcego siedzibe na terenie RP
(do szkolenia okresowego) lub zamiaru wykonywania przewozu (do uzyskania odpowiedniej
kwalifikaciji)

h) $wiadectwo kwalifikacji zawodowej (jesli juz wczesniej uzyskano) wraz z kserokopig

i) Karta Kwalifikacji Kierowcy (jesli wczes$niej byta wydana) wraz z kserokopig;

Whniosek o wydanie karty kwalifikacji kierowcy KTD - KKK dostepny jest w Punkcie Obstugi
Klienta Starostwa Powiatowego w Lublinie ul. Spokojna 9 (parter gtéwnego budynku), jak i do
pobrania na stronie internetowej Urzedu pod adresem www.powiat.lublin.pl w zaktadce Poradnik
Klienta oraz w BIP pod adresem www.splublin.bip.lubelskie.pl w zaktadce Instrukcje zatatwiania
spraw w Starostwie Powiatowym/Komérka organizacyjna.
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Il. Zalgczniki do karty sprawy:

1. Whniosek KTD - KKK

lll. Dokumenty do wgladu:

1. Dokument tozsamosci: paszport

2. Prawo jazdy.

3. Oryginaly orzeczenia lekarskiego, psychologicznego o braku przeciwwskazan zdrowotnych do
wykonywania pracy na stanowisku kierowcy, ewentualnie $wiadectwo kwalifikacji zawodowej
(jezeli posiadasz) lub karte kwalifikacji kierowcy.

IV. Wymagane optaty:

I. Optata skarbowa 17 zt za petnomocnictwo, bgdz upowaznienie state.

Optate skarbowa nalezy wniesé w momencie skladania wniosku —zgodnie z art. 6 ustawy
o oplacie skarbowej.

Whptaty z tytutu optaty skarbowej mozna dokonywaé:
- przelewem na rachunek bankowy: BANK PEKAO S.A. 95 1240 2092 9329 9200 0620 0000,
- gotéwkag lub kartg pfatnicza w kasie tutejszego Starostwa (ul. Spokojna 9, parter gtéwnego
budynku Starostwa),
Godziny otwarcia kasy:
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Poniedziatek, Sroda, Czwartek, Pigtek 745 - 15% (przerwa 1075 — 1030)
Witorek 790 — 17% (przerwa 10 — 1030 oraz 1415 — 1430)
- gotéwkag w kasie Wydziatu Finansowego Urzedu Miasta Lublin,

Il.Optaty dokonywane na konto Starostwa:
1) optata za wydanie karty kwalifikacji kierowcy — 150 zt.

Optaty dokonywane na konto Starostwa mozna uisci¢:
- przelewem na rachunek bankowy: BANK MILLENNIUM S.A. 04 1160 2202 0000 0002 8307 0982,
- gotéwka lub kartg ptatnicza w kasie tutejszego Starostwa (ul. Spokojna 9, parter gtéwnego
budynku Starostwa),
Godziny otwarcia kasy:
Poniedziatek, Sroda, Czwartek, Pigtek 745 - 15% (przerwa 1075 — 1030)
Wtorek 790 — 17% (przerwa 10'% — 1030 oraz 1415 — 1430)

- kartg ptatniczg na stanowiskach obstugi w filiach wydziatu.

W przypadku btednie uiszczonej optaty skarbowej mozna ubiegaé sie o jej zwrot, sktadajac
whniosek do organu podatkowego, do ktérego zostata wniesiona

V. Sposob i miejsce ztozenia dokumentow:

1. Osobiscie lub przez osobe posiadajaca petnomocnictwo:

a) Wydziat Komunikacji, Transportu iDrogownictwa Starostwa Powiatowego w Lublinie,
ul. Spokojna 9B (parter),
w godzinach:
Poniedziatek, Sroda, Czwartek, Pigtek 745 — 1500
Wtorek 715 — 1630
b) Filia Wydziatu z siedzibg w:
— Bychawie,
— Belzycach,
— Niedrzwicy Duzej,
— Niemcach,
— Garbowie,
— Dominowie,
w godzinach:
Poniedziatek, Wtorek, Sroda, Czwartek, Pigtek 745 — 1500
2. Przestanie poczta na adres:

a) Starostwo Powiatowe w Lublinie ul. Spokojna 9B, 20 — 074 Lublin
b) Filie Wydziatu z siedzibg w :

- Bychawie

- Betzycach,

- Dominowie

- Garbowie,

- Niedrzwicy Duzej,

- Niemcach.

3. Elektronicznie za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej Pahstwowej Wytworni
Papieréw Warto$ciowych https://www.esp.pwpw.pl/ (wymagane jest posiadanie profilu
zaufanego lub kwalifikowanego podpisu elektronicznego).

4. Elektronicznie za posrednictwem adresu do e-Doreczen AE:PL-84701-25603-GBUVB-22
(wymagane jest posiadanie konta na e-Doreczenia oraz profilu zaufanego lub kwalifikowanego
podpisu elektronicznego).

VL. Sposéb i termin zatatwienia sprawy:

1. Termin zatatwienia sprawy: niezwtocznie, nie pdzniej niz w ciggu miesigca od daty otrzymania
wniosku, a w sprawach szczegdlnie skomplikowanych nie poézniej niz w ciggu dwoch miesiecy
(zgodnie z k.p.a.).

2. Po zilozeniu wniosku zostaje wygenerowany PKZ (Profil Kierowcy Zawodowego) — jest to
indywidualny numer kazdego kierowcy zawodowego, niezbedny do rozpoczecia szkolenia
zawodowego oraz zapisania sie na termin egzaminu w Wojewoddzkim Osrodku Ruchu Drogowego.

PKZ wydaje sie w przypadku:

a) ubiegania sie po raz pierwszy o KKK,
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b) rozszerzenia uprawnien,

c) wymiany KKK (utrata waznosci),
Bez dostarczenia optaty nie zostanie zrealizowane zaméwienie na produkcje KKK w PWPW. Po
podaniu we wniosku nr telefonu lub adresu e-mail mozna otrzymac informacije o gotowosci do odbioru
KKK.

VII. Komérka organizacyjna zatatwiajaca sprawe:

1. Wydziat Komunikacji, Transportu i Drogownictwa (dla mieszkancéw gmin: Jastkéw, Konopnica
i Wolka)
ul. Spokojna 9B (parter), 20-074 Lublin
tel. 81 52 86 704, 52 86 705
e-mail: lublin.pj@powiat.lublin.pl

2. Filia Wydzialu z siedzibg w Bychawie (dla mieszkancéw gmin: Bychawa, Zakrzew, Wysokie,
Krzczonoéw, Strzyzewice, Jabtonna)
ul. Pitsudskiego 22, 23-100 Bychawa
tel. 81 52 86 787, 81 52 86 788
e-mail: bychawa.ktd@powiat.lublin.pl

3. Filia Wydziatu z siedzibg w Betzycach (dla mieszkancow gmin: Betzyce, Wojciechow, Borzechéw)
ul. Fabryczna 2b, 24-200 Belzyce
tel. 81 52 86 772, 81 52 86 773
e-mail: belzyce.pj@powiat.lublin.pl

4. Filia Wydziatu z siedzibg w Niedrzwicy Duzej (dla mieszkancéw gminy Niedrzwica Duza)
ul. Betzycka 77, 24-220 Niedrzwica Duza
tel. 81 52 86 770
e-mail: niedrzwica.ktd@powiat.lublin.pl

5. Filia Wydziatu z siedzibg w Niemcach (dla mieszkancéw gminy Niemce)
ul. Lubelska 182, 21-025 Niemce
tel. 81 52 86 790, 81 52 86 791
e-mail: niemce.ktd@powiat.lublin.pl

6. Filia Wydziatu z siedzibg w Garbowie (dla mieszkancéw gminy Garbéw)
ul. Krakowskie Przedmiescie 63, 21-080 Garbow
tel. 81 52 86 792
e-mail: garbow.ktd@powiat.lublin.pl

7. Filia Wydziatu z siedzibg w Dominowie (dla mieszkancow gminy Gtusk)
ul. Rynek 4A, 20-388 Dominow
tel. 81 52 86 794
e-mail: glusk.ktd@powiat.lublin.pl

VIII. Sposoéb i miejsce odbioru dokumentow:

1. Osobiscie lub przez osobe posiadajgcg petnomocnictwo u pracownika prowadzgcego
sprawe.
2. Przestanie pocztg na adres podany we wniosku.

O formie odbioru decyduje wnioskodawca. Jezeli jej nie wybierze, obowigzuje odbidr osobisty.

IX. Tryb odwotawczy:

Odwotanie od decyzji odmowy wydania karty kwalifikacji kierowcy wnosi sie do Samorzgdowego
Kolegium Odwotawczego, za posrednictwem organu, kitdry wydat decyzje. Odwotanie wnosi sie
w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyz;ji.

X. Informacje dodatkowe:

Starosta wydaje karte kwalifikacji kierowcy i dokonuje w niej wpisu potwierdzajgcego uzyskanie
kwalifikacji wstepnej, kwalifikacji wstepnej przyspieszonej, kwalifikacji wstepnej uzupetniajgcej,
kwalifikacji wstepnej uzupetniajgcej przyspieszonej albo ukonczenia okresowego, w przypadku kiedy
osoba posiada wazne zagraniczne krajowe prawo jazdy, ale nie speinia warunkéw do wydania
polskiego krajowego prawa jazdy (185 dni w danym roku kalendarzowym oraz nie posiadajgcych
dokumentu potwierdzajgcego legalny pobyt na terenie RP).

WAZNE INFORMACJE
Kierowcy wykonujgcy przew6z drogowy posiadajgcy prawa jazdy bloku kategorii D1, D1+E, D, lub
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D+E uzyskane do dnia 10.09.2008 r. oraz kategorii C1, C1+E, C, lub C+E uzyskane do dnia
10.09.2009 r. zobowigzani sg do odbycia szkolenia okresowego. Natomiast jezeli uprawnienia
uzyskane zostaty po raz pierwszy w bloku kategorii D1, D1+E, D, lub D+E po dniu 10.09.2008 r. oraz
kategorii C1, C1+E, C, lub C+E po dniu 10.09.2009 r. zobowigzani sg najpierw do odbycia kwalifikacji
wstepnej lub wstepnej przyspieszonej. Potwierdzenie kwalifikacji zawodowych w postaci uzyskania
Swiadectwa kwalifikacji zawodowej uprawniajgcej do wykonywania pracy na stanowisku kierowcy
umieszcza sie w Karcie Kwalifikacji Kierowcy (KKK). Wazno$¢ wpisu w KKK stanowi najkrotsza
sposrod dat waznosci: orzeczenia lekarskiego, psychologicznego Ilub $wiadectwa kwalifikacii
zawodowej. Waznos¢ swiadectwa kwalifikacji zawodowej wynosi zawsze 5 lat od dnia wydania,
natomiast badania lekarskie i psychologiczne przeprowadzane sg co 5 lat dla kierowcéw do 60 roku
Zyciu, a po ukonczeniu 60 roku zycia co 30 miesiecy.

Po uzyskaniu informacji o zakonczeniu danego rodzaju szkolenia w PKZ - organ zamawia Karte
Kwalifikacji Kierowcy.

Realizacja obowigzku informacyjnego zgodnie z RODO (klauzula informacyjna):

Osoba skftadajaca wniosek potwierdza zapoznanie sie z klauzulg informacyjng zgodnie
z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018 r.). Klauzula
informacyjna dostepna jest w Punkcie Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego w Lublinie przy
ul. Spokojnej 9 (parter gtownego budynku), w BIP pod adresem www.splublin.bip.lubelskie.pl
w zakfadce Zatatwianie spraw/Instrukcje zatatwiania spraw w Starostwie.

Xl. Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 05.01.2011 r. - o kierujgcych pojazdami, wraz z przepisami wykonawczymi.
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